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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

	I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO


INSTYTUT MEDYCYNY PRACY IM. PROF. DRA MED. JERZEGO NOFERA

91-348 ŁÓDŹ, UL. ŚW. TERESY OD DZIECIĄTKA JEZUS NR 8

Tel.: /042/ 63 14 872 
Tel.: /fax /042/63 14 573

E-mail: zampubl@imp.lodz.pl 
	II. TRYB POSTĘPOWANIA


Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie  art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych.

III.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia został podzielony na II części (II pakiety):

Pakiet nr I (część I) – Świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi. 

Pakiet nr II (część II) – Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi:

Dla pakietu nr I – Załącznik nr 1 do SIWZ

Dla pakietu nr II – Załącznik nr 1a do SIWZ

Nomenklatura: CPV:

64100000-7 -  usługi pocztowe i kurierskie
64120000-3 – usługi kurierskie
64110000-0 – usługi pocztowe
64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów

64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek
64121100-1 – usługi dostarczania poczty

64121200-2 – usługi dostarczania paczek

IV.
WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Zarówno dla Pakietu nr I (część I), jak i Pakietu nr II (część II) zostanie podpisana umowa z Wykonawcą do dnia  31.12.2017 r. 
V.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1.
Udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego mogą wziąć Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania (oświadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1);

-  oryginał lub kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem wpisu do Rejestru Operatorów Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 13 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) – dla pakietu nr I i pakietu nr II
b) posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia (oświadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1) – dla pakietu nr I i pakietu nr II
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (oświadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1) – dla pakietu nr I i pakietu nr II
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej (oświadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1) – dla pakietu nr I i pakietu nr II
2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                    w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (oświadczenie Wykonawcy załącznik nr 3 do SIWZ).

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w pkt. 1a, 1b, 1c, 1d. winien spełniać, co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Wykonawcy wspólnie.

Warunek określony w pkt. 2 powinien być spełniony przez każdego z Wykonawców samodzielnie. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy PZP, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

VI. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. V SIWZ na podstawie dokumentów i oświadczeń, jakich żąda od Wykonawców w pkt. VII SIWZ, stosując formułę „spełnia” – „nie spełnia”. 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW NA POTWIERDZENIE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Prawo zamówień publicznych Zamawiający żąda załączenia następujących dokumentów:

a) oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust 1 pkt. 1-4 ustawy Prawo zamówień publicznych zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SIWZ;

oryginał lub kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem wpisu do Rejestru Operatorów Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 13 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) – dla pakietu nr I i pakietu nr II
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamówień publicznych, Zamawiający żąda dokumentów:

a) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 Prawo zamówień publicznych, zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SIWZ,

b) listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, zgodnie z Załącznikiem nr 6 do SIWZ,

c) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

d) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

e) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składają dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.02.2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. poz.231). 

Są to dokumenty:

1. Wystawione w kraju, w którym Wykonawca zagraniczny ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że:

· nie otwarto jego likwidacji  ani nie ogłoszono jego upadłości – wystawione nie wcześniej niż 6 m-cy przed terminem składania ofert;

· nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu- wystawione nie wcześniej niż 3 m-ce przed upływem terminu składania ofert

2. Jeżeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – wystawione z odpowiednią datą wymaganą dla tych dokumentów.
W przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy               z wykonawców oddzielnie.

4. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty:

4.1 Wypełnione załączniki do SIWZ.

4.2 Dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, a jeżeli wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

4.3 oryginał lub kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem wpisu do Rejestru Operatorów Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 13 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) – dla pakietu nr I i pakietu nr II
VIII.
Nazwiska, stanowiska służbowe oraz sposób porozumiewania się z pracownikami Zamawiającego, uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami.

Zamawiający informuje, że wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje składane zarówno przez Zamawiającego, jak i Wykonawców przekazywane będą drogą elektroniczną lub faksem, przy czym każda ze stron niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania na żądanie drugiej strony.

Przy czym oferty mogą być składane wyłącznie w formie pisemnej.

Nr faksu 042/63-14-573

Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach zamówienia są: 

· W sprawach formalnych: mgr Paulina Tomczak w dniach: od poniedziałku do piątku w godzinach 9:00-14:00; nr tel. 42 63 14 872 email: zampubl@imp.lodz.pl
· Oraz w sprawach merytorycznych: Monika Gruszkiewicz w dniach: poniedziałek - piątek w godz. 10.00 – 14.00, 42 63-14-882
IX.
WADIUM

W niniejszym postępowaniu nie jest wymagane

X.
Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą

Wykonawca składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XI.
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW - opis sposobu przygotowania oferty

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który przedstawi więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania. Ofertę prosimy sporządzić na załączonym formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do SIWZ). Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć załącznik nr 1a do oferty, dla pakietu nr I, oraz załącznik nr 2a do oferty dla pakietu nr II
2. Wymagane dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

3. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy przedstawić wraz z tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi przez Wykonawcę.

5. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie, komputerze lub inną trwałą             i czytelną techniką oraz podpisana przez osoby upoważnione. Osobami upoważnionymi są zatem: 

· osoby wymienione w Rejestrze Handlowym wydanym przez właściwy Rejonowy Sąd Gospodarczy, według zasad w nim określonych,

· osoby wymienione w Rejestrze Przedsiębiorców prowadzonym przez Krajowy Rejestr Sądowy , według zasad w nim określonych,

· osoby legitymujące się pełnomocnictwem do reprezentowania firmy w danej procedurze zamówienia publicznego oraz o określonym zakresie.

6. Wszystkie dokumenty tworzące ofertę winny być spięte (zszyte) oraz posiadać kolejno ponumerowane strony.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane przez osobę podpisującą ofertę.

8. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

10. Wykonawca może zastrzec, że oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania. Dokumenty takie muszą być oznaczone przez Wykonawcę klauzulą o treści: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) „W przypadku objęcia tajemnicą przedsiębiorstwa dokumentów oferty, które nie stanowią takiej tajemnicy, Zamawiający uzna takie zastrzeżenia za bezskuteczne. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4.Tajemnicę przedsiębiorstwa definiuje art. 11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003 r. Nr 153 poz. 1503, z późn. zm.) Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Tym samym, określona informacja stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli spełnia łącznie trzy warunki:

· ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą,

· nie została ujawniona do wiadomości publicznej,

· podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

11. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane niniejszą specyfikacją oświadczenia i dokumenty, bez dodawania do ich treści żadnych zastrzeżeń ze strony Wykonawcy.

12. Uczestnik postępowania może wystąpić z pisemnym wnioskiem do Zamawiającego o udostępnienie dokumentów niezastrzeżonych przez Dostawców lub Wykonawców danego zamówienia publicznego. Zamawiający określa termin i miejsce udostępnienia dokumentacji.

XII.
Wskazanie miejsca i terminu składania oraz otwarcia ofert

Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego tj. Instytut Medycyny Pracy w Łodzi, ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus Nr 8 w pokoju 81 – Kancelaria Główna w terminie do 30 grudnia 2015 r. do godziny 11:00  w nieprzejrzystej kopercie oznaczonej: 

OFERTA  NA:

„ŚWIADCZENIE USŁUG KURIERSKICH I POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA RZECZ INSTYTUTU MEDYCYNY PRACY IM. PROF. DRA MED. JERZEGO NOFERA W ŁODZI
Nie otwierać przed 30 grudnia 2015 r. do godz. 12:00

Na odwrocie koperty należy podać adres i nazwę firmy składającej ofertę.

Komisyjne otwarcie ofert nastąpi 30 grudnia 2015 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiającego – pokój 384 /Sekcja zamówień publicznych.

Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania.

XIII KRYTERIA OCENY OFERT

Oferta będzie oceniana pod względem:

1. formalnym, tj. spełnienie warunków podanych w SIWZ (wymagane dokumenty 

i oświadczenia),

2. merytorycznym, tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanym kryterium.

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami, którym przypisano znaczenie:

Dla pakietu nr I (świadczenie usług kurierskich): 

I kryterium – Cena waga kryterium: 90%

Sposób obliczania liczby punktów w kryterium cena

     Cena = Cn/Cbn x C

gdzie :

Cn – najniższa cena ofertowa 

Cbn – cena oferty badanej

C – waga procentowa dla kryterium „cena” 

Wykonawca może podać tylko jedną cenę (wartość) netto i brutto (tj. z podatkiem od towarów i usług VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami). Wszelkie rabaty, upusty, współczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji ceny oferty. 

Cena (wartość) netto i brutto musi zawierać wszelkie koszty konieczne do realizacji zamówienia. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (tzn. zaokrąglając do pełnych groszy w ten sposób, że końcówki poniżej 0, 5 grosza pomija się, a końcówki 0, 5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).

      Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.


Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

II kryterium: czas odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego od chwili zgłoszenia przez Zamawiającego (T) – waga kryterium: 10%
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca odebrał przesyłki od Zamawiającego w czasie nie dłuższym niż 2 godziny (120 minut) od chwili zgłoszenia przez Zamawiającego. Zamawiający informuje, iż będzie zgłaszał nadanie przesyłek do godz. 13.00. 
Jeżeli Wykonawca wskaże, czas odebrania przesyłki z Siedziby Zamawiającego:
· 120 minut - jego oferta otrzyma 0 pkt
· W przedziale 91 – 119 minut - jego oferta otrzyma 2 pkt

· W przedziale 61-90 minut - jego oferta otrzyma 4 pkt

· W przedziale 41-60 minut - jego oferta  otrzyma 6 pkt

· W przedziale 21-40 minut - jego oferta  otrzyma 8 pkt

· Do 20 minut - jego oferta  otrzyma 10 pkt

W tym kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 10 punktów.

UWAGA!!! Czas odebrania przesyłki należy wskazać w pełnych minutach

Ocena końcowa oferty

Ocena końcowa oferty (OK.) w punktach zostanie wyliczona wg wzoru:

                                                               OK= Cena + T
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta która otrzyma łącznie  największą liczbę punktów w kryterium cena i czas odbioru przesyłek (OK)

Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i czas odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego realizacji, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.
Dla pakietu nr II – świadczenie usług pocztowych:

I kryterium - Cena: waga kryterium: 94%

Sposób obliczania liczby punktów w kryterium cena

     Cena = Cn/Cbn x C

gdzie :

Cn – najniższa cena ofertowa 

Cbn – cena oferty badanej

C – waga procentowa dla kryterium „cena” 

Wykonawca może podać tylko jedną cenę (wartość) netto i brutto (tj. z podatkiem od towarów i usług VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami). Wszelkie rabaty, upusty, współczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji ceny oferty. 

Cena (wartość) netto i brutto musi zawierać wszelkie koszty konieczne do realizacji zamówienia. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (tzn. zaokrąglając do pełnych groszy w ten sposób, że końcówki poniżej 0, 5 grosza pomija się, a końcówki 0, 5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).

      Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.


Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

I kryterium – odległość placówki/oddziału/filii Wykonawcy od siedziby Zamawiającego (O) waga kryterium: 6%

 

Zamawiający wymaga, żeby z uwagi na fakt, że sam dostarcza korespondencję  do wysyłki, punkt/siedziba/placówka/oddział/filia Wykonawcy znajdowała się nie więcej niż 2 km od siedziby Zamawiającego. 
· Jeżeli Wykonawca ma punkt/siedzibę/placówkę/oddział/filię - w odległości 2 km od siedziby Zamawiającego, jego oferta otrzyma 0 pkt
· Jeżeli Wykonawca ma punkt/siedzibę/placówkę/oddział/filię - w odległości w przedziale pomiędzy 1,5  km do 2,00 km, ale mniej niż 2 km  od siedziby Zamawiającego, jego oferta otrzyma 2 pkt

· Jeżeli Wykonawca ma punkt/siedzibę/placówkę/oddział/filię - w odległości w przedziale pomiędzy 1,0 km do 1,5 km, ale mniej niż 1,5 km od siedziby Zamawiającego, jego oferta otrzyma 4 pkt

· Jeżeli Wykonawca ma punkt/siedzibę/placówkę/oddział/filię - w odległości do 1 km, ale mniej niż 1 km od siedziby Zamawiającego, jego oferta  otrzyma 6 pkt

W tym kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 6 punktów.

Ocena końcowa oferty (OK.) w punktach zostanie wyliczona wg wzoru:

                                                               OK= Cena + O

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta która otrzyma łącznie  największą liczbę punktów w kryterium cena i odległość placówki/oddziału/filii od siedziby Zamawiającego (OK)

Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i terminu realizacji, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.








  5 %Ad. 1. Przy ocenie wartości kontraktu, najwyżej punktowana będzie oferta proponująca najniższą cenę realizacji przedmiotu zamówienia. 
XIV. FORMALNOŚCI, JAKICH POWINIEN DOPEŁNIĆ WYKONAWCA PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia.

4. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności zachowania formy pisemnej, chyba, że przepisy odrębne wymagają formy szczególnej.

5. Umowa w sprawie przedmiotowego zamówienia jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.
XV ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Nie dotyczy.

XVI ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych w art. Od 179 do 189. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. Odwołanie powinno wskazywać czynności lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu na wniesienie odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust 2 albo w terminie 10 dni, jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, oraz postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczeniu SIWZ na stronie internetowej.

8. Odwołanie wobec czynności innych niż w pkt. 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

9. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

10. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert, bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

11. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.

XVII.
PODWYKONAWCY
Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcy (om).

XVIII. OFERTY CZĘŚCIOWE

Zamawiający  nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

XIX. OFERTY WARIANTOWE

Nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych.

XX.  ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE

Nie przewiduje się zamówień uzupełniających.

XXI.  ROZLICZENIA MIĘDZY STRONAMI

Rozliczenia będą prowadzone w walucie polskiej – złoty polski. ( PLN )

XXII. Opis sposobu udzielania wyjaśnień i modyfikacji dotyczących specyfikacji    istotnych warunków zamówienia

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:

- na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a ponadto zamieści na stronie internetowej.

W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a ponadto umieszcza na stronie internetowej. 

Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówienia jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, który przekazano SIWZ, oraz umieszcza na stronie internetowej.

Zamawiający informuje, że nie przewiduje zwołania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących niniejszej specyfikacji.

XXIII. Modyfikacja i wycofanie oferty

Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać swoją ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego do Zamawiającego przed terminem składania ofert. Koperta zawierająca oświadczenie o wycofaniu lub modyfikacji powinna dodatkowo oprócz danych, o których mowa w SIWZ być oznaczona odpowiednio określeniami „MODYFIKACJA” lub „WYCOFANIE”.

Żadna oferta nie może być zmodyfikowana lub cofnięta po terminie składania ofert.

XXIV.  Korekty oczywistych omyłek

Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

XXV
Wykluczenie z postępowania

I. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1. Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawców którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku;

2. Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

3. osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

4. spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5. spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6. spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7. osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8. podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

9. Wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

10. Wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera lub członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

11. Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych, jeżeli zamawiający przewidział taką możliwość wykluczenia wykonawcy w ogłoszeniu o zamówieniu, w specyfikacji istotnych warunków zamówienia lub w zaproszeniu do negocjacji. Zamawiający nie wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.

II. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy:

1. wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, z wyłączeniem czynności wykonywanych podczas dialogu technicznego, o którym mowa w art. 31a ust. 1, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do Wykonawców którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt.2 lub art. 67 ust. 1 pkt.1 i 2;

2. nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

3. złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

4. nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu;

5. należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenia zamówienia.

Zamawiający zawiadamia równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3.

Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

XXVI.
Odrzucenie oferty

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1. jest niezgodna z ustawą;

2. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3

3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert;

6. zawiera błędy w obliczeniu ceny;

7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3;

8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

XXVII. Unieważnienie postępowania

I. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia na podstawie art. 93 ustawy, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

XXVIII. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez Wykonawców występujących wspólnie.

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia  warunkiem, że taka oferta będzie spełniała następujące wymagania:

- Wykonawcy tworzący jeden podmiot przedłożą wraz z ofertą stosowne pełnomocnictwo,

- oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub pełnomocnika).

2. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych.

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

XXIX Uwagi dodatkowe
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umownych w zakresie:
1. Wysokości wynagrodzenia Wykonawcy wynikającego ze zmian:

a) stawki podatku od towarów i usług;
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;
c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

Jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

Wykonawca jest wówczas zobowiązany udokumentować wpływ w/w zmian na koszty wykonania przedmiotowego zamówienia. 

2. Zmian wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku obowiązywania akcji promocyjnych. W przypadku promocji usługi objętej niniejszą umową Wykonawca będzie stosował ceny promocyjne w miejsce cen wynikających z niniejszej umowy, w przypadku gdy ceny sa korzystniejsze dla Zamawiającego.
3. Terminu dostawy przesyłek, w przypadku zmiany Regulaminu świadczenia usług Wykonawcy
XXX. Istotne dla stron postanowienia umowy.

Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 5 do SIWZ (dotyczy Pakietu nr I) oraz Załącznik nr 5a do SIWZ (dotyczy pakietu nr II).
Załączniki do SIWZ:
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Pakiet nr I usługi kurierskie
Załącznik nr 1a  – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Pakiet nr II usługi pocztowe

Załącznik nr 2 – oferta (pakiet nr I i pakiet nr II)

Załącznik nr 1 a do oferty – wykaz asortymentowo – cenowy pakiet nr I

Załącznik nr 2a do oferty – wykaz asortymentowo- cenowy pakiet nr II

Załącznik nr 3- Oświadczenie zgodne z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych

Załącznik nr 4  – Oświadczenie zgodne z art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych

Załącznik nr 5 – Wzór umowy – Pakiet nr I
Załącznik nr 5a – Wzór umowy – pakiet nr II

Załącznik nr 6 – Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 

…………………………………..

Miejscowość, data

    __________________________________


                Zatwierdzam specyfikację wraz z załącznika
Załącznik nr 1 do SIWZ

AASZAMU/55/15/PN

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

PAKIET NR 1 

ŚWIADCZENIE USŁUG KURIERSKICH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA RZECZ INSTYTUTU MEDYCYNY PRACY IM. PROF. DRA MED. JEZREGO NOFERA W ŁODZI

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, zwanych w dalszej części „usługami kurierskimi” (z wyłączeniem usług zastrzeżonych dla operatora publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529 z późn. zm.) na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi w zakresie:

a) bezpośredniego odbioru przesyłki od Zamawiającego – odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego w Łodzi, przy ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8

b) przemieszczania przesyłki

c) doręczania przesyłki w gwarantowanym terminie określonym w Załączniku nr 1 a do oferty – wykaz asortymentowo - cenowy

d) doręczania/wydawania przesyłek bezpośrednio do rąk adresata lub osoby upoważnionej

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyłki w formie pisemnej lub elektronicznej

f) dostarczania ewentualnych zwrotów przesyłek 

Szacowaną liczbę przesyłek określa Załącznik nr 1A – Formularz asortymentowo – cenowy dla Pakietu nr 1 (część I). 

Określone w załączniku nr 1A do SIWZ rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości i rodzaju wysyłanych przesyłek, Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził żadnych roszczeń finansowych z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek w trakcie trwania umowy. Zmiana ilości i rodzaju przesyłek kurierskich nastąpi bez konsekwencji finansowych dla Zamawiającego.

Wykonawca zobowiązuje się do odbierania przesyłek przez swoich upoważnionych przedstawicieli z siedziby Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi przy ulicy św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8 (Kancelaria pok. 81, parter) oraz ich doręczania adresatom:

a) Następnego dnia do godziny 9:00 do większości obszarów biznesowych kraju.

b) Następnego dnia do godziny 12:00 do większości obszarów biznesowych kraju.

c) Do końca następnego dnia roboczego na terenie kraju.

d) Standard z przewidywanym terminem doręczenia do końca następnego dnia na terenie całego kraju.

e) Doręczenie przesyłek zagranicznych w jak najkrótszym czasie zazwyczaj do godziny 12:00 w ciągu 1-3 dni roboczych.

f) Doręczenie przesyłek kurierskich do końca dnia w ciągu 1-3 dni roboczych.

g) Doręczenie przesyłek kurierskich w ciągu dnia określonego przez zaplanowaną  datą.

Wymagania Zamawiającego:

1. Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca zapewnił mu możliwość śledzenia przesyłki od momentu nadania do chwili doręczenia do punktu przeznaczenia.

2. Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca obsługiwał zwroty przesyłek niedoręczonych adresatom. Wykonawca za obsługę zwrotów przesyłek niedostarczonych adresatom otrzyma wynagrodzenie zgodnie z cennikiem Wykonawcy za świadczenie w/w usługi.
3. Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca dostarczał przesyłki na koszt Zamawiającego, a także umożliwił wysyłanie przesyłek na koszt adresata.

4. Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca w ramach otrzymywanego wynagrodzenia dostarczył mu koperty lub opakowania kartonowe, foliopaki przeznaczone do opakowania przesyłek, listy przewozowe, naklejki do oznakowania przesyłek poszczególnego typu: „uwaga szkło”, góra/dół.

5. Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca zapewnił możliwość wygenerowania listu przewozowego na komputerze Zamawiającego.

6. Przesyłki odbierane będą w ciągu maksymalnie 2 godzin od dokonania zgłoszenia przez Zamawiającego.

7. Zlecenia nadania przesyłek będą składane telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną albo za pomocą formularza na stronie internetowej Wykonawcy, zgodnie z wyborem Zamawiającego.

8. W szczególnych, sporadycznych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo indywidualnych wysyłki przesyłek z poza formularza np. materiał biologiczny w suchym lodzie do krajów UE (Francja, Grecja)

9. Zamawiający wymaga dostarczenia przez Wykonawcę wykazu miejscowości w kraju, gdzie dostarczenie przesyłki w godzinach wskazanych przez Zamawiającego (Załącznik nr 1a do oferty) jest niemożliwe z uwagi na położenie geograficzne destynacji (np. dostarczenie przesyłki do 9:00 następnego dnia od dnia odebrania przesyłki do  małej miejscowości).

OBOWIĄZKI WYKONAWCY
Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do świadczenia usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia oraz zobowiązuje się do:
1) Przekazania Zamawiającemu numeru kontaktowanego telefonu kuriera wyznaczonego do przewozów przesyłek Zamawiającego lub dokonującego danego przewozu.

2) Przekazania numeru kontaktowego osoby wystawiającej faktury dla Zamawiającego w celu wyjaśniania niezgodności i wyjaśniania wątpliwości.

3) Zapewnienia Zamawiającemu możliwości określenia statusu przesyłki kurierskiej przy użyciu Internetu (online) tj. śledzenia procesu jej dostarczania adresatowi, w każdym dniu tygodnia przez 24 godziny na dobę oraz możliwość wygenerowania listu przewozowego na komputerze Zamawiającego, dostarczenia naklejek do oznakowania przesyłek szczególnych typu: „uwaga szkło”, „góra-dół”.

4) Przekazania numeru kontaktowego telefonu Opiekuna Zamawiającego bądź innej osoby mogącej odpowiedzieć na wszelkie pytania związane z wysyłką przesyłek i paczek kurierskich.

5) Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności w celu dostarczania przesyłek kurierskich adresatom w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, Wykonawca dostarczy przesyłkę do adresata wraz z protokołem opisującym powstałe uszkodzenie.

6) Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego, na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym, za wszelkie szkody oraz roszczenia osób trzecich w przypadku, gdy będą one wynikać z niewykonania lub nienależytego wykonania usługi będącej przedmiotem zamówienia.

7) Wykonawca zobowiązuje się do powiadomienia Zamawiającego niezwłocznie o wszelkich przeszkodach w wykonaniu przedmiotowego zamówienia, uszkodzeniu, zaginięciu lub niedostarczeniu przesyłki w wyznaczonym terminie. Wykonawca zobowiązany będzie do powiadomienia Zamawiającego o wystąpieniu opóźnienia w doręczeniu przesyłek – w chwili kiedy nastąpiło opóźnienie poprzez wysłanie wiadomości email na adres email Zamawiającego wskazany w umowie, wraz z podaniem przewidywanego czasu opóźnienia oraz jego przyczyny - dotyczy to także przesyłek w obrocie zagranicznym.

Adres email Zamawiającego do kontaktu: (monikag@imp.lodz.pl)

8) Zamawiający podpisując list przewozowy i zaznaczając odpowiednie pole na nim, jednocześnie przystępuje do ubezpieczenia przesyłki i akceptuje postanowienia Ogólnych Warunków Ubezpieczenia Cargo Wykonawcy.

9) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przesyłkę od momentu przyjęcia jej do przewozu tj. od chwili jej wydania przez Zamawiającego.

10) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zagubienie, uszkodzenie powierzonej mu przesyłki, jak również za niedotrzymanie terminu dostawy

11) Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia np. identyfikator. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy wydania przesyłki pracownikowi Wykonawcy, który nie spełni tego wymogu.

12) Dowodem zlecenia przez Zamawiającego usługi kurierskiej będzie wypełniony i podpisany przez Zamawiającego list przewozowy, według wzoru obowiązującego u Wykonawcy (w tym jeden egzemplarz listu przeznaczony będzie dla Zamawiającego) lub wygenerowany wydruk komputerowy.

13) Wykonawca zobowiązany jest pokryć wszystkie szkody wynikające z niedostarczenia, zgubienia lub zniszczenia przesyłki na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawnych, w szczególności: ustawa Prawo pocztowe, Prawo przewozowe oraz Kodeks Cywilny

14) Załadunek odebranych od Zamawiającego przesyłek kurierskich do środków transportu należy do Wykonawcy.

15) W przypadku nieskutecznego doręczenia przesyłek z przyczyn niezależnych od Wykonawcy Zamawiający ponosi koszty zwrotu związane ze zwrotem przesyłki do Zamawiającego według ceny jednostkowej  dla danej przesyłki.
16) W ramach ceny jednostkowej dla danej przesyłki Wykonawca zobowiązany jest do trzykrotnej  próby dostarczenia przesyłki. W przypadku niedostarczenia przesyłki do odbiorcy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, jest on zobowiązany do zwrotu przesyłki do Zamawiającego (w godzinach pracy Zamawiającego tj. poniedziałek – piątek w godzinach: 8:00-16:00) według ceny jednostkowej dla danej przesyłki.
17) Przesyłki kurierskie nieodebrane lub niedostarczone w terminach właściwych dla danego rodzaju przesyłki z winy leżącej po stronie Wykonawcy zostaną doręczone bezpłatnie.
18) Wykonawca oświadcza, że wykona przedmiot zamówienia, o którym mowa w § 2  z zachowaniem należytej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru wykonywanej działalności, na warunkach określonych w umowie, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawnych w zakresie niniejszego przedmiotu zamówienia. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, którymi posłużył się do wykonania przedmiotowego zamówienia, jak za swoje własne działania i zaniechania.

19) Ceny jednostkowe podane w kalkulacji cenowej przez Wykonawcę (Załącznik nr 1 do oferty – wykaz asortymentowo-cenowy) są cenami maksymalnymi i nie mogą zostać podwyższone w okresie obowiązywania umowy. Załącznikiem do wystawionych faktur będzie specyfikacja ilościowo – wartościowa faktycznie odebranych i doręczonych przesyłek kurierskich.

20) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane usługi, stanowiące iloczyn cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawcę w załączniku nr 1 do oferty – wykaz asortymentowo-cenowy i ilości faktycznie zrealizowanych usług.

21) Zamawiający informuje, że będzie informował o konieczności odebrania przesyłki z siedziby Zamawiającego do godz. 13.00

Załącznik nr 1a do SIWZ

AASZAMU/55/15/PN

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

PAKIET NR 2 

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA RZECZ INSTYTUTU MEDYCYNY PRACY IM. PROF. DRA MED. JEZREGO NOFERA W ŁODZI

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zwanych w dalszej części „usługami pocztowymi” na w zakresie: odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi. 

Odbiór przesyłek/paczek z siedziby Zamawiającego – ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8 91-348 Łódź – Kancelaria Główna pok. 81 (parter).

1. Szacowaną liczbą przesyłek określa Załącznik nr 2A – Formularz asortymentowo – cenowy dla Pakietu nr 2 (część II). 

Określone w załączniku nr 2A rodzaje i ilości przesyłek listowych / paczek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości i rodzaju wysyłanych przesyłek, Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził żadnych roszczeń finansowych z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek w trakcie trwania umowy. W związku z powyższym, Wykonawcy z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w tabeli.

2. Zamawiający przy wysyłce korespondencji korzysta z maszyny do frankowania POSTALIA EFS serii 3000 z wyposażeniem: podajnik automatyczny, waga taryfikująca, będącej własnością Zamawiającego. W przypadku Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, a będzie wymagała dostosowania sposobu dotychczasowej wysyłki Zamawiającego do standardów i wymagań danego Wykonawcy, to Wykonawca jest zobowiązany na własny koszt i ryzyko do dostosowania sposobu wysyłki stosowanego  u Zamawiającego. 

3. Zamawiający przewiduje wysyłkę przesyłek zawierających obowiązkowe egzemplarze biblioteczne wysyłanych do bibliotek uprawnionych do ich otrzymywania, stosownie do postanowień art. 7 ustawy z dnia 7 listopada 1996 roku o obowiązkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr 152, poz. 722 z późn. zm.) w związku z art. 26 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529).

4. Zamawiający informuje, że z uwagi na występowanie w postępowaniach prowadzonych przez inne organy oraz sądy, a także jako strona postępowania, a także w ramach prowadzonych zadań, w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje również nadawanie przesyłek, których nadanie będzie skutkowało zachowaniem terminu lub wniesieniem pisma do sądu (tj. skutkami określonymi m.in. w Kodeksie postępowania administracyjnego, kodeksie postępowania cywilnego, ustawie Prawo zamówień publicznych). Z uwagi na powyższe, Zamawiający dodatkowo będzie wymagał aby potwierdzenie nadania w/w przesyłek posiadało moc dokumentu urzędowego, zgodnie z art. 17 ustawy Prawo pocztowe. Wykonawca jest odpowiedzialny za przesyłki od momentu przekazania ich przez Zamawiającego Wykonawcy do doręczenia ich właściwemu adresatowi lub do momentu zwrotu Zamawiającemu w przypadku ich niedoręczenia

5. W ramach realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający będzie mógł zlecać nadanie przesyłek pocztowych, również w kategoriach, które nie są wyszczególnione w Załączniku nr 2A – Formularz asortymentowo – cenowy, a są świadczone przez Wykonawcę zgodnie z jego regulaminem świadczenia usług pocztowych, w oparciu o przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz międzynarodowe przepisy pocztowe.

6. Poprzez przesyłki będące przedmiotem zamówienia, rozumie się: 

a) Przesyłki listowe nierejestrowane o wadze do 2000 g, ekonomiczne (gabaryt A i B) i priorytetowe (gabaryt A i B);

b) Przesyłki listowe polecone o wadze do 2000 g, ekonomiczne (gabaryt A i B) i priorytetowe (gabaryt A i B);

c) Przesyłki listowe polecone o wadze do 2000 g, ekonomiczne (gabaryt A i B) i priorytetowe (gabaryt A i B), z potwierdzeniem odbioru.

d) Przesyłki zagraniczne listowe rejestrowane o wadze do 2000 g, ekonomiczne (gabaryt A) i priorytetowe (gabaryt A).

e) Zwroty przesyłek listowych poleconych, ekonomicznych i priorytetowych (gabaryt A)

f) Przesyłki zagraniczne listowe polecone o wadze do 2000 g, priorytetowe (gabaryt A).

Gabaryt A to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.

Gabaryt B to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm, szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

1) Paczki pocztowe o wadze do 10 kg, ekonomiczne (gabaryt A) i priorytetowe (gabaryt A)
2) Paczki pocztowe o wadze do 20 kg, pobraniowe (gabaryt A)
3) Paczki pocztowe pobraniowe:
                      - adresat przesyłki opłaca same koszty przesłania przesyłki,

                      - adresat przesyłki opłaca koszty przesłania przesyłki plus opłatę za zawartość zgodnie 

  z umową zawartą między adresatem a Instytutem,



- adresat przesyłki ponosi opłatę tylko za zawartość przesyłki zgodnie z umową 


  zawartą między adresatem a Instytutem
Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Gabaryt B – to paczka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

7. Zamawiający wymaga, żeby Wykonawcy posiadał punkt/oddział/placówkę w odległości nie większej niż 2 km od siedziby Zamawiającego, tj. od ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus nr 8 w Łodzi, z uwagi na fakt, że Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca odbierał przesyłki z siedziby Zamawiającego, a Zamawiający będzie dostarczał przesyłki do punktu Wykonawcy.

8. Zamawiający wymaga, aby usługa doręczania przesyłek świadczona była do każdego adresu wskazanego przez Zamawiającego w Polsce oraz poza granicami Polski (zgodnie z obowiązującymi przepisami międzynarodowymi w tym zakresie).

9. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego (Kancelaria Główna, parter pok. 81), pokwitowane przez adresata i opatrzone datą doręczenia zwrotne potwierdzenie odbioru, listy zwykłe, a do godz. 12:00 listy polecone.

10. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić bezpłatne formularze zwrotnych potwierdzeń odbioru (z wyłączeniem tych, które spełniają warunki wynikające z Kodeksu postępowania administracyjnego) oraz druki dla paczek krajowych i zagranicznych. 

11. Warunki dotyczące przygotowania przesyłek do nadania:

1) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca określił i przekazał wzory oznakowania przesyłek pocztowych rejestrowanych (przesyłek listowych poleconych i paczek pocztowych) i przesyłek pocztowych najszybszej kategorii (priorytetowych), które będą stosowane przy oznakowywaniu przesyłek (dopuszcza się przekazanie Zamawiającemu wzoru pieczęci zastępującego ww. oznaczenia); 

2) opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona); 

3) Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) przygotowania przesyłek do nadania w formie odpowiadającej wymogom obowiązującym dla danego rodzaju przesyłek pocztowych, określonych w odpowiednich przepisach; 

b) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć – dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do rejestrów pełniących funkcję pocztowej książki nadawczej, sporządzonej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek wraz z zestawieniem ilościowo-wartościowym; 

c) umieszczania na przesyłce listowej w sposób trwały i czytelny: ( dokładne, jednoznaczne określenie adresata, jego adresu (podanym jednocześnie w pocztowej książce nadawczej - w przypadku listów poleconych ) ( określenia rodzaju przesyłki pocztowej (rejestrowana-priorytetowa, priorytetowa- polecona, priorytetowa- polecona z potwierdzeniem lub  będąca przesyłką najszybszej kategorii priorytetowa nierejestrowana – nazywana również ekspresową ) ( umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki pocztowej nadruku lub pieczątki określającej pełną nazwę i adres siedziby Zamawiającego będący jednocześnie adresem zwrotnym nadawcy, ( umieszczania na stronie adresowej znaku opłaty pocztowej; 

d) przestrzegania międzynarodowych przepisów pocztowych dotyczących umieszczania na opakowaniu przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych do wyekspediowania przesyłek za granicę

12. Wysokość cen wskazanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym nie może zostać podwyższona przez cały okres obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem:

a) Art. 142 ust. 5 pzp;

b) Zmian korzystnych dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia);
c) Zmian dotyczących cennika świadczenia usług wprowadzonych przez ustawodawcę, (zmiany będą obowiązywały od dnia ich wejścia w życie);

13. Obowiązki Wykonawcy: 
1) Wykonawca zobowiązany jest do:

a) świadczenia usług pocztowych zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, z zachowaniem należytej staranności przy uwzględnieniu zawodowego charakteru prowadzonej działalności;

b) zapewnienia Zamawiającemu wszelkiego oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych;

                   c) wystawiania faktury za przesyłki frankowane w danym miesiącu do 7 dni po zakończeniu miesięcznego okresu rozliczeniowego;

 d) wystawianie faktur gotówkowych za zwroty przesyłek nie podjętych przez adresata   każdorazowo  przy dostarczaniu zwrotów lub raz w miesiącu fakturę zbiorczą, nie później niż w przedostatni dzień miesiąca.

14. Obowiązki Zamawiającego:

1) Zamawiający zobowiązuje się do:

a) Prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny z obowiązującymi u Wykonawcy standardami;

b) Przekazywania Wykonawcy przesyłek rejestrowanych wg książki nadawczej stosowanej przez Zamawiającego i uzgodnionej z Wykonawcą.

2) Zamawiający posługujący się urządzeniem frankującym umieszcza na przesyłce listowej nazwę odbiorcy wraz z jego adresem, oraz kwotę - opłatę za daną przesyłkę listową (polecona/priorytet/z potwierdzenie odbioru lub ekonomiczna, zwykła ekonomiczna, zwykła – priorytetowa/zwrotne poświadczenie odbioru) oraz pełna nazwę i adres zwrotny nadawcy. Dodatkowo przy przesyłkach poleconych Zamawiający zobowiązuje się do naklejania kolejnego numeru R, wpisywaniu do książki nadawcze wraz z podaniem adresu odbiorcy, zaznaczeniu rodzaju przesyłki poleconej tzn. priorytetowej, z potwierdzeniem odbioru lub ekonomicznej oraz zaznaczeniem kwoty na jaką przesyłka została ofrankowana, łącznej sumy ofrankowanych listów polecony i zwykłych. Przy listach zwykłych oddzieleniu przesyłek ekonomicznych od priorytetowych.

3) Dokonywania terminowych  przedpłat na urządzenie frankujące. 

4) Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona lub w przypadku paczek opakowanie tekturowe. 

ZAŁĄCZNIK NR 2 do SIWZ

AASZAMU/55/15/PN

(pakiet nr I; pakiet nr II)
…………………………………………………………..

Nazwa i siedziba Wykonawcy

NIP …………………………………………………….

REGON ………………………………………………

Telefon kontaktowy ……………………………..

Faks ………………………………………………….

E-mail ……………………………………………….

INSTYTUT MEDYCYNY PRACY 

                                                                                      ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus Nr 8

                 91-348 Łódź

OFERTA

Odpowiadając na postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na:

ŚWIADCZENIE USŁUG KURIERSKICH I POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA RZECZ INSTYTUTU MEDYCYNY PRACY IM. PROF. DRA MED. JERZEGO NOFERA W ŁODZI
AASZAMU /55/15/PN
Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia – PAKIET NR ……….. (należy wskazać nr pakietu)
Informujemy, iż formularz asortymentowo – cenowy stanowi integralną część niniejszej umowy

Cena za całość przedmiotu zamówienia:
Wartość netto.......................................................................................................zł

(słownie: .........................................................................................................)

podatek VAT............%, tj. .................................................................................zł

Wartość brutto.....................................................................................................zł

(słownie: .........................................................................................................)

1. Oświadczamy, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający               w przypadku wyboru niniejszej oferty, a w szczególności: koszt ubezpieczenia na czas transportu zagranicznego i krajowego, koszty cła, odprawy celnej, podatku od towarów i usług, koszt załadunku i rozładunku. 
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.
3. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
4. Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia istotne warunki umowy (wzór umowy) zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku przyznania nam zamówienia, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego.
5. Oświadczamy, że spełniamy warunki określone w art. 22 i 24  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późniejszymi zmianami ) oraz warunki dodatkowe zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
6. W przypadku udzielenia nam zamówienia należność za wykonanie dostawy uregulowana będzie w formie przelewu na konto: 
(Nazwa banku) ……………….………………………………………………………………..
      (Nr konta)…………………………………………………………………………………………………………………………

7. Imiona, nazwiska oraz funkcje osób, reprezentujących naszą Firmę w przypadku udzielenia nam    zamówienia uprawnione do podpisania ewentualnej umowy:

1. ………………………………………………………………... (pełniona funkcja) …………………………………………

2. ………………………………………………………………... (pełniona funkcja) …………………………………………

8. Wykonawca oświadcza, że zamierza٭ nie zamierza٭ powierzyć podwykonawcy (om) realizację  niniejszego zamówienia w następującym zakresie:

	Lp. 
	Część zamówienia, która ma zostać

powierzona podwykonawcy

	1.


	


9. Oświadczamy, że następujące informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu  przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Integralną częścią niniejszej oferty są: DOKUMENTY, OŚWIADCZENIA i ZAŁĄCZNIKI:

	Lp.
	Załącznik / Oświadczenie


	Strona oferty

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	itd.
	
	


Złożona oferta zawiera …………… kolejno ponumerowanych stron.

Miejsce i data ……………………………………………..


                                                                                                   ……………………………………………………                      (Podpis osoby (osób)                                                                                                 uprawnionych  do podpisania oferty)  
 * niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3 do SIWZ

AASZAMU/55/15/PN

(pakiet nr I i pakiet nr II)

____________________________________

___________________________________

Nazwa i adres Wykonawcy 

O Ś W I A D C Z E N I E

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

o których mowa w  art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późniejszymi zmianami)
 Niniejszym, oświadczam /oświadczamy*, że firma, którą reprezentuję/ reprezentujemy*

spełnia warunki dotyczące: 

1)  Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.  

2)  Posiadania wiedzy i doświadczenia.

3)  Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.

4)  Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam /potwierdzamy* własnoręcznym podpisem, świadom/ świadomi * odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu Karnego.

Miejscowość:______________________

Data:.   ___________________________

______________________________

podpis osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 4 do SIWZ

AASZAMU/55/15/PN

(pakiet nr I i pakiet nr II)

____________________________________

___________________________________

Nazwa i adres Wykonawcy 

O Ś W I A D C Z E N I E

 art. 24 ust.1 ustawy PZP

o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w  art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późniejszymi zmianami)
Niniejszym, oświadczam /oświadczamy*, że brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam /potwierdzamy* własnoręcznym podpisem, świadom/ świadomi * odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu Karnego.

Miejscowość:_____________________

Data:.   __________________________









          ______________________________

podpis osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 5 – WZÓR UMOWY

PAKIET NR I (CZĘŚĆ I)

Umowa Nr AASZAMU/…………/2015

zawarta w dniu ……………….

pomiędzy:

Instytutem Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi przy ulicy św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, NIP 7240003125, REGON 000288538, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000011997,  zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:


1.
Prof. dr hab. med. Konrada Rydzyńskiego – Dyrektora Instytutu


2.
Mgr inż. Barbarę Jurewicz – Z-cę Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych, 

Głównego Księgowego 

a 

……………………………… z siedzibą w ………………………, przy ulicy ………………………… wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez ……………………….. , pod nr KRS ……………………….., NIP ……………………., REGON ………………….., zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez:

1. ……………………………………………. – pełniona funkcja

2. 
……………………………………………. – pełniona funkcja

w wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na

„ŚWIADCZENIE USŁUG KURIERSKICH I POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA RZECZ INSTYTUTU MEDYCYNY PRACY IM. PROF. DRA MED. JERZEGO NOFERA W ŁODZI”  AASZAMU/55/15/PN
Dla Pakietu nr I (części I) – Świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi została zawarta Umowa o następującej treści:

§ 1

POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Do niniejszej umowy mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 907 z późn. zm.)

2) ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618 z późn. zm.);

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.);

4) ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529 z późn. zm.);

5) ustawa z dnia 15 listopada 1984 roku Prawo przewozowe (Dz. U. 2015 r., poz. 915);

6) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 r., poz. 1182 z późn. zm.)

2. Dniem roboczym jest w rozumieniu niniejszej umowy, każdy dzień roku niebędący dniem wolnym od pracy w rozumieniu przepisów prawa powszechnie obowiązującego, z wyjątkiem sobót. 

3. W przypadku zmiany stanu prawnego w okresie obowiązywania niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązany jest stosować przepisy obowiązujące w dniu nadania przesyłki, chyba że przepisy prawa obowiązującego stanowią inaczej. 

4. Oferta Wykonawcy złożona w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług kurierskich i pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. Prof. Dra Med. Jerzego Nofera w  Łodzi”,  znak AASZAMU/55/15/PN, stanowi integralną część niniejszej umowy.

§2

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, zwanych w dalszej części „usługami kurierskimi” (z wyłączeniem usług zastrzeżonych dla operatora publicznego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi w zakresie:

a) bezpośredniego odbioru przesyłki od Zamawiającego – odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego w Łodzi, przy ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8;

b) przemieszczania przesyłki;

c) doręczania przesyłki w gwarantowanym terminie określonym w Załączniku nr … do SIWZ będącego integralną częścią niniejszej umowy.

d) doręczania/wydawania przesyłek bezpośrednio do rąk adresata lub osoby upoważnionej

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyłki w formie pisemnej lub elektronicznej

f) dostarczania ewentualnych zwrotów przesyłek 

2. Określone w załączniku nr 1A do SIWZ rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości i rodzaju wysyłanych przesyłek, Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził żadnych roszczeń finansowych z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek w trakcie trwania umowy. Zmiana ilości i rodzaju przesyłek kurierskich nastąpi bez konsekwencji finansowych i prawnych dla Zamawiającego.

3. Wykonawca zapewni Zamawiającemu możliwość śledzenia przesyłki od momentu nadania do chwili doręczenia do punktu przeznaczenia.

4. Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca obsługiwał zwroty przesyłek niedoręczonych adresatom. Wykonawca za obsługę zwrotów przesyłek niedostarczonych adresatom otrzyma wynagrodzenie zgodnie z cennikiem Wykonawcy za świadczenie w/w usługi.
5. Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczania przesyłek na koszt Zamawiającego, a także umożliwi Zamawiającemu wysyłanie przesyłek na koszt adresata.

6. Zlecenia nadania przesyłek będą składane telefonicznie, faksem lub pocztą elektroniczną albo za pomocą formularza na stronie internetowej Wykonawcy, zgodnie z wyborem Zamawiającego.

7. W szczególnych, sporadycznych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo indywidualnych wysyłki przesyłek z poza formularza np. materiał biologiczny w suchym lodzie do krajów UE (Francja, Grecja).

8. Zamawiający wymaga dostarczenia przez Wykonawcę wykazu miejscowości w kraju, gdzie dostarczenie przesyłki w godzinach wskazanych przez Zamawiającego (Załącznik nr 1a do oferty) jest niemożliwe z uwagi na położenie geograficzne destynacji (np. dostarczenie przesyłki do 9:00 następnego dnia od dnia odebrania przesyłki do  małej miejscowości).

§3

OBOWIĄZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiązuje się do odbierania przesyłek przez swoich upoważnionych przedstawicieli z siedziby Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi przy ulicy św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8 (Kancelaria pok. 81, parter) oraz ich doręczania adresatom:
a) Następnego dnia do godziny 9:00 do większości obszarów biznesowych kraju.

b) Następnego dnia do godziny 12:00 do większości obszarów biznesowych kraju.

c) Do końca następnego dnia roboczego na terenie kraju.

d) Standard z przewidywanym terminem doręczenia do końca następnego dnia na terenie całego kraju.

e) Doręczenie przesyłek zagranicznych w jak najkrótszym czasie zazwyczaj do godziny 12:00 w ciągu 1-3 dni roboczych.

f) Doręczenie przesyłek kurierskich do końca dnia w ciągu 1-3 dni roboczych.

g) Doręczenie przesyłek kurierskich w ciągu dnia określonego przez zaplanowaną  datą

2. Przesyłki odbierane będą z siedziby Zamawiającego w ciągu …. (nie dłużej niż 2 godziny) od chwili dokonania zgłoszenia przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca oświadcza, że wykona przedmiot zamówienia, o którym mowa w § 2  z zachowaniem należytej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru wykonywanej działalności, na warunkach określonych w umowie, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawnych w zakresie niniejszego przedmiotu zamówienia. 
4. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do świadczenia usług, o których jest mowa §2 oraz zobowiązuje się do:
1) Przekazania numeru kontaktowego osoby wystawiającej faktury dla Zamawiającego w celu wyjaśniania niezgodności i wyjaśniania wątpliwości.

2) Zapewnienia Zamawiającemu możliwości określenia statusu przesyłki kurierskiej przy użyciu Internetu (online) tj. śledzenia procesu jej dostarczania adresatowi, w każdym dniu tygodnia przez 24 godziny na dobę oraz możliwość wygenerowania listu przewozowego na komputerze Zamawiającego, dostarczenia naklejek do oznakowania przesyłek szczególnych typu: „uwaga szkło”, „góra-dół”.

3) Przekazania numeru kontaktowego telefonu Opiekuna Zamawiającego bądź innej osoby mogącej odpowiedzieć na wszelkie pytania związane z wysyłką przesyłek i paczek kurierskich.

4) Dostarczenia Zamawiającemu w ramach otrzymywanego wynagrodzenia kopert lub opakowań kartonowych, foliopaków przeznaczonych do opakowania przesyłek, listów przewozowych, naklejek do oznakowania przesyłek poszczególnego typu: „uwaga szkło”, góra/dół.

5) Dołożenia należytej staranności w celu dostarczania przesyłek kurierskich adresatom w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, Wykonawca dostarczy przesyłkę do adresata wraz z protokołem opisującym powstałe uszkodzenie.

6) Powiadomienia Zamawiającego niezwłocznie o wszelkich przeszkodach w wykonaniu przedmiotowego zamówienia, uszkodzeniu, zaginięciu lub niedostarczeniu przesyłki w wyznaczonym terminie. Wykonawca zobowiązany będzie do powiadomienia Zamawiającego o wystąpieniu opóźnienia w doręczeniu przesyłek – w chwili kiedy nastąpiło opóźnienie poprzez wysłanie wiadomości email na adres email Zamawiającego wskazany w umowie, wraz z podaniem przewidywanego czasu opóźnienia oraz jego przyczyny - dotyczy to także przesyłek w obrocie zagranicznym.

Osoba upoważniona do kontaktu ze strony Zamawiającego: Monika Gruszkiewicz (monikag@imp.lodz.pl); tel. 426314882

5. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia np. identyfikator. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy wydania przesyłki pracownikowi Wykonawcy, który nie spełni tego wymogu.

6. Załadunek odebranych od Zamawiającego przesyłek kurierskich do środków transportu należy do Wykonawcy.

7. Wykonawca zapewni możliwość wygenerowania listu przewozowego na komputerze Zamawiającego.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za przesyłkę od momentu przyjęcia jej do przewozu tj. od chwili jej wydania przez Zamawiającego.

9. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego, na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym, za wszelkie szkody oraz roszczenia osób trzecich w przypadku, gdy będą one wynikać z niewykonania lub nienależytego wykonania usługi będącej przedmiotem zamówienia.

10. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zagubienie, uszkodzenie powierzonej mu przesyłki, jak również za niedotrzymanie terminu dostawy.

11. Wykonawca zobowiązany jest pokryć wszystkie szkody wynikające z niedostarczenia, zgubienia lub zniszczenia przesyłki na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawnych, w szczególności: ustawa Prawo pocztowe, Prawo przewozowe oraz Kodeks Cywilny.

12. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, którymi posłużył się do wykonania przedmiotowego zamówienia, jak za swoje własne działania i zaniechania.

13. Przesyłki kurierskie nieodebrane lub niedostarczone w terminach właściwych dla danego rodzaju przesyłki z winy leżącej po stronie Wykonawcy zostaną doręczone bezpłatnie.

                                                                    §4

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiający zobowiązany jest do właściwego zapakowania i zabezpieczenia przesyłek w sposób chroniący je przed uszkodzeniem w czasie transportu.

2. Dowodem zlecenia przez Zamawiającego usługi kurierskiej będzie wypełniony i podpisany przez Zamawiającego list przewozowy, według wzoru obowiązującego u Wykonawcy (w tym jeden egzemplarz listu przeznaczony będzie dla Zamawiającego) lub wygenerowany wydruk komputerowy. 

3. List przewozowy określa w szczególności taryfę, miejsce dostarczenia przesyłki, jej wagę, rodzaj przesyłki, nadawcę, opłatę paliwową, formę płatności, potwierdzenie dostarczenia, uwagi dotyczące przesyłki.

4. List przewozowy musi być wypisany dokładnie, czytelnym pismem.

5. Zamawiający podpisując list przewozowy i zaznaczając odpowiednie pole na nim, jednocześnie przystępuje do ubezpieczenia przesyłki i akceptuje postanowienia Ogólnych Warunków Ubezpieczenia Cargo Wykonawcy.

6. W przypadku nieskutecznego doręczenia przesyłek z przyczyn niezależnych od Wykonawcy Zamawiający ponosi koszty zwrotu związane ze zwrotem przesyłki do Zamawiającego według ceny jednostkowej  dla danej przesyłki

§ 5

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Wykonawca za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy, o którym mowa w § 2 otrzyma wynagrodzenie w wysokości wskazanej w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym załącznik nr 1a do oferty – wykaz asortymentowo-cenowy), będącym integralną częścią niniejszej umowy.

2. Zamawiający  będzie  płacił Wykonawcy  opłatę za  świadczenie  usług  wymienionych  w  §  2 ust. 1 w wysokości określonej Formularzem asortymentowo-cenowym, stanowiącym załącznik nr 1a do oferty.

3. Ceny określone w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym załącznik nr 1a do oferty Wykonawcy zawierają wszystkie koszty jakie Zamawiający poniesie w związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy, w szczególności ubezpieczenie przesyłki, opłaty paliwowe i inne.

4. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesyłki Wykonawca zobowiązany jest do trzykrotnej  próby dostarczenia przesyłki. W przypadku niedostarczenia przesyłki do odbiorcy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, jest on zobowiązany do zwrotu przesyłki do Zamawiającego (w godzinach pracy Zamawiającego tj. poniedziałek – piątek w godzinach: 8:00-15:00) według ceny jednostkowej dla danej przesyłki.

5. Ceny jednostkowe podane w kalkulacji cenowej przez Wykonawcę (załącznik nr 1a do oferty – wykaz asortymentowo-cenowy) są cenami maksymalnymi i nie mogą zostać podwyższone w okresie obowiązywania umowy. Załącznikiem do wystawionych faktur będzie specyfikacja ilościowo – wartościowa faktycznie odebranych i doręczonych przesyłek kurierskich.

6. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane usługi, stanowiące iloczyn cen jednostkowych wskazanych przez Wykonawcę w załączniku nr załącznik nr 1a do oferty – wykaz asortymentowo-cenowy i ilości faktycznie zrealizowanych usług.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług;
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;
c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

Jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

Wykonawca jest wówczas zobowiązany udokumentować wpływ w/w zmian na koszty wykonania przedmiotowego zamówienia. 

§ 6

WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Płatność za faktycznie wykonane usługi kurierskie będzie następować jeden razy w miesiącu, na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę fakturę VAT. Podstawę do wystawienia faktury VAT za przesyłki wysłane w danym okresie stanowić będą kopie listów przewozowych tych przesyłek.

2. Faktury będą płatne przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie   30   dni   od   daty   prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.

3. Zamawiający dokona zapłaty przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 30 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.

Bank ………………………………………………..………………………………………………………….


Nr rach. bankowego …………………………………………………………………………………………..

4. Data wystawienia faktury nie może być wcześniejsza niż data realizacji przedmiotu umowy  

5. Jako datę zapłaty faktury rozumie się złożenie w banku przez Zamawiającego dokumentu „polecenie przelewu”.

§ 7

KARY UMOWNE

1. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania postanowień niniejszej umowy, Strony zastrzegają następujące kary umowne:

1) W przypadku opóźnienia lub zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy przez Wykonawcę (w szczególności niedostarczenie przesyłki we wskazanym terminie, nieodebranie przesyłki w terminie, w jakim zobowiązał się Wykonawca),  Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty kary umownej w wysokości 15% kwoty brutto, liczonej od wartości zlecenia, którego dotyczy przesyłka za każdy dzień opóźnienia lub zwłoki;
2) W przypadku, kiedy opóźnienie/zwłoka o których mowa pkt 1) jest dłuższe trzy dni robocze, lub w przypadku utraty przez Wykonawcę powierzonej przesyłki i nie dostarczenia jej do adresata, Zamawiającemu poza prawem do naliczenia kary umownej w wysokości określonej w pkt 1) przysługuje prawo powierzenia wykonania podmiotowi trzeciemu usług kurierskich, co do których opóźnienie nastąpiło na koszt i ryzyko Wykonawcy;
2. W przypadku:

1) trzykrotnego niewykonania przez Wykonawcę usług kurierskich Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od  Umowy z winy  Wykonawcy, z  zachowaniem  formy pisemnej oraz z podaniem przyczyn odstąpienia od Umowy, lub

2) w przypadku trzykrotnego powierzenia wykonania usług kurierskich innemu podmiotowi, w okolicznościach, o których mowa w ust. 1 pkt. 2), 

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od  Umowy z winy  Wykonawcy, z  zachowaniem  formy pisemnej.

3. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania usług kurierskich powstanie szkoda przewyższająca wartością kary umowne bądź szkoda powstanie z innych przyczyn niż te, dla których zastrzeżono karę, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego.

4. Zamawiający zastrzega prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę.
§ 8

POUFNOŚĆ

1. Strony umowy zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, w szczególności informacji o danych osobowych, w których posiadanie weszły lub wejdą w związku z realizacją niniejszej umowy. Strony umowy zobowiązują się również do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez drugą stronę. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją umowy.
2. Każda ze Stron winna dołożyć należytej staranności, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez osoby trzecie z informacji niejawnych drugiej strony. Każda ze Stron zobowiązuje się zapewnić dostęp do informacji niejawnych wyłącznie tym pracownikom Strony, którym te informacje są niezbędne do wykonywania czynności na rzecz drugiej Strony i którzy wykonują obowiązki/czynności wynikające z niniejszej umowy. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich niepodlegających upublicznieniu informacji dotyczących Zamawiającego i jego działalności, które zostaną powzięte przez Wykonawcę w trakcie realizacji niniejszej umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności uzyskanych od Zamawiającego danych osobowych. 
5. Wykonawca nie jest uprawniony do wykorzystywania danych osobowych Zamawiającego w celach innych niż realizacja przedmiotu niniejszej umowy. 
6. W przypadku naruszenia zobowiązań dotyczących poufności danych, druga Strona będzie miała prawo do żądania natychmiastowego zaniechania naruszeń i usunięcia ich skutków. Wezwanie do zaniechania naruszeń i usunięcia skutków winno być wysłane drugiej Stronie w formie pisemnej. 
Strona, która dopuściła się naruszeń, będzie zobowiązana do naprawienia szkody, na zasadach ogólnych.
§ 9

OKRES OBOWIĄZYWANIA UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta z dniem …......................... i obowiązuje do dnia 31.12.2017 r.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. Wykonawca może żądać wówczas wynagrodzenia należnego za faktycznie wykonane usługi. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy, gdy Wykonawca nienależycie wykonuje postanowienia umowy i mimo trzykrotnego wezwania przez Zamawiającego do zmiany sposobu wykonywania czynności będących przedmiotem Umowy, nie zmienił sposobu ich wykonywania, w szczególności nie dostarczył przesyłki z własnej winy, lub z winy osób, którymi posłużył się do wykonania przedmiotowego zamówienia, naruszył obowiązek zachowania poufności.

§ 10

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia.

3. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.

4. Zamawiający oświadcza, że znana jest mu treść Regulaminu świadczenia usług kurierskich Wykonawcy i wyraża zgodę na wykonanie tych usług na zasadach i warunkach określonych w Regulaminie, za wyjątkiem postanowień Regulaminu sprzecznych z zapisami Umowy

5. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej którejkolwiek ze Stron umowy nie stanowi zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o zmianie formy organizacyjno-prawnej lub o zmianie adresu. Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie. W przypadku braku zawiadomienia drugiej strony o zmianie siedziby i adresu, doręczenia korespondencji na dotychczas znany adres uważa się za skuteczne.
6. Zapisy niniejszej umowy oraz informacje uzyskane w związku z jej realizacją, stanowią tajemnicę Zamawiającego oraz Wykonawcy - w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity – Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z 2003 r. ze zmianami). Strony oraz osoby świadczące pracę na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy których strony wykonywać będą wzajemne obowiązki, zobowiązane są do nie rozpowszechniania informacji o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowiącym tajemnicę przedsiębiorstwa pod rygorem odpowiedzialności cywilnej i karnej.

7. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych, jeżeli są one spowodowane czynnikami o charakterze „siły wyższej”. Okoliczności takie winny być przedstawione na piśmie, niezwłocznie po ich zakończeniu.

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 121).

9. Wszelkie spory, jakie mogą wynikać z niniejszej umowy, w pierwszej kolejności rozstrzygane będą polubownie. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia przez Strony, właściwym do rozstrzygania sporów będzie sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

10. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

ZAMAWIAJĄCY:







WYKONAWCA:
Załączniki:

1. Oferta Wykonawcy złożona w postępowaniu AASZAMU/55/15/PN;

2. Formularz asortymentowo-cenowy

Załącznik nr 5a – WZÓR UMOWY

PAKIET NR II (CZĘŚĆ II)

Umowa Nr AASZAMU/…………/2015

zawarta w dniu ……………….

pomiędzy:

Instytutem Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi przy ulicy św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, NIP 7240003125, REGON 000288538, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000011997,  zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:


1.
Prof. dr hab. med. Konrada Rydzyńskiego – Dyrektora Instytutu


2.
Mgr inż. Barbarę Jurewicz – Z-cę Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych, 

Głównego Księgowego 

a 

……………………………… z siedzibą w ………………………, przy ulicy ………………………… wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez ……………………….. , pod nr KRS ……………………….., NIP ……………………., REGON ………………….., zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez:

3. ……………………………………………. – pełniona funkcja

4. 
……………………………………………. – pełniona funkcja

w wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na

„ŚWIADCZENIE USŁUG KURIERSKICH I POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM NA RZECZ INSTYTUTU MEDYCYNY PRACY IM. PROF. DRA MED. JERZEGO NOFERA W ŁODZI”  AASZAMU/55/15/PN
Dla Pakietu nr II (części II) – Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi została zawarta Umowa o następującej treści:

§ 1

POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Do niniejszej umowy mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności:

7) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 907 z późn. zm.)

8) ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618 z późn. zm.);

9) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.);

10) ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529 z późn. zm.);

11) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2013 roku, poz. 1468);

12) Regulamin Poczty Listowej, Światowy Związek Pocztowy sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z 2007 r., nr 180, poz. 744)

13) Regulamin dotyczący Paczek pocztowych, Światowy Związek Pocztowy w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z 2007 r., nr 180, poz. 745);

14) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 r., poz. 1182 z późn. zm.)

2. Dniem roboczym jest w rozumieniu niniejszej umowy, każdy dzień roku niebędący dniem wolnym od pracy w rozumieniu przepisów prawa powszechnie obowiązującego, z wyjątkiem sobót. 

3. W przypadku zmiany stanu prawnego w okresie obowiązywania niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązany jest stosować przepisy obowiązujące w dniu nadania przesyłki, chyba że przepisy prawa obowiązującego stanowią inaczej. 

4. Oferta Wykonawcy złożona w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług kurierskich i pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. Prof. Dra Med. Jerzego Nofera w  Łodzi”,  znak AASZAMU/55/15/PN, stanowi integralną część niniejszej umowy.

§2

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zwanych w dalszej części „usługami pocztowymi” na w zakresie: odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi. Odbiór przesyłek/paczek z siedziby Zamawiającego – ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8 91-348 Łódź – Kancelaria Główna pok. 81 (parter).

2. Szacowaną liczbą przesyłek określa Załącznik nr 2A – Formularz asortymentowo – cenowy dla Pakietu nr 2 (część II), stanowiący integralną część niniejszej umowy. Określone w załączniku nr 2A rodzaje i ilości przesyłek listowych / paczek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości i rodzaju wysyłanych przesyłek, Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził żadnych roszczeń finansowych z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek w trakcie trwania umowy. W związku z powyższym, Wykonawcy z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w tabeli.

3. Zamawiający przy wysyłce korespondencji korzysta z maszyny do frankowania POSTALIA EFS serii 3000 z wyposażeniem: podajnik automatyczny, waga taryfikująca, będącej własnością Zamawiającego.

4. Zamawiający przewiduje wysyłkę przesyłek zawierających obowiązkowe egzemplarze biblioteczne wysyłanych do bibliotek uprawnionych do ich otrzymywania, stosownie do postanowień art. 7 ustawy z dnia 7 listopada 1996 roku o obowiązkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr 152, poz. 722 z późn. zm.) w związku z art. 26 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529).

5. Zamawiający informuje, że z uwagi na występowanie w postępowaniach prowadzonych przez inne organy oraz sądy, a także jako strona postępowania, a także w ramach prowadzonych zadań, w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje również nadawanie przesyłek, których nadanie będzie skutkowało zachowaniem terminu lub wniesieniem pisma do sądu (tj. skutkami określonymi m.in. w Kodeksie postępowania administracyjnego, kodeksie postępowania cywilnego, ustawie Prawo zamówień publicznych). Z uwagi na powyższe, Zamawiający dodatkowo będzie wymagał aby potwierdzenie nadania w/w przesyłek posiadało moc dokumentu urzędowego, zgodnie z art. 17 ustawy Prawo pocztowe. Wykonawca jest odpowiedzialny za przesyłki od momentu przekazania ich przez Zamawiającego Wykonawcy do doręczenia ich właściwemu adresatowi lub do momentu zwrotu Zamawiającemu w przypadku ich niedoręczenia.
6. W ramach realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający będzie mógł zlecać nadanie przesyłek pocztowych, również w kategoriach, które nie są wyszczególnione w Załączniku nr 2A – Formularz asortymentowo – cenowy, a są świadczone przez Wykonawcę zgodnie z jego regulaminem świadczenia usług pocztowych, w oparciu o przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz międzynarodowe przepisy pocztowe.

7. Poprzez przesyłki będące przedmiotem zamówienia, rozumie się:

g) Przesyłki listowe nierejestrowane o wadze do 2000 g, ekonomiczne (gabaryt A i B) i priorytetowe (gabaryt A i B);

h) Przesyłki listowe polecone o wadze do 2000 g, ekonomiczne (gabaryt A i B) i priorytetowe (gabaryt A i B);

i) Przesyłki listowe polecone o wadze do 2000 g, ekonomiczne (gabaryt A i B) i priorytetowe (gabaryt A i B), z potwierdzeniem odbioru.

j) Przesyłki zagraniczne listowe rejestrowane o wadze do 2000 g, ekonomiczne (gabaryt A) i priorytetowe (gabaryt A).

k) Zwroty przesyłek listowych poleconych, ekonomicznych i priorytetowych (gabaryt A)

l) Przesyłki zagraniczne listowe polecone o wadze do 2000 g, priorytetowe (gabaryt A).

Gabaryt A to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.

Gabaryt B to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm, szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

m) Paczki pocztowe o wadze do 10 kg, ekonomiczne (gabaryt A) i priorytetowe (gabaryt A)
n) Paczki pocztowe o wadze do 20 kg, pobraniowe (gabaryt A)
o) Paczki pocztowe pobraniowe:
                      - adresat przesyłki opłaca same koszty przesłania przesyłki,

                      - adresat przesyłki opłaca koszty przesłania przesyłki plus opłatę za zawartość zgodnie 

  z umową zawartą między adresatem a Instytutem,



- adresat przesyłki ponosi opłatę tylko za zawartość przesyłki zgodnie z umową 


  zawartą między adresatem a Instytutem
Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Gabaryt B – to paczka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

§3

OBOWIĄZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do świadczenia usług, o których jest mowa §2 w ust. 1 oraz zobowiązuje się do:

1) Świadczenia usług będących przedmiotem niniejszej umowy,  z zachowaniem należytej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności.

2) Zapewnienia Zamawiającemu wszelkiego oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.

3) Dostarczania przesyłek do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą.

4) Wystawiania faktury za przesyłki frankowane w danym miesiącu każdego ostatniego                        dnia miesiąca

5) Wystawianie faktur gotówkowych za zwroty przesyłek nie podjętych przez adresata   każdorazowo  przy dostarczaniu zwrotów lub raz w miesiącu fakturę zbiorczą, nie później niż w przedostatni dzień miesiąca.

6) Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, którymi posłużył się do wykonania przedmiotowego zamówienia, jak za własne działania i zaniechania.             

2. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o zaginięciu, uszkodzeniu lub niedostarczeniu przesyłki w wyznaczonym terminie wraz ze wskazaniem okoliczności uniemożliwiających dostarczenie przesyłki w terminie.
3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za przesyłkę od chwili jej przekazania przez Zamawiającego.
4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność zgodnie z obowiązującymi przepisami za szkody wynikłe z tytułu niewykonania lub należytego wykonania usługi, a w szczególności za uszkodzenie, ubytek lub utratę przesyłki.
5. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszelkich szkód wynikłych z zagubienia, uszkodzenia lub niedostarczenia przesyłki we wskazanym terminie.

§4

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiający zobowiązuje się do:

a) Prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny z obowiązującymi u Wykonawcy standardami;

b) Przekazywania Wykonawcy przesyłek rejestrowanych wg książki nadawczej stosowanej przez Zamawiającego i uzgodnionej z Wykonawcą.

2. Zamawiający posługujący się urządzeniem frankującym umieszcza na przesyłce listowej nazwę odbiorcy wraz z jego adresem, oraz kwotę - opłatę za daną przesyłkę listową (polecona/priorytet/z potwierdzenie odbioru lub ekonomiczna, zwykła ekonomiczna, zwykła – priorytetowa/zwrotne poświadczenie odbioru) oraz pełna nazwę i adres zwrotny nadawcy. Dodatkowo przy przesyłkach poleconych Zamawiający zobowiązuje się do naklejania kolejnego numeru R, wpisywaniu do książki nadawcze wraz z podaniem adresu odbiorcy, zaznaczeniu rodzaju przesyłki poleconej tzn. priorytetowej, z potwierdzeniem odbioru lub ekonomicznej oraz zaznaczeniem kwoty na jaką przesyłka została ofrankowana, łącznej sumy ofrankowanych listów polecony i zwykłych. Przy listach zwykłych oddzieleniu przesyłek ekonomicznych od priorytetowych.

3. Dokonywania terminowych  przedpłat na urządzenie frankujące. 

4. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona lub w przypadku paczek opakowanie tekturowe. 

§ 5

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Wykonawca za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy, o którym mowa w § 2 otrzyma wynagrodzenie, zgodnie z formularzem asortymentowo-cenowym (złożonym jako Załącznik nr w prowadzonym postępowaniu) stanowiącym integralną część niniejszej umowy.

2. Zamawiający  będzie  płacił Wykonawcy  opłatę za  świadczenie  usług  wymienionych  w  §  2 w wysokości określonej Formularzem Ofertowo- Cenowy, stanowiącym integralną część niniejszej umowy.

3. Ceny określone w formularzu ofertowo-cenowym Wykonawcy zawierają wszystkie koszty jakie ponosił będzie Zamawiający w związku z realizacją przez Wykonawcę przedmiotu niniejszej umowy.

4. Zestawienie odebranych i przyjętych przesyłek z uwzględnieniem ich rodzaju i wagi oraz zestawienie innych świadczonych usług będących przedmiotem niniejszej umowy, wraz z podaniem ilości zostanie potwierdzone przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego i stanowić będzie dla Wykonawcy podstawę do wystawienia faktury. Wykonawca przed przystąpieniem do świadczenia usług będących przedmiotem niniejszej umowy jest zobowiązany do ustalenia z Zamawiającym szczegółów dotyczących sposobu sporządzenia zestawień wysyłanej korespondencji (w tym prowadzenie książki nadawczej przez Zmawiającego) oraz sposobu rozliczenia za pomocą urządzenia do frankowania.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług;
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;
c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

Jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

Wykonawca jest wówczas zobowiązany udokumentować wpływ w/w zmian na koszty wykonania przedmiotowego zamówienia. 

§6

WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane usługi, stanowiące przedmiot niniejszej umowy, według następujących zasad:

· Na poczet realizacji usług korespondencji frankowanej (listy polecone i zwykłe) Zamawiający będzie dokonywał przedpłaty, a Wykonawca wystawi fakturę za przesyłki frankowane w danym miesiącu do 7 dni po zakończeniu miesięcznego okresu rozliczeniowego
· Faktury za wysłane paczki i przesyłki opłacane gotówką (paczki oraz przesyłki pobraniowe) wystawiane będą przez Wykonawcę na bieżąco;

· Zamawiający dopuszcza możliwość aby faktury za zwroty przesyłek rejestrowanych nie odebranych przez adresata wystawiane były raz w miesiącu nie później niż w przedostatni dzień miesiąca lub każdorazowo w zależności od wyboru Wykonawcy. 

2. Zamawiający dokona zapłaty przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 30 dni od daty prawidłowo wystawionej  faktury VAT, stosownie do postanowień ust. 2.


Bank ………………………………………………..………………………………………………………….


Nr rach. bankowego …………………………………………………………………………………………..

3. Data wystawienia faktury nie może być wcześniejsza niż data realizacji przedmiotu umowy  

4. Jako datę zapłaty faktury rozumie się złożenie w banku przez Zamawiającego dokumentu „polecenie przelewu”.

§7

POUFNOŚĆ

1. Strony umowy zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, w szczególności informacji o danych osobowych, w których posiadanie weszły lub wejdą w związku z realizacją niniejszej umowy. Strony umowy zobowiązują się również do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez drugą stronę. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją umowy.
2. Każda ze Stron winna dołożyć należytej staranności, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez osoby trzecie z informacji niejawnych drugiej strony. Każda ze Stron zobowiązuje się zapewnić dostęp do informacji niejawnych wyłącznie tym pracownikom Strony, którym te informacje są niezbędne do wykonywania czynności na rzecz drugiej Strony i którzy wykonują obowiązki/czynności wynikające z niniejszej umowy. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich niepodlegających upublicznieniu informacji dotyczących Zamawiającego i jego działalności, które zostaną powzięte przez Wykonawcę w trakcie realizacji niniejszej umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności uzyskanych od Zamawiającego danych osobowych. 
5. Wykonawca nie jest uprawniony do wykorzystywania danych osobowych Zamawiającego w celach innych niż realizacja przedmiotu niniejszej umowy. 
6. W przypadku naruszenia zobowiązań dotyczących poufności danych, druga Strona będzie miała prawo do żądania natychmiastowego zaniechania naruszeń i usunięcia ich skutków. Wezwanie do zaniechania naruszeń i usunięcia skutków winno być wysłane drugiej Stronie w formie pisemnej. 
7. Strona, która dopuściła się naruszeń, będzie zobowiązana do naprawienia szkody, na zasadach ogólnych.  
§8

REKLAMACJE

Do postępowania reklamacyjnego mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo pocztowe. 

§9

KARY UMOWNE

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień niniejszej umowy, Strony ustalają kary umowne w wysokości:

1) W przypadku utraty przez Wykonawcę przesyłki poleconej – Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości trzydziestokrotności opłaty pobranej przez Wykonawcę za traktowanie przesyłki jako przesyłki poleconej;

2) W przypadku utraty przez Wykonawcę paczki pocztowej – Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości dziesięciokrotności opłaty pobranej przez Wykonawcę za jej nadanie;

3) W przypadku utraty przez Wykonawcę przesyłki z zadeklarowaną wartością – Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości wartości zadeklarowanej przesyłki;

4) Za ubytek zawartości lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesyłki poleconej – Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości ubytku lub wysokości wartości utraconych rzeczy, a w przypadku niemożności określenia wartości ubytku/uszkodzenia – Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości dziesięciokrotności opłaty pobranej przez Wykonawcę za nadanie przesyłki;

5) Za ubytek zawartości przesyłki z zadeklarowaną wartością - Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości zwykłej wartości utraconych rzeczy;

6) Za uszkodzenie zawartości przesyłki z zadeklarowaną wartością - Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości zwykłej wartości rzeczy, których ubytek stwierdzono;

2. Jeżeli wartość poniesionej szkody przekracza wartość kary umownej, Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach określonych w ustawie Prawo pocztowe.

3. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, jeśli Wykonawca nie wykonuje, bądź nienależycie wykonuje zobowiązania umowne.

4. Zamawiający zastrzega prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę.
§ 10

OKRES OBOWIĄZYWANIA UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta z dniem …......................... i obowiązuje do dnia 31 grudnia 2017 r.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. Wykonawca może żądać wówczas wynagrodzenia należnego za faktycznie wykonane usługi. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy, gdy Wykonawca nienależycie wykonuje postanowienia umowy i mimo trzykrotnego wezwania przez Zamawiającego do zmiany sposobu wykonywania czynności będących przedmiotem Umowy, nie zmienił sposobu ich wykonywania, w szczególności nie dostarczył przesyłki z własnej winy, lub z winy osób, którymi posłużył się do wykonania przedmiotowego zamówienia, naruszył obowiązek zachowania poufności.

§ 11

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia.

3. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.

4. Zamawiający oświadcza, że znana jest mu treść Regulaminu świadczenia usług pocztowych Wykonawcy i wyraża zgodę na wykonanie tych usług na zasadach i warunkach określonych w Regulaminie, za wyjątkiem postanowień Regulaminu sprzecznych z zapisami Umowy.

5. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej którejkolwiek ze Stron umowy nie stanowi zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o zmianie formy organizacyjno-prawnej lub o zmianie adresu. Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie. W przypadku braku zawiadomienia drugiej strony o zmianie siedziby i adresu, doręczenia korespondencji na dotychczas znany adres uważa się za skuteczne.
6. Zapisy niniejszej umowy oraz informacje uzyskane w związku z jej realizacją, stanowią tajemnicę Zamawiającego oraz Wykonawcy - w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity – Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z 2003 r. ze zmianami). Strony oraz osoby świadczące pracę na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy których strony wykonywać będą wzajemne obowiązki, zobowiązane są do nie rozpowszechniania informacji o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowiącym tajemnicę przedsiębiorstwa pod rygorem odpowiedzialności cywilnej i karnej.

7. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych, jeżeli są one spowodowane czynnikami o charakterze „siły wyższej”. Okoliczności takie winny być przedstawione na piśmie, niezwłocznie po ich zakończeniu.

8. Wszelkie spory, jakie mogą wynikać z niniejszej umowy, w pierwszej kolejności rozstrzygane będą polubownie. W przypadku nie osiągnięcia porozumienia przez Strony, właściwym do rozstrzygania sporów będzie sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

9. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

ZAMAWIAJĄCY:





          

WYKONAWCA:

Załączniki:

1. Oferta Wykonawcy złożona w postępowaniu AASZAMU/55/15/PN;

2. Formularz asortymentowo-cenowy

Załącznik nr 6 do SIWZ

AASZAMU/55/15/PN

(pakiet nr I i pakiet nr II)

____________________________________

___________________________________

Nazwa i adres Wykonawcy 

INFORMACJA

Stosownie do art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych:

1.*   załączamy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 przedmiotowej ustawy:

Grupa kapitałowa …………………………………………………

                                 (nazwa Grupy)

Lista podmiotów tworzących grupę kapitałową ……………………………………………………….. 

                                                                             (nazwa Grupy)

a) …………………………………………………………………

b) …………………………………………………………………

c) …………………………………………………………………

d) …………………………………………………………………

2. * Informujemy, że Wykonawca …………………………………………. nie należy do żadnej grupy kapitałowej , o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam /potwierdzamy* własnoręcznym podpisem, świadom/ świadomi * odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu Karnego.

Miejscowość:_____________________

Data:.   __________________________
      ______________________________

podpis osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy

* wypełnić właściwą pozycję
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