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ROZDZIAL 1

Postanowienia ogodlne

§1

Podstawg prawna Regulaminu postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Lodzi

— zwanych dalej odpowiednio ,,Regulaminem” i ,Instytutem”, stanowia nastepujace akty

prawne:

1) ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, tzw. Ustawa
2.0 (Dz. U. z 2018 r. z p6zn. zm.) - zwana dalej ,,ustawa PSWN”;

2) ustawa z dnia 3 lipca 2018 roku - Przepisy wprowadzajace ustawg - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. z p6zn. zm. );

3) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w
sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1818) ;

4) ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r.
p0z.1350).
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§2

Przedmiotem niniejszego Regulaminu jest okreslenie:

1) szczegbdtowego trybu postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego;

2) sposobu wyznaczania cztonkéw komisji habilitacyjnej;

3) zasad ustalania wysoko$ci oplaty za postgpowanie w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego oraz zwalniania z tej oplaty.

§3

1. Instytut posiada uprawnienia do prowadzenia postgpowania w sprawie nadania stopnia

doktora habilitowanego.

2. W postgpowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie

1.

3.

4.

nieuregulowanym w ustawie PSWN, stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu
postegpowania administracyjnego (Kpa).

ROZDZIAL 11
Szczegolowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

§4

Stopien doktora habilitowanego nadaje si¢ osobie, ktora:

1) posiada stopien doktora;

2) posiada w dorobku osiagnigcia naukowe, stanowiace znaczny wkiad w rozwoj
okreslonej dyscypliny, w tym co najmniej:

a) 1 monografie naukowa wydana przez wydawnictwo, ktore w roku opublikowania
monografii w ostatecznej formie byto ujgte w wykazie wydawnictw MNiSW lub

b) 1 cykl powiazanych tematycznie artykulow naukowych opublikowanych w
czasopismach naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji
migdzynarodowych, ktore w roku opublikowania artykulu w ostatecznej formie
byty ujete w wykazie MNiSW lub

c) 1 zrealizowane oryginalne osiagniecie projektowe, konstrukcyjne, technologiczne;

3) wykazuje sig istotna aktywnos$cia naukowa realizowana w wiecej niz jednej uczelni,
instytucji naukowej lub instytucji kultury, w szczegdlnosci zagranicznej.

Osiagniecie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 moze stanowi¢ czg$¢ pracy zbiorowej, jezeli

opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wktadem osoby ubiegajacej

sie o stopien doktora habilitowanego.

Obowiazek publikacji nie dotyczy osiagnigé¢, ktorych przedmiot jest objety ochrona

informacji niejawnych.

W postgpowaniach o nadanie stopnia doktora habilitowanego wszczetych do dnia 31

grudnia 2020 r. do minimalnego dorobku zalicza sig:

1) artykuly naukowe opublikowane w czasopismach naukowych lub recenzowanych
materiatach z konferencji miedzynarodowych ujetych w wykazie MNiSW, nawet
jezeli opublikowanie artykutu nastapito przed dniem ogloszenia tego wykazu;

2) artykuly naukowe opublikowane przed dniem 1 stycznia 2019 r. w czasopismach
naukowych, ktore byly ujete na lisScie A lub C wykazu czasopism ogloszonego
komunikatem MNiSW z dnia 25 stycznia 2017 r., albo byly ujete w czesci B tego
wykazu z co najmniej 10 punktami;
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3) monografie naukowe wydane przez wydawnictwo ujgte w wykazie wydawnictw
MNiSW, nawet jezeli opublikowanie monografii nastapilo przed dniem ogloszenia
tego wykazu;

4) monografie naukowe wydane przez jednostke organizacyjna podmiotu, ktorego
wydawnictwo bylo ujete w wykazie wydawnictw MNiSW.

§5

Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie na

whniosek skladany do Instytutu za posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej — zwanej
dalej ,,RDN”;

. Whniosek musi zawierac:

1) opis kariery zawodowej;

2) wykaz osiagnieé, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2);

3) wykaz osiagnie¢ naukowych, ktorych kryteria oceny stanowia zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu;

4) wskazanie podmiotu habilitujacego wybranego do przeprowadzenia postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

RDN dokonuje oceny formalnej wniosku oraz przekazuje go Radzie Naukowej Instytutu

w terminie 4 tygodni od dnia jego otrzymania.

. W terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku przez Rad¢ Naukowa moze ona nie

wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego i zwr6cié wniosek do RDN.

. W przypadku niewyrazenia zgody RDN niezwlocznie wyznacza inny podmiot

habilitujacy i przekazuje wniosek temu podmiotowi. Przepisu ust. 4 nie stosuje sig.

ROZDZIAL 111
Sposob wyznaczania czlonkéw komisji habilitacyjnej

§6

. W terminie 12 tygodni od dnia otrzymania wniosku RDN wyznacza 4 czlonkéw komisji
habilitacyjnej, w tym przewodniczacego i 3 recenzentow, sposrod osob posiadajacych
stopien doktora habilitowanego lub tytul profesora oraz aktualny dorobek naukowy lub
artystyczny i uznana renome, w tym miedzynarodowa, niebedacych pracownikami
Instytutu ani uczelni, instytutu PAN, instytutu badawczego albo instytutu
migdzynarodowego, ktérych pracownikiem jest osoba ubiegajaca Si¢ o stopien doktora
habilitowanego.

Rada Naukowa Instytutu w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji o cztonkach

komisji habilitacyjnej wyznaczonych przez RDN, na podstawie stosownej uchwaly

powoluje komisjg habilitacyjna, ktora sktada si¢ tacznie z 7 0sob w tym z:

1) 4 cztonkéw wyznaczonych przez RDN;

2) 2 cztonkow posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytul profesora,
zatrudnionych w Instytucie, w tym sekretarza;

3) recenzenta posiadajacego stopien doktora habilitowanego lub tytul profesora oraz
aktualny dorobek naukowy lub artystyczny i uznana renome, w tym miedzynarodowa,
niebgdacego pracownikiem Instytut.

. Kandydatow na cztonkéw komisji habilitacyjnej, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 2) i 3),

wskazuje Dyrektor Instytutu.
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4.

10.

11.

4.

Recenzentem moze by¢ osoba niespelniajaca warunkoéw okreslonych w ust. 1 i 2, ktora
jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli RDN lub Instytut
uzna, ze osoba ta posiada znaczacy dorobek w zakresie zagadnien zwiazanych z
osiagnigciami osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego.

Recenzentem nie moze zostaé osoba, ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie
dochowata terminu, o ktéorym mowa w ust. 6.

Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku, oceniaja, czy
osiagniecia naukowe osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego odpowiadaja
wymaganiom okreslonym w § 4 ust. 1 pkt. 2) i przygotowuja recenzje.

Komisja habilitacyjna moze przeprowadzié¢ kolokwium habilitacyjne w zakresie osiagnigé
naukowych osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego. Kolokwium odbywa
si¢ na posiedzeniu komisji habilitacyjnej z udziatem co najmniej dwdch recenzentéw, w
obecnosci co najmniej polowy cztonkow komisji. W toku posiedzenia komisji
habilitacyjnej dopuszcza si¢ korzystanie ze $rodkow komunikacji na odleglos¢
(wideokonferencji).

Posiedzenie komisji habilitacyjnej moze by¢ wyznaczone w terminie nie wczesniejszym
niz 14-tego dnia po zamieszczeniu wszystkich recenzji na stronie BIP.

Podczas kolokwium, osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego
przedstawia osiagni¢cia habilitacyjne w formie autoreferatu, a nast¢pnie recenzenci
przedstawiaja swoje recenzje. W przypadku nieobecnosci recenzenta przewodniczacy
komisji habilitacyjnej zarzadza odczytanie recenzji.

Po przedstawieniu recenzji osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego
odpowiada na sformulowane w nich pytania i uwagi, odbywa si¢ dyskusja, w ktorej glos
moga zabiera¢ wszystkie osoby obecne na posiedzeniu.

Po zakonczonej dyskusji nastepuje czg$¢ niejawna posiedzenia komisji habilitacyjnej, w
trakcie ktorej cztonkowie komisji przedstawia swoje opinie co do przebiegu kolokwium.

Rozdzial IV
Nadanie stopnia doktora habilitowanego

§7

Uchwalg zawierajaca opinig w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego podejmuje
komisja habilitacyjna w gltosowaniu jawnym. Na wniosek osoby ubiegajacej si¢ o stopien,
komisja podejmuje uchwatg w glosowaniu tajnym. Opinia nie moze by¢ pozytywna, jezeli
CO najmniej 2 recenzje sa negatywne.

Komisja habilitacyjna w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje
podmiotowi habilitujacemu uchwalg, o ktorej mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem 1
dokumentacja postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
Na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1 Rada Naukowa w terminie miesiaca od
dnia jej otrzymania, nadaje stopien doktora habilitowanego albo odmawia jego nadania.
Rada Naukowa odmawia nadania stopnia, w przypadku gdy opinia, o ktorej mowa w ust. 1
jest negatywna. Decyzje w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego podpisuje
przewodniczacy Rady Naukowe;.

Instytut udostepnia w BIP na swojej stronie podmiotowej:

1) wniosek osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego;

2) informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej;

3) recenzje;

4) uchwalg¢ zawierajaca opinig w sprawie nadania stopnia wraz z uzasadnieniem;
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5) decyzje o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania.

. Wniosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego, informacje o sktadzie
komisji habilitacyjnej oraz recenzje, niezwlocznie po ich udostgpnieniu zamieszcza sie w
systemie Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.

§8

. W przypadku wycofania wniosku po powotaniu komisji habilitacyjne;j:

1) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawa ubiegania si¢ o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujacym;

2) wnioskodawca nie moze ubiega¢ si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez
okres 2 lat.

. Od decyzji 0 odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje odwotanie do

RDN.

. W przypadku utrzymania w mocy decyzji, osoba ubiegajaca sie¢ o stopien doktora

habilitowanego moze wystapi¢ z ponownym wnioskiem o wszczgcCie postepowania w

sprawie jego nadania po uptywie co najmniej 2 lat. Okres ten moze zosta¢ skrocony do 12

miesiecy w przypadku znacznego zwigkszenia dorobku naukowego.

. Do wznowienia postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego oraz do

stwierdzenia niewazno$ci decyzji o nadaniu tego stopnia Stosuje sie odpowiednio

nastepujace regulacje:

1) w przypadku zaistnienia okreslonych w Kodeksie Postgpowania Administracyjnego
przyczyn wznowienia post¢gpowania administracyjnego w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego albo razacego naruszenia prawa przez Instytut, RDN
wydaje postanowienie 0  wznowieniu postgpowania i wskazuje podmiot
habilitujacy, ktory prowadzi postgpowanie;

2) w przypadku gdy osoba, ubiegajaca si¢ o stopien doktora habilitowanego, przypisata
sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub
ustalenia naukowego, Rada Naukowa Instytutu stwierdza niewazno$¢ decyzji o nadaniu
stopnia

§9

. Osoba, ktéra uzyskata stopien doktora w Rzeczypospolitej Polskiej lub za granica, moze
naby¢ uprawnienia roOwnowazne uprawnieniom wynikajacym z posiadania stopnia doktora
habilitowanego w danej dyscyplinie, jezeli podczas pracy w innym panstwie przez co
najmniej 5 lat kierowala samodzielnie zespotami badawczymi, posiada znaczace
osiagnigcia naukowe oraz jest zatrudniona w Instytucie, posiadajacym uprawnienia do
nadawania stopnia doktora habilitowanego w tej dyscyplinie na stanowisku profesora
instytutu.

. Decyzje w sprawie nabycia uprawnien wydaje w stosunku do osoby zatrudnionej Dyrektor
Instytutu. Dyrektor Instytutu przekazuje RDN decyzje wraz z opisem kariery zawodowej i
wykazem osiagniec¢ danej osoby.

. Nabycie uprawnien nastgpuje po uplywie 4 miesigcy od dnia otrzymania przez RDN
decyzji, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli w tym okresie RDN w drodze decyzji
administracyjnej nie wyrazi sprzeciwu i nie uchyli tej decyzji.

. Na decyzje RDN przystuguje skarga do sadu administracyjnego.
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5. Osobie, ktéra nabyla uprawnienia rownowazne uprawnieniom wynikajacym z posiadania
stopnia doktora habilitowanego, przystuguja uprawnienia doktora habilitowanego
wynikajace z ustawy PSWN.

§ 10

1. Osoba, ktérej nadano stopienn doktora habilitowanego, otrzymuje odpowiednio dyplom
habilitacyjny oraz odpis tego dyplomu. Na wniosek tej osoby wydaje sie odpisy dyplomu
w jezyku obcym.

2. Dyplomy habilitacyjne oraz ich duplikaty i odpisy, przeznaczone do obrotu prawnego z
zagranica, sa uwierzytelniane na wniosek zainteresowanego przez Ministra nadzorujacego
Instytut.

3. Minister wlasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki okresli, w drodze
rozporzadzenia:

1) niezbedne elementy dyplomu habilitacyjnego;

2) sposOb sporzadzania duplikatow i1 odpiséw dyploméw oraz dokonywania w nich
sprostowan i zmian danych osobowych,;

3) sposob uwierzytelniania dokumentdéw, 0 ktorych mowa w ust. 2 , przeznaczonych do
obrotu prawnego z zagranica, wysoko$¢ i sposob pobierania oplaty za uwierzytelnianie
dokumentoéw oraz wysokos$¢ oplaty za wydanie duplikatu dyplomu a takze za wydanie
odpisu dyplomu, w tym w jezyku obcym, majac na uwadze konieczno$¢ zapewnienia
kompletnosci informacji zawartych w dyplomach, potrzebe poswiadczenia statusu
doktoranta oraz zapewnienia adekwatnosci wysokosci optat do kosztéw, a takze
szczegolne znaczenie dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica.

ROZDZIAL V
Zasady ustalania wysokosci oplaty za postgpowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego oraz zwalniania z tej oplaty

§11

1. Osoba, ktora ubiega si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego wnosi optate za
przeprowadzenie postepowania w tej sprawie.

2. Optate wnosi si¢ na rzecz Instytutu.

3. Wysoko$¢ oplaty nie moze przekracza¢ kosztow postgpowania, uwzgledniajacych w
szczegolnosci koszty wynagrodzen cztonkow komisji habilitacyjnej 1 recenzentow.

4. Wysoko$¢ oplaty za postgpowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
ustala sie biorac pod uwage sume wynagrodzen dla recenzentéw oraz cztonkéw komisji
habilitacyjnej, koszty kolokwium habilitacyjnego, a takze koszty zwiazane z przyjazdem
0sob spoza Lodzi i ich zakwaterowania. Kalkulacja optat stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

5. Optatg pobiera sie na podstawie zawartej umowy. Zobowiazanie do jej zawarcia jest
sktadane razem z wnioskiem o wszczgcie postepowania habilitacyjnego.
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§12

1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Instytutu moze zwolni¢ osobg, ktéra ubiega si¢ 0
nadanie stopnia doktora habilitowanego z optaty za przeprowadzenie postgpowania, W
calosci lub w czesci.

2. Kazdy przypadek bedzie rozstrzygany indywidualnie. Ostateczna decyzja w sprawie
catkowitego badz cze¢sciowego zwolnienia z optaty naleze¢ bedzie do Dyrektora Instytutu.

3. W przypadku pracownika naukowego zatrudnionego w Instytucie, koszty postgpowania
ponosi Instytut.

Zataczniki:
1. Kryteria oceny osiagnie¢ osoby ubiegajacej si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego.
2. Kalkulacja kosztow.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera

Kryteria oceny osiagni¢¢ osoby ubiegajacej si¢ o nadanie stopnia doktora
habilitowanego

Warunkiem wszczgceia postgpowania habilitacyjnego jest jednoczesne spetnienie czterech
ponizszych kryteriow:
1. Przedstawienie osiagnigcia naukowego skladajacego si¢ z publikacji o tacznej
warto$ci wspotczynnika IF co najmniej 8 ale nie mniej niz 300 punktow MNiSzW.
2. Calkowity dorobek naukowy — taczna wartos¢ wspotczynnika IF — 17, ale nie mniej
niz 500 punktéw MNiSzW.
3. Indeks Hirscha wg Web of Science Core Collection powyzej 4.
4. Kierowanie krajowymi projektami naukowo-badawczymi uzyskanymi droga konkursu
(finansowanym ze zrodet zewngtrznych) lub udziat w projektach miedzynarodowych.



Zalacznik nr 2
do Regulaminu postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera

Wstgpna/Wynikowa* kalkulacja kosztow przeprowadzenia postepowania
0 nadanie stopnia doktora habilitowanego

L8 e,

(imig i nazwisko osoby ubiegajqcej sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego)

Kalkulacja dotyczy Umowy nr ............... zdnia ... o przejgciu kosztow
przeprowadzania postepowania wg stawek obowiazujacych w  dniu podpisania
umowy/faktycznie poniesionych”.

Wyszczegolnienie kosztow

L.p. (wpisa¢ tylko koszty dotyczace danego postgpowania, inne ( K\llzmih)
rubryki nalezy pominac) AL
I. | Koszty bezposrednie
1 Wynagrodzenie za recenzje w postgpowaniu
" | o nadanie stopnia doktora habilitowanego (33%)
2. Wynagrodzenie cztonkéw komisji habilitacyjne;j:

a) przewodniczacego (33 %)
b) sekretarza (33 %)

¢) cztonka (17 %)™

d) recenzenta (jako czlonka) (17 %)™

3. | Narzuty ZUS od wynagrodzen z pozycji 1 - 2

4. | Koszty podrozy (szacunkowy)

5. | Optlaty za dyplom

Il. | Koszty posrednie (30 %) od pozycji |

L.acznie do zaptaty

) niepotrzebne usunac

“zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie
wysoko$ci minimalnego miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni publicznej (Dz. U. z
2018 r. poz. 1838), wysokos¢ minimalnego miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego profesora w uczelni
publicznej wynosi 6 410,00 zt

Kalkulacje sporzadzit: ...

Data, pieczec i podpis

Kalkulacje zatwierdzil: ..o
Data i podpis Dyrektora Instytutu lub osoby dziatajqcej w Jego imieniu



