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                                                                                                       Łódź, dnia 07 sierpnia 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi, z siedzibą przy

ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8 informuje o przeprowadzeniu postępowania o wartości poniżej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro na:
„Przygotowanie graficzne i druk raportu”
AZAPUZA /48/19/WO
§1 
Postanowienia ogólne

1. Podmiot przeprowadzający postępowanie

Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera

ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź

NIP: 724-00-03-125, REGON: 000288528, KRS: 0000011997

2. Informacja o postępowaniu została zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.imp.lodz.pl
3. Osoby upoważnione do udzielania informacji:

w sprawach merytorycznych: mgr Alicja Petrykowska tel. 42 63 14 673; e-mail: alicja.petrykowska@imp.lodz.pl; od poniedziałku do piątku w godzinach 10.00-14.00

w sprawach formalnych: mgr Agnieszka Brewka tel. 42 63 14 573; e-mail: zampubl@imp.lodz.pl; od poniedziałku do piątku w godzinach 10.00-14.00

§ 2 
Opis przedmiotu zamówienia

1. Opis przedmiotu zamówienia:

a. Przygotowanie do druku raportu tj.:

· opracowanie szaty graficznej raportu, w tym zaprojektowanie wykresów/grafik. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego treść raportu z zaznaczonymi nie więcej niż 25 miejscami z wynikami badań (tekstem, tabelami, wykresami) do przedstawiania w formie graficznej. 

· przygotowanie co najmniej 3 projektów okładki do wyboru przez Zamawiającego. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego ustne wskazówki (w trakcie rozmowy telefonicznej) na temat preferowanej przez Zamawiającego strony estetycznej  (w tym kolorystyki). 

· Wykonawca zobowiązany jest do przesłania Zamawiającemu drogą elektroniczną projektu raportu, wprowadzania do projektu wymaganych przez Zamawiającego zmian, uzyskania akceptacji Zamawiającego dla ostatecznej wersji projektu graficznego przed jego wydrukiem;

· korekta językowa (obejmująca m.in. poprawę błędów interpunkcyjnych, ortograficznych dokonana przez profesjonalnego korektora), techniczna, redakcja, skład i łamanie tekstu. Powyższe obejmuje również tekst streszczenia w języku angielskim, nie przekraczający dwóch stron maszynopisu;

· wykonanie próbnych wydruków okładki i przykładowych kilku stron publikacji z wykresami lub innymi wybranymi formami graficznymi wykorzystanymi w raporcie,

· opatrzenie publikacji logotypami – przekazanymi przez Zamawiającego. 

· dostarczenie do Zamawiającego, po zatwierdzeniu finalnej wersji graficznej wraz z treścią, opracowanych materiałów w formie elektronicznej (w formacie pdf)

· zakup lub zaprojektowanie materiałów zdjęciowych/graficznych, które zostaną umieszczone w raporcie.

b. Wydruk raportu:


· format A4; 

· objętość raportu z grafikami 56 stron + 4 strony okładki; 

· środki papier 130g kreda mat, kolor 4+4 + lakier dyspersyjny 1+1; okładka 300g kreda mat, kolor 4+4 + folia matowa 1+0, lakier wybiórczy UV 1+0;

· oprawa zeszytowa;

· nakład wydruku 300 sztuk.

c. Wydruk listu przewodniego 

· format A4; objętość 2str. 

· papier 80g/m², kolor 4+4 

· nakład wydruku 150 sztuk; 

· Zamawiający dostarczy treść listu przewodniego wraz z logotypami.

d. Spakowanie i dostawa wydrukowanego raportu:

· poprzez „spakowanie” Zamawiający rozumie przygotowanie 151 przesyłek 

· 150  egzemplarzy zostanie przesłanych kurierem do firm - przesyłka zawierać będzie po 1 szt. raportu wraz z wydrukowanym listem przewodnim. W miejscu na nadawcę na opakowaniu przesyłek adresowanych do zakładów pracy widnieć będzie: 

Krajowe Centrum Promocji Zdrowia w Miejscu Pracy

Instytut Medycyny Pracy im. prof. J. Nofera 

ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8

91-348 Łódź

· 1 paczka zostanie dostarczona do Krajowego Centrum Promocji Zdrowia Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi 

· Poprzez „dostawę” Zamawiający rozumie skuteczne dostarczenie przesyłek do 151  adresatów wg listy adresowej (przedstawionej przez Zamawiającego). W przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu dostarczenie przesyłek pod wskazany adres nie będzie możliwe, Wykonawca jest zobowiązany do przekazania przesyłek na kolejny adres z listy do momentu, gdy odbiór potwierdzi 151 adresatów.

· Z tego powodu lista adresowa przekazana Wykonawcy będzie zawierała 200 adresów. Każda przesyłka musi zostać dostarczona adresatowi kurierem z potwierdzeniem odbioru. Dostawa będzie miała miejsce na terenie Polski. Dowodem potwierdzenia odbioru może być zbiorczy dokument zawierający takie dane jak: 

· numer listu przewozowego/numer przesyłki, 

· jednostka (np. przesyłka/list/paczka), 

· status (doręczono), 

· data i godzina doręczenia, 

· nazwa odbiorcy (nazwa firmy), 

· imię i nazwisko odbierającego (w rubryce danych odbierającego może być również np. nazwa firmy lub odbiór przez kancelarię), adres odbiorcy (ulica, nr budynku, kod pocztowy).

· Dostarczenie do Zamawiającego potwierdzeń odbioru paczek przez 151 adresatów.
e. Wykonawca będzie przyjeżdżał na spotkania do siedziby Zamawiającego (tj. Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi, przy ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8) raz w tygodniu celem uzgadniania szczegółów projektu, okazania projektów oraz próbnych wydruków raportu.

f. Numer ISBN będzie nadany przez Zamawiającego. 

g. Wykonawca przekaże Zamawiającemu prawa majątkowe do finalnej wersji graficznej materiałów.

h. Wykonawca wyznaczy 1 osobę do kontaktów roboczych oraz poda jej adres e-mail i nr telefonu.

2. Postanowienia dodatkowe:

a. Termin wykonania zamówienia: 

· Wydruk i dostawa do Zamawiającego do dnia 26 września 2019r.

· Dostarczenie potwierdzenia nadania wysyłek i faktury: do dnia 30 września 2019r.

b. Harmonogram prac nad zamówieniem:

· w dniu zawarcia umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy logotypy w wersji elektronicznej, a także ustne wskazówki co do preferowanej estetyki materiałów (w tym kolorystyki);

· treść raportu zostanie przekazana Wykonawcy w ciągu trzech dni od daty podpisania umowy; 

· Wykonawca przekaże Zamawiającemu wstępny projekt graficzny zawierający koncepcję, kolorystykę itp. w ciągu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy;

· Wykonawca przekaże Zamawiającemu projekt graficzny materiałów (z uwzględnieniem korekty, składu i łamania tekstu) do 12 dni roboczych od zawarcia umowy; 

· Zamawiający określi niezbędne poprawki do projektu lub zaakceptuje projekt bez konieczności poprawek w okresie do 2 dni roboczych;

· w przypadku określenia przez Zamawiającego niezbędnych poprawek, Wykonawca wprowadzi je do projektu i przekaże go Zamawiającemu w okresie do 2 dni roboczych;

· Zamawiający zaakceptuje ostateczną wersję projektu w ciągu 2 dni roboczych,

· Wykonawca będzie wprowadzał niezbędne poprawki wskazane przez Zamawiającego w okresie do 2 dni roboczych;

· Wykonawca wydrukuje, spakuje i dostarczy do siedziby Zmawiającego gotowe, wydrukowane raporty tak, by nie przekroczyć całkowitego terminu wykonania zamówienia.

§3 
Warunki udziału i  kryterium wyboru Wykonawcy
1. Wykonawcę powinien posiadać udokumentowane doświadczenie w realizacji co najmniej 2 usług polegających na  opracowaniu szaty graficznej materiałów o tematyce zarządzania/promocji zdrowia w miejscu pracy. W celu potwierdzenia doświadczenia Zamawiający wymaga dołączenia portfolio/egzemplarzy okazowych (tj. poradnika, podręcznika, monografii, raportu). 

2. Kryterium wyboru oferty jest cena (waga kryterium – cena 100%)
3. Wykonawca zostanie wybrany nie później niż po upływie 10 dni kalendarzowych od daty wskazanej jako termin otwarcia ofert.

4. Do oferty należy dołączyć:

· aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
§ 4 
Zasady przeprowadzenia postępowania

1. Postępowanie uznaje się za ważne, jeżeli wpłynie co najmniej 1 oferta.

2. W razie złożenia dwóch lub więcej ofert o takiej samej cenie, która będzie zarazem ofertą o cenie najkorzystniejszej – Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.

3. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami, którym przypisano znaczenie:

· formalnym, tj. spełnienie warunków podanych w ogłoszeniu o konkursie (wymagane dokumenty i oświadczenia);

· merytorycznym, tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanym kryterium.

Cena = Cn/Cb x 100
gdzie :

Cn –  Cena najniższa zaoferowana w ofertach

Cb – cena oferty badanej

100 – waga procentowa dla kryterium „cena”

Wykonawca może podać tylko jedną cenę (wartość) netto i brutto (tj. z podatkiem od towarów i usług VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami). Wszelkie rabaty, upusty, współczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji ceny oferty.

Cena (wartość) netto i brutto musi zawierać wszelkie koszty konieczne do realizacji zamówienia. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (tzn. zaokrąglając do pełnych groszy w ten sposób, że końcówki poniżej 0, 5 grosza pomija się, a końcówki 0, 5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Cena oferty podana w walutach obcych zostanie przeliczona wg średniego kursu z dnia otwarcia ofert wyliczonego i ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski.

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

§ 5 
Miejsce, sposób, zasady i termin składania ofert
Miejsce składania ofert:

Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi

Ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8

91-348 Łódź

Kancelaria Główna pok. 81 (parter)

Termin składania ofert: 14.08.2019 roku do godz. 10:00

OFERTA  NA:

„Przygotowanie graficzne i druk raportu”

AZAPUZA/48/19/WO
Nie otwierać przed 14.08.2019 r. do godz. 11:00

Na odwrocie koperty należy podać adres i nazwę firmy składającej ofertę.

Komisyjne otwarcie ofert nastąpi 14.08.2019 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego – pokój 384 /Dział Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia.

Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania.

Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać swoją ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego do Zamawiającego przed terminem składania ofert.

Żadna oferta nie może być zmodyfikowana lub cofnięta po terminie składania ofert.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

Termin składania wniosków o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści zapytania ofertowego (pytań) – do dnia 09.08.2019 r. do godz. 15:00

Zamawiający na pytania dotyczące treści zapytania ofertowego, które wpłyną po wskazanym terminie, może nie udzielić odpowiedzi.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyn.

§ 6 
Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów drogą elektroniczną (e-mail). Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszone na stronie internetowej Zamawiającego: www.imp.lodz.pl.

§ 7

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1. Zamawiający zgodnie z art. 13 RODO informuje, że:

· Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: "Administrator") jest Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi przy ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź. 
· W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres  Administratora, e-mail: iod@imp.lodz.pl 
· Dane osobowe zawarte w ofertach są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie w imieniu własnym postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: „ Zakup i dostawa używanego chromatografu gazowego SRI do oznaczania glikolu etylenowego dla IMP w Łodzi” .
· Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby ww. postępowań mieści się w zakresie działalności statutowej jednostki. Przetwarzanie tych danych jest niezbędne, aby Zamawiający mógł prawidłowo wypełniać nałożone na niego obowiązki.
· Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą upoważnieni pracownicy Zamawiającego

·  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres:

1) przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

2) jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata - przez cały czas trwania umowy.
– Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
· Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
· Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

· Jest Pan/Pani zobowiązana do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożliwość oceny ofert i zawarcia umowy.

· Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu.
· Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
·  Zamawiający dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami.
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego
Załączniki:

Załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy

Załącznik nr 2 – Wzór umowy

Załącznik nr 3- Oświadczenie RODO

Łódź, dnia 07 sierpnia 2019 roku
D Y R E K T O R

Prof. dr hab. med. Konrad Rydzyński

                                                                           Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

                                                                           AZAPUZA/48/19/WO

…………………………………………………………..

Nazwa i siedziba Wykonawcy

NIP …………………………………………………….

REGON ………………………………………………

Telefon kontaktowy ……………………………..

Faks ………………………………………………….

E-mail ……………………………………………….

INSTYTUT MEDYCYNY PRACY

ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus Nr 8

91-348 Łódź

OFERTA

Odpowiadając na postępowanie w przedmiocie udzielenia zamówienia publicznego o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych równowartość kwoty 30 000 euro prowadzone w trybie wyboru ofert na:

„Przygotowanie graficzne i druk raportu”
AZAPUZA/48/19/WO
Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w treści zapytania ofertowego.

SKŁADAMY OFERTĘ  na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zapytaniu ofertowym:

Wartość netto      .................................................................................zł

(słownie: .........................................................................................................)

podatek VAT............%

Wartość brutto.....................................................................................................zł

(słownie: .........................................................................................................)

         Do kontaktów z Zamawiającym wyznaczam: ………………………………… 

e-mail…………………………… 

nr tel. …………………………………………………. 

1. Oświadczamy, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty (transport, ubezpieczenie na czas transportu, podatki, opłaty celne i inne koszty związane z dostarczeniem przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego oraz wysyłki kurierem do 150 firm na ternie Polski).

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

3. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą na czas wskazany w treści zapytania ofertowego.

4. W przypadku udzielenia nam zamówienia należność za wykonanie dostawy uregulowana będzie w formie przelewu na konto:

(Nazwa banku) ……………….………………………………………………………………..


(Nr konta)……………………………………………………………………………………… 

6. Wykonawca oświadcza, że zamierza٭ nie zamierza٭ powierzyć podwykonawcy (om) realizację  niniejszego zamówienia w następującym zakresie:

	Lp.
	Część zamówienia, która ma zostać powierzona podwykonawcy

	1.


	


7. Oświadczamy, że następujące informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu  przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
8.    Integralną częścią niniejszej oferty są: DOKUMENTY, OŚWIADCZENIA i ZAŁĄCZNIKI:

	Lp.
	Załącznik / Oświadczenie


	Strona oferty

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	itd.
	
	


Złożona oferta zawiera …………… kolejno ponumerowanych stron.

Miejsce i data ……………………………………………..

……………………………………………………
(Podpis osoby (osób) uprawnionych  do podpisania oferty
* niepotrzebne skreślić

                                                                                                                                 Załącznik nr 2
AZAPUZA/48/19/WO - WZÓR UMOWY

Umowa nr AZAPUZA/ ………../2019
zawarta w dniu ……………… 2019 r. pomiędzy

Instytutem Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi przy ulicy św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, NIP 7240003125, REGON 000288538, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000011997,  zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

1. Prof. dr hab. med. Konrada Rydzyńskiego – Dyrektora Instytutu

2. Mgr inż. Barbarę Jurewicz – Z-cę Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych, Głównego Księgowego 

a 

………………………….. z siedzibą w …………. (kod pocztowy ……….), przy ulicy ……………….. , wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez ……………………… , pod nr KRS …………., NIP ……….. , REGON ………….., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez:

1. ………………………………………………...

2. …………………………………………………

w wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro prowadzonego 
w trybie wyboru ofert na: „Przygotowanie graficzne i druk raportu” –znak sprawy AZAPUZA/48/19/WO
§ 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE

Do niniejszej umowy mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności:

1) ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618 z późn. zm.);

2) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.);
§ 2

PRZEDMIOT UMOWY

1. Opis przedmiotu zamówienia:

a. Przygotowanie do druku raportu tj.:

· opracowanie szaty graficznej raportu, w tym zaprojektowanie wykresów/grafik. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego treść raportu z zaznaczonymi nie więcej niż 25 miejscami z wynikami badań (tekstem, tabelami, wykresami) do przedstawiania w formie graficznej. 

· przygotowanie co najmniej 3 projektów okładki do wyboru przez Zamawiającego. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego ustne wskazówki (w trakcie rozmowy telefonicznej) na temat preferowanej przez Zamawiającego strony estetycznej  (w tym kolorystyki). 

· Wykonawca zobowiązany jest do przesłania Zamawiającemu drogą elektroniczną projektu raportu, wprowadzania do projektu wymaganych przez Zamawiającego zmian, uzyskania akceptacji Zamawiającego dla ostatecznej wersji projektu graficznego przed jego wydrukiem;

· korekta językowa (obejmująca m.in. poprawę błędów interpunkcyjnych, ortograficznych dokonana przez profesjonalnego korektora), techniczna, redakcja, skład i łamanie tekstu. Powyższe obejmuje również tekst streszczenia w języku angielskim, nie przekraczający dwóch stron maszynopisu;

· wykonanie próbnych wydruków okładki i przykładowych kilku stron publikacji z wykresami lub innymi wybranymi formami graficznymi wykorzystanymi w raporcie,

· opatrzenie publikacji logotypami – przekazanymi przez Zamawiającego. 

· dostarczenie do Zamawiającego, po zatwierdzeniu finalnej wersji graficznej wraz z treścią, opracowanych materiałów w formie elektronicznej (w formacie pdf)

· zakup lub zaprojektowanie materiałów zdjęciowych/graficznych, które zostaną umieszczone w raporcie.

b. Wydruk raportu:


· format A4; 

· objętość raportu z grafikami 56 stron + 4 strony okładki; 

· środki papier 130g kreda mat, kolor 4+4 + lakier dyspersyjny 1+1; okładka 300g kreda mat, kolor 4+4 + folia matowa 1+0, lakier wybiórczy UV 1+0;

· oprawa zeszytowa;

· nakład wydruku 300 sztuk.

c. Wydruk listu przewodniego 

· format A4; objętość 2str. 

· papier 80g/m², kolor 4+4 

· nakład wydruku 150 sztuk; 

· Zamawiający dostarczy treść listu przewodniego wraz z logotypami.

d. Spakowanie i dostawa wydrukowanego raportu:

· poprzez „spakowanie” Zamawiający rozumie przygotowanie 151 przesyłek 

· 150  egzemplarzy zostanie przesłanych kurierem do firm - przesyłka zawierać będzie po 1 szt. raportu wraz z wydrukowanym listem przewodnim. W miejscu na nadawcę na opakowaniu przesyłek adresowanych do zakładów pracy widnieć będzie: 

Krajowe Centrum Promocji Zdrowia w Miejscu Pracy

Instytut Medycyny Pracy im. prof. J. Nofera 

ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8

91-348 Łódź

· 1 paczka zostanie dostarczona do Krajowego Centrum Promocji Zdrowia Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi 

· Poprzez „dostawę” Zamawiający rozumie skuteczne dostarczenie przesyłek do 151  adresatów wg listy adresowej (przedstawionej przez Zamawiającego). W przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu dostarczenie przesyłek pod wskazany adres nie będzie możliwe, Wykonawca jest zobowiązany do przekazania przesyłek na kolejny adres z listy do momentu, gdy odbiór potwierdzi 151 adresatów.

· Z tego powodu lista adresowa przekazana Wykonawcy będzie zawierała 200 adresów. Każda przesyłka musi zostać dostarczona adresatowi kurierem z potwierdzeniem odbioru. Dostawa będzie miała miejsce na terenie Polski. Dowodem potwierdzenia odbioru może być zbiorczy dokument zawierający takie dane jak: 

· numer listu przewozowego/numer przesyłki, 

· jednostka (np. przesyłka/list/paczka), 

· status (doręczono), 

· data i godzina doręczenia, 

· nazwa odbiorcy (nazwa firmy), 

· imię i nazwisko odbierającego (w rubryce danych odbierającego może być również np. nazwa firmy lub odbiór przez kancelarię), adres odbiorcy (ulica, nr budynku, kod pocztowy).

· Dostarczenie do Zamawiającego potwierdzeń odbioru paczek przez 151 adresatów.
e. Wykonawca będzie przyjeżdżał na spotkania do siedziby Zamawiającego (tj. Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi, przy ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8) raz w tygodniu celem uzgadniania szczegółów projektu, okazania projektów oraz próbnych wydruków raportu.

f. Numer ISBN będzie nadany przez Zamawiającego. 

g. Wykonawca przekaże Zamawiającemu prawa majątkowe do finalnej wersji graficznej materiałów.

h. Wykonawca wyznaczy 1 osobę do kontaktów roboczych oraz poda jej adres e-mail i nr telefonu.

2. Postanowienia dodatkowe:

a. Termin wykonania zamówienia: 

· Wydruk i dostawa do Zamawiającego do dnia 26 września 2019r.
· Dostarczenie potwierdzenia nadania wysyłek i faktury: do dnia 30 września 2019r.

b. Harmonogram prac nad zamówieniem:

· w dniu zawarcia umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy logotypy w wersji elektronicznej, a także ustne wskazówki co do preferowanej estetyki materiałów (w tym kolorystyki);

· treść raportu zostanie przekazana Wykonawcy w ciągu trzech dni od daty podpisania umowy; 

· Wykonawca przekaże Zamawiającemu wstępny projekt graficzny zawierający koncepcję, kolorystykę itp. w ciągu 5 dni roboczych od daty podpisania umowy;

· Wykonawca przekaże Zamawiającemu projekt graficzny materiałów (z uwzględnieniem korekty, składu i łamania tekstu) do 12 dni roboczych od zawarcia umowy; 

· Zamawiający określi niezbędne poprawki do projektu lub zaakceptuje projekt bez konieczności poprawek w okresie do 2 dni roboczych;

· w przypadku określenia przez Zamawiającego niezbędnych poprawek, Wykonawca wprowadzi je do projektu i przekaże go Zamawiającemu w okresie do 2 dni roboczych;

· Zamawiający zaakceptuje ostateczną wersję projektu w ciągu 2 dni roboczych,

· Wykonawca będzie wprowadzał niezbędne poprawki wskazane przez Zamawiającego w okresie do 2 dni roboczych;

· Wykonawca wydrukuje, spakuje i dostarczy do siedziby Zmawiającego gotowe, wydrukowane raporty tak, by nie przekroczyć całkowitego terminu wykonania zamówienia.

§ 3
WARTOŚĆ UMOWY I WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Strony ustalają, że całkowite wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z treścią złożonej oferty wynosi:

Wynagrodzenie netto   ………………… zł (słownie: .........................…………złotych)

Wynagrodzenie brutto ………………….  zł (słownie: .....................…....………złotych)

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 3 ust.1, z zastrzeżeniem § 3 ust. 3, jest niezmienne przez cały okres trwania niniejszej umowy oraz obejmuje wszystkie koszty i opłaty związane                  z wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy. Wykonawca, w trakcie trwania umowy, nie może doliczać dodatkowych kosztów, których nie uwzględnił w obliczeniu ceny.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku zmiany ustawy o podatku od towarów i usług (VAT). Wynagrodzenie ulega zmianie z dniem wejścia w życie tej ustawy.

4. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT jest  protokół potwierdzający wykonanie zamówienia opisanego w załączniku 1 do umowy.

5. Płatność za wykonanie przedmiotu umowy odbędzie się w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę:

Nazwa banku ………………………………………..

Nr rachunku …………………………………….

6. Jako datę zapłaty faktury rozumie się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
7. Strony oświadczają, że jako podatnicy podatku „VAT” są uprawnione do otrzymywania i wystawiania faktur VAT.

8. Zaoferowana cena jest ceną stałą i nie podlega zmianie w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
9. Zamawiający dopuszcza możliwość  przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych na konto Zamawiającego utworzone na platformie utworzonej w trybie ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018r. poz. 2191)

§ 4

GWARANCJA

1. Wykonawca gwarantuje wysoką jakość techniczną swoich usług.

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do reklamacji ilościowej i jakościowej w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia w.

3. Jeżeli reklamacja Zamawiającego okaże się uzasadniona, koszty związane z przedmiotem reklamacji ponosi Wykonawca.

4. Wykonawca gwarantuje terminowość wykonania usługi. 

§ 5

KARY UMOWNE

1. Wykonawca w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamówienia w terminie wskazanym przez Zamawiającego zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej w wysokości 1% wartości umowy za każdy dzień zwłoki.

2. Wykonawca zobowiązany jest do uznania reklamacji jakościowych oraz ilościowych dotyczących dostarczonego towaru złożonych przez Zamawiającego.

3. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia z wynagrodzenia należnemu Wykonawcy wysokości kary umownej, o której mowa w § 5 ust.1 niniejszej umowy po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy na piśmie. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli szkoda po stronie Zamawiającego przewyższy wysokość kary umownej. 
5. Jeżeli Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem lub zakończeniem realizacji przedmiotu niniejszej umowy tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby zdołał zrealizować przedmiot niniejszej umowy w terminie określonym w § 2 ust. 2 lit. a) niniejszej umowie, Zamawiający może bez wyznaczenia terminu dodatkowego odstąpić od umowy jeszcze przed upływem terminu realizacji przedmiotu umowy
6. W przypadku, o którym mowa w ust.5 Wykonawca będzie zobowiązany do wypłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 25% wynagrodzenia brutto ustalonego zgodnie z § 3 ust.1 niniejszej umowy oraz do pokrycia kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy przez innego Wykonawcę.
7. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Zamawiający wzywa Wykonawcę ustnie do zmiany sposobu jego wykonania, zgodnego z postanowieniami niniejszej umowy wyznaczając mu w tym celu odpowiedni termin
§ 7
ZMIANA UMOWY
      Zamawiający przewiduje możliwość zmian treści umowy w zakresie:

      - zmiany teleadresowe Stron umowy

§ 8
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. W kwestiach nieuregulowanych przedmiotową umową obowiązują przepisy: 

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.);

2. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.

3. Wykonawca oświadcza, że spełnił względem zatrudnianych pracowników obowiązki informacyjne wynikające z art. 13 oraz 14 RODO
4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać od Zamawiającego jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy za czas do dnia odstąpienia od umowy.
5. Każda ze stron może rozwiązać umowę po uprzednim trzymiesięcznym wypowiedzeniu.

6. Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym bez wypowiedzenia w przypadku stwierdzenia niedotrzymywania postanowień umowy, np.:

a) złej jakości druku lub oprawy publikacji,

b) nieutrzymania jednolitej szaty graficznej i formatu publikacji, serii wydawniczych,

c) niedotrzymywania terminów wykonania usług.

7. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej. Brak zgody Zleceniodawcy na nowe warunki umowy jest równoznaczne z rozwiązaniem umowy w trybie ust. 5.

8. Umowa zostaje sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

WYKONAWCA





ZAMAWIAJĄCY

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

                                                                               AZAPUZA/48/19/PN

OŚWIADCZENIE

wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO1)
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.2)
Data                                                                                       Pieczęć i podpis Wykonawcy

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
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