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Łódź, dnia 24 czerwca 2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi, z siedzibą przy

ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8 informuje o przeprowadzeniu postępowania o wartości poniżej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro 
„Świadczenie usług kserograficzno-poligraficznych”
AZAPUZA/34/19/WO
§1 Postanowienia ogólne

1. Podmiot przeprowadzający postępowanie
Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera

ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź
NIP: 724-00-03-125, REGON: 000288528, KRS: 0000011997 

2. Informacja o postępowaniu została zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.imp.lodz.pl 

3. Osoby upoważnione do udzielania informacji na temat ogłoszenia o konkursie:

            w sprawach merytorycznych: mgr Monika Lipińska-Pawełek; w godzinach: 09.00-14.00; 
            tel. 42 63 14 718; e-mail: Monika.Lipinska.Pawelek@imp.lodz.pl
w sprawach formalnych: mgr inż.  Piotr Kapała tel. 42 63 14 871; e-mail: pika@imp.lodz.pl; 
od poniedziałku do piątku w godzinach 10.00-14.00

§2 Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług kserograficzno-poligraficznych

1. Czynności objęte przedmiotem zamówienia:

1.1. Usługi kserograficzne:

   a) format A4, papier biały

       - jednostronnie

       - dwustronnie

   b) format A4, papier kolorowy

       - jednostronnie

       - dwustronnie

    c) format A3, papier biały

        - jednostronnie

        - dwustronnie

    d) format A3, papier kolorowy 

        - jednostronnie

        - dwustronnie

1.2. Wydruk komputerowy:
a) format A4, papier biały
  - jednostronny

  - dwustronny

1.3. Usługi introligatorskie:

a) zszywanie – oprawa zeszytowa
b) kompletowanie (za 1 kartkę)
c) falcowanie (za 1 kartkę)

2. Termin realizacji usługi: 
–
do/i 500 stron: 1 dzień roboczy

–
powyżej 500 stron: 3 dni robocze
od momentu zgłoszenia zlecenia. 
Wykonawca odbiera materiały z IMP i dostarcza je po wykonaniu zlecenia do IMP na własny koszt.
3. Umowa obowiązywać będzie 2 lata licząc od dnia jej zawarcia.

Uwaga!

Liczby stron podane w załączniku nr 1a są jedynie orientacyjne i służą do oszacowania oferty celem wyłonienia Wykonawcy z najkorzystniejszą ofertą do realizacji zamówienia.

Zamówienie będzie realizowane zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi przez Wykonawcę w załączniku 1a.  

         Płatność za wykonanie usługi zrealizowana będzie w terminie 30 dni, licząc od dnia wykonania  

         zlecenia.  

§3 Warunki udziału i kryterium wyboru Wykonawcy
1. Zamawiający wybierze Wykonawcę na podstawie kompletnych ofert, przygotowanych i złożonych  zgodnie z §5 niniejszego zapytania ofertowego. Formularz ofertowy stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Do wypełnionego załącznika nr 1 należy dołączyć wypełniony załącznik nr 2 (dla określonej części).
3. Kryterium wyboru oferty jest cena (waga kryterium – cena 100%)
4. Wykonawca zostanie wybrany nie później niż po upływie 20 dni kalendarzowych od daty wskazanej jako termin otwarcia ofert.
§ 4 Zasady przeprowadzenia postępowania
1. Postępowanie uznaje się za ważne, jeżeli wpłynie co najmniej 1 oferta. 
2. W razie złożenia dwóch lub więcej ofert o takiej samej cenie, która będzie zarazem ofertą o cenie najkorzystniejszej – Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.

3. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami, którym przypisano znaczenie:

· formalnym, tj. spełnienie warunków podanych w ogłoszeniu o konkursie (wymagane dokumenty i oświadczenia);

· merytorycznym, tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanym kryterium.

Cena = Cn/Cb x 100
gdzie :

            Cn –  Cena najniższa zaoferowana w ofertach
Cb – cena oferty badanej 

100 – waga procentowa dla kryterium „cena”
Wykonawca może podać tylko jedną cenę (wartość) netto i brutto (tj. z podatkiem od towarów i usług VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami). Wszelkie rabaty, upusty, współczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji ceny oferty. 

Cena oferty oraz ceny jednostkowe (wartość) netto i brutto musi zawierać wszelkie koszty konieczne do realizacji zamówienia. Cenę oferty oraz ceny jednostkowe należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (tzn. zaokrąglając do pełnych groszy w ten sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Cena oferty podana w walutach obcych zostanie przeliczona wg średniego kursu z dnia otwarcia ofert wyliczonego i ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski.

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

§ 5 Miejsce, sposób, zasady i termin składania ofert
Miejsce składania ofert:
Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi

ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8

91-348 Łódź

Kancelaria Główna pok. 81 (parter)

Termin składania ofert: 02 lipca 2019 roku do godz. 11:00

OFERTA  NA:

„Świadczenie usług kserograficzno-poligraficznych”

AZAPUZA/34/19/WO
Nie otwierać przed 02 lipca 2019 r. do godz. 12:00

Na odwrocie koperty należy podać adres i nazwę firmy składającej ofertę.

Komisyjne otwarcie ofert nastąpi 02 lipca 2019 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiającego – pokój 384 /Sekcja zamówień publicznych.

Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania.

Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać swoją ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego do Zamawiającego przed terminem składania ofert. 

Żadna oferta nie może być zmodyfikowana lub cofnięta po terminie składania ofert.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
Termin składania wniosków o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści zapytania ofertowego (pytań) – do dnia 27 czerwca 2019 r. do godz. 12:00

Zamawiający na pytania dotyczące treści zapytania ofertowego, które wpłyną po wskazanym terminie, może nie udzielić odpowiedzi.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyn.

§ 6 Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów drogą elektroniczną (e-mail). Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszone na stronie internetowej Zamawiającego: www.imp.lodz.pl. 

Łódź, dnia 24 czerwca 2019 roku
               D Y R E K T O R 

Prof. dr hab. med. Konrad Rydzyński
Załącznik nr 1
…………………………………………………………..

Nazwa i siedziba Wykonawcy

NIP …………………………………………………….

REGON ………………………………………………

Telefon ………………………………………………...
Faks ……………………………………………………..
E-mail ………………………………………………..

INSTYTUT MEDYCYNY PRACY 
im. prof. dra med. Jerzego Nofera
ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8

91-348 Łódź

OFERTA

Odpowiadając na postępowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego na:

Świadczenie usług kserograficzno-poligraficznych

AZAPUZA/34/19/WO

1.
Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu Ofertowym.

2.
SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zapytaniu Ofertowym oraz, zgodnie z załącznikiem nr 1a – Kalkulacja cenowa, opisem przedmiotu zamówienia, oraz wzorem umowy, na następujących warunkach:

2.1 Oferujemy wykonanie zamówienia za …………………………. zł netto

słownie:  …………………………………………………………………  zł netto
2.2 Oferujemy wykonanie zamówienia za ………………………….. zł brutto

słownie: ……………………………………………………………………. zł brutto
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Wymaganiami Zamawiającego kreślonymi w Zapytaniu Ofertowym, opisie przedmiotu zamówienia, wzorem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

4. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą na czas wskazany w Zapytaniu Ofertowym.

5. Oświadczamy, że istotne warunki umowy (wzór umowy) zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku przyznania nam zamówienia, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiającego.

6. W przypadku udzielenia nam zamówienia należność za wykonanie dostawy regulowana będzie w formie przelewu na konto: 

(Nazwa banku) ……………….………………………………………………

(Nr konta)…………………………………………………………………………

7. Imiona, nazwiska oraz funkcje osób, reprezentujących naszą Firmę w przypadku udzielenia nam zamówienia uprawnione do podpisania ewentualnej umowy:

1. ………………………………………………………………... (pełniona funkcja) …………………………………………

2. ………………………………………………………………... (pełniona funkcja) …………………………………………

3.…………………….................................................(pełniona funkcja) ………………………………………

8. Wykonawca oświadcza, że zamierza  /nie zamierza٭ powierzyć podwykonawcy/om realizację niniejszego zamówienia w następującym zakresie:

	Lp. 
	Część zamówienia, która ma zostać

powierzona podwykonawcy

	1.


	

	2.


	

	3.


	


9.  Integralną częścią niniejszej oferty są dokumenty, oświadczenia i załączniki:

	Lp.
	Załącznik / Oświadczenie


	Strona oferty

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	itd.
	
	


10. Złożona oferta zawiera …………… kolejno ponumerowanych stron.

Miejscowość i data ……………………………………………..


______________________________

podpis osoby/osób upoważnionej/ych 
do reprezentowania Wykonawcy 

* niepotrzebne skreślić 

Załącznik nr 1a do oferty

KALKULACJA CENOWA

Liczba stron podana w kalkulacji cenowej jest orientacyjna i służy jedynie do oszacowania wartości oferty celem wyłonienia wykonawcy do realizacji zamówienia. 

Zamawiający z Wykonawcą rozliczał się będzie za pomocą cen jednostkowych zgodnie ze wzorem umowy

1. Usługi kserograficzne

	Zakres usługi / parametry techniczne
	Cena za 1 stronę

(brutto w zł)
	Nakład 

	
	
	liczba stron
	cena (brutto w zł)

	Format A4, papier biały

	jednostronnie
	
	2 000
	

	dwustronnie
	
	2 000
	

	Format A4, papier kolorowy

	jednostronnie
	
	500
	

	dwustronnie
	
	500
	

	Format A3, papier biały

	jednostronnie
	
	1 000
	

	dwustronnie
	
	1 000
	

	Format A3, papier kolorowy

	jednostronnie
	
	200
	

	dwustronnie
	
	200
	

	Razem
	


2. Wydruk komputerowy
	Zakres usługi / parametry techniczne
	Cena za 1 stronę

(brutto w zł)
	Nakład 

	
	
	liczba stron
	cena (brutto w zł)

	Format A4, papier biały

	jednostronnie
	
	100
	

	dwustronnie
	
	100
	

	Razem
	


3. Usługi introligatorskie

	Zakres usługi / parametry techniczne
	Cena jednostkowa
	Nakład

	
	jednostka
	cena 
(brutto w zł)
	jednostka
	cena 
(brutto w zł)

	Zszywanie (oprawa zeszytowa)
	1 egz.
	
	1 000 egz.
	

	Kompletowanie 
	1 kartka
	
	1 000 kartek
	

	Falcowanie 
	1 kartka
	
	1 000 kartek
	

	Razem
	


Miejscowość i data: ……

______________________________

podpis osoby/osób upoważnionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy

 Załącznik nr 2
WZÓR UMOWY
UMOWA  Nr AZAPUZA/…../2019
zawarta w dniu …………. 2019 r. pomiędzy:

Instytutem Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi 
przy ulicy św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, NIP 7240003125, REGON 000288538, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000011997,  zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:
1. Prof. dr. hab. med. Konrada Rydzyńskiego – Dyrektora Instytutu,
2. Mgr inż. Barbarę Jurewicz – Z-cę Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych, Głównego Księgowego
a 

………………………….. z siedzibą w …………. (kod pocztowy ……….), przy ulicy ……………….., wpisanym/ą do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez ………………………, pod nr KRS …………., o kapitale zakładowym w wysokości ……………….., wpłaconym w wysokości …………, NIP ……….. , REGON ………….., zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym/ą przez:

1. ………………………………………………...

2. …………………………………………………
w wyniku rozstrzygniętego postępowania prowadzonego w trybie wyboru ofert o udzielenie zamówienia publicznego na „Świadczenie usług kserograficzno-poligraficznych”.
§ 1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest „Świadczenie usług kserograficzno-poligraficznych”, zgodnie z ofertą, oraz załącznikiem nr 1a do oferty, które stanowią załączniki do umowy i tworzą integralną cześć umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług, o których mowa w ust. 1 z zachowaniem należytej staranności, przy uwzględnieniu zawodowego charakteru prowadzonej działalności. 

§ 2

CENY

1. Strony ustalają ceny jednostkowe wykonywanych usług kserograficznych:

1.1. Usługi kserograficzne
	Zakres usługi / parametry techniczne
	Cena za 1 stronę

(brutto w zł)

	
	

	Format A4, papier biały
	

	jednostronnie
	

	dwustronnie
	

	Format A4, papier kolorowy
	

	jednostronnie
	

	dwustronnie
	

	Format A3, papier biały
	

	jednostronnie
	

	dwustronnie
	

	Format A3, papier kolorowy
	

	jednostronnie
	

	dwustronnie
	


1.2. Wydruk komputerowy
	Zakres usługi / parametry techniczne
	Cena za 1 stronę

(brutto w zł)

	
	

	Format A4, papier biały
	

	jednostronnie
	

	dwustronnie
	


1.3. Usługi introligatorskie

	Zakres usługi / parametry techniczne
	Cena jednostkowa

(brutto w zł)

	
	

	Zszywanie - oprawa zeszytowa
	

	Kompletowanie (za 1 kartkę)
	

	Falcowanie (za 1 kartkę)
	


2. Wykonawca zapewnia stałość cen jednostkowych usług wyrażonych w PLN przez okres 24 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

3. Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie regulowana na podstawie faktury, wystawionej przez Wykonawcę, zgodnie z ceną jednostkową z formularza cenowego w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę:
Nazwa banku ……………………………………………………………

Nr rachunku bankowego …………………………………………………………………

4. Data wystawienia faktury nie może być wcześniejsza niż data realizacji dostawy, której ta faktura dotyczy.

5. Jako datę zapłaty faktury rozumie się złożenie w banku przez Zamawiającego dokumentu „polecenie przelewu”.
§ 3

DOSTAWA

1. Wykonawca odbiera i dostarcza towar do siedziby Zamawiającego (pok. 281) na podstawie zlecenia usługi podpisanego przez Dyrektora Instytutu lub upoważnione przez niego osoby.  

2. Termin realizacji usługi wynosi 1 dzień roboczy dla zlecenia 500 i mniejszej liczby stron, 3 dni robocze dla zlecenia powyżej 500 stron. 

3. Dostawy do siedziby Zamawiającego odbywają się na koszt i odpowiedzialność Wykonawcy i odbierane będą przez osobę upoważnioną.

4. Wykonawca nie może odmówić zrealizowania zamówienia lub wstrzymać dostawy towaru objętego umową.

5. Zamawiający dokona płatności za wykonaną usługę przelewem na rachunek bankowy wskazany   

      przez Wykonawcę w terminie 30 dni  od dnia otrzymania faktury i potwierdzeniu wykonania 

      usługi.

§ 4
REKLAMACJE

1. Reklamacje z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi będą zgłaszane mailowo lub telefonicznie przez Zamawiającego.

2. W przypadku uznania reklamacji Wykonawca dokona korekt zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym w terminie 1 dnia roboczego.

§ 5

KARY UMOWNE

Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych w formie kar umownych w następujących przypadkach i wysokościach:

1. Wykonawca w razie niezrealizowania przedmiotu umowy w terminie zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% wartości jednorazowego zamówienia za każdy dzień zwłoki;

2. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, jeśli Wykonawca nie wykonuje, bądź nienależycie wykonuje zobowiązania umowne;

3. W przypadku nie dotrzymania terminu płatności przez Zamawiającego, Wykonawcy przysługuje prawo naliczania odsetek w wysokości odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki po uprzednim pisemnym powiadomieniu Działu Finansowo – Księgowego Zamawiającego;

4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należenego Wykonawcy, za jednorazowe zamówienie. W takim przypadku Zamawiający powiadomi na piśmie Wykonawcę o dokonanych potrąceniach. 
5. Każda ze stron może dochodzić odszkodowania przekraczającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.
§ 6

OKRES OBOWIĄZYWANIA UMOWY

1. Umowa została zawarta na okres 24 miesięcy  tj. od       .07.2019 r. do       .07.2021 r.
2. Każda ze stron może rozwiązać umowę bez podania przyczyn lub w przypadku poważnych uchybień w stosunku do zobowiązań umownych z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego, w którym upłynął okres wypowiedzenia.

§ 7  

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. W kwestiach nieuregulowanych przedmiotową umową obowiązują przepisy: 

a) ustawy Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku (Dz.U. nr 16, poz. 93 z późn. zm.);

2. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.
 3.  Zamawiający przewiduje zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarów i usług;

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę;

 c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości   

   stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne
Jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, Wykonawca jest zobowiązany udokumentować wpływ ww. zmian na koszty wykonania przedmiotowego zamówienia.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać od Zamawiającego jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy za czas do dnia odstąpienia od umowy.
5. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych, jeżeli są one spowodowane czynnikami o charakterze „siły wyższej”. Okoliczności takie winny być przedstawione na piśmie.
6. Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po  jednym  dla każdej ze Stron.

                WYKONAWCA 
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