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Łódź, dnia  06 października 2020 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi przy

ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8 

zwraca się z prośbą o złożenie oferty w postępowaniu, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro:
Zorganizowanie i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji i 1 dniowego seminarium oraz 1 dniowej konferencji i dwóch 1 dniowych konwersatoriów.

AZAPUZA/52/20/WO
§ 1 

Postanowienia ogólne
a) Zamawiający: 
Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera

ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź

NIP: 724-00-03-125, REGON: 000288528, KRS: 0000011997 

Tel. 42 63 14 573, 881,872            Fax. 42 63 14 573

b) Informacja o postępowaniu została zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.imp.lodz.pl  
c) W korespondencji kierowanej do Zamawiającego, Wykonawca winien się posługiwać numerem sprawy wskazanym w zapytaniu ofertowym (AZAPUZA/52/20/WO)
d) Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną winny być kierowane na adres email: zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl
e) Wnioski o wyjaśnienie do treści ogłoszenia o zamówieniu (pytania) należy kierować do Zamawiającego na adres email: zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl do dnia 08 października 2020 r. do godz. 10:00. Pytania, które wpłyną po upływie w/w terminu, Zamawiający może pozostawić bez odpowiedzi.
f) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienie postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyn. 
§ 2 

Opis przedmiotu zamówienia
       1. Przedmiotem zamówienia jest: Zorganizowanie i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji i 1 dniowego     

           seminarium oraz 1 dniowej konferencji i dwóch 1 dniowych konwersatoriów.

 2. Całość zamówienia została podzielona na 2 części, z których każda będzie rozpatrywana oddzielnie.

     a) część 1 obejmuje – zorganizowanie i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji i 1 dniowego seminarium.
     b) część 2 obejmuje – zorganizowanie 1 dniowej konferencji i dwóch 1 dniowych konwersatoriów

a)  Część 1 zamówienia:

1. Organizacja 1-dniowej konferencji i 1-dniowego seminarium

1.1. organizacja i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji on-line

Organizacja 1-dniowej konferencji on-line w terminie 01.11.2020-15.12.2020 r. (każde wydarzenie innego dnia, nie częściej niż jedno wydarzenie tygodniowo). Organizacja wydarzenia to przede wszystkim rekrutacja 100 uczestników na konferencję i dostarczenie w wersji elektronicznej e-mailem materiałów konferencyjnych uczestnikom wydarzenia, wydarzenie nagrane wcześniej ze studia (lub miejsca zaaranżowanego na studio), zmontowane i przygotowane do streamingu a następni ewyemitowane w formie premiery wyznaczonego dnia, dostępne za pośrednictwem platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników, z wystąpieniami maksymalnie 6 prelegentów ze strony Zamawiającego. Czas trwania streamingu konferencji to 2,5 godziny. 

1.1.1. Warunki przeprowadzenia konferencji 

1.1.1.1. Czas trwania konferencji 

streaming przez 2,5 godziny (2 godziny wystąpień oraz kilka przerw, które w sumie będą trwały maksymalnie do pół godziny– częstotliwość i czas trwania przerw do uzgodnienia z Zamawiającym), podczas przerwy będzie wyświetlana plansza z informacją o przerwie oraz zegar odliczający czas do kolejnej części wydarzenia, Wykonawca będzie podejmował działania mające na celu utrzymanie obecności uczestników np. powiadomienie dźwiękowe, pop-up, wysłanie maili do uczestników itp.)

1.1.1.2.   Liczba prelegentów

           W konferencji weźmie udział maksymalnie 6 prelegentów

1.1.2 Platforma streamingowa

Platforma streamingowa w formie landing page, na której będzie możliwość rejestracji uczestników oraz udziału w wydarzeniu, funkcjonująca na serwerze Wykonawcy. Administracja platformy przez Wykonawcę - wdrożenie, customizacja, dostosowanie do odbioru na urządzeniach mobilnych, aktualizacja i nadzór w trakcie szkolenia, udostępnienie platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników. Zamawiający nie wymaga tworzenia od podstaw autorskiej platformy do streamingu, zamawiający wyklucza korzystanie przez Wykonawcę z zewnętrznych ogólnie dostępnych narzędzi do streamingu (np. Go 2 meeting, Zoom etc). Zamawiający nie dysponuje własną platformą ani zapleczem technicznym umożliwiającym realizację wydarzeń on – line. Na potrzeby wydarzenia Wykonawca wykupi domenę z rozszerzeniem pl, która będzie kierować w.w. landing page.

1.1.3. Studio (lub przestrzeń profesjonalnie zaaranżowaną do streamingu np. w hotelu) 

       1.1.3.1 lokalizacja studia

studio zlokalizowane w Łodzi bądź w Warszawie – konkretne miejsce do akceptacji przez                                                                                                                                                                               zamawiającego 

       1.1.3.2 wyposażenie studia 

w studiu będzie dostępna toaleta, szatnia, woda dla prelegentów, greenscreen, LCD, min. 2 kamery (w tym jedna ruchoma), mikrofony, system oświetlenia, elementy scenografii (hokery, sofa, fotele                                                                                                                                                                                                                                   dla każdego z prelegentów, stolik nie zastawiający prelegentów, prelegenci – plan do uzgodnienia z Zamawiającym, ostateczne elementy scenografii do akceptacji przez Zamawiającego).  Przygotowanie nagranych wcześniej wystąpień prelegentów (oraz montaż) do emisji, przekazanie materiału do akceptacji Zamawiającego na 48 godz przed emisją. Wgranie materiału na platformę oraz zapewnienie niezbędnej obsługi, w tym łącza internetowego umożliwiającego płynną premierę nagrania konferencji.
1.1.4 Obsługa konferencji

Zamawiający wymaga by zespół realizujący zamówienia obejmował: project managera, realizatora wizji, technika ds. streamingu, operatora oraz osobę odpowiedzialne za logistykę

1.1.5. Przygotowanie maksymalnie 6 prelegentów konferencji 

profesjonalny make-up dla max. 6 prelegentów (tj. w przypadku kobiet – nałożenie pełnego makijażu – baza, podkład, puder, róż, kontur, makijaż oczu, brwi, rzęs; w przypadku mężczyzn – poprawa kolorytu cery, zmatowienie; wykonane makijaże mają uwzględniać specyfikę nagrań studyjnych – być dostosowane do oświetlenia, nagrywania, być odpowiednio trwałe). 

1.1.6.  Postprodukcja

Dostarczenie w ciągu 48 godzin od wydarzenia nagrań w wersji emisyjnej co umożliwi Zamawiającemu samodzielne przygotowanie postprodukcji. Przekazane nagrania muszę być podzielone na maksymalnie 1-godzinne części (w takim sposób aby nie „pociąć” pojedynczego wystąpienia).

1.1.7. Dodatkowe wymagania

1.1.7.1. materiał realizowany w trakcie streamingu, udostępniony po wydarzeniu w formie filmu     

            zapisanego do pożądanym nośniku (dysk, pendrive) H264, AVI, MOV 

1.1.7.2 montaż materiału multicam, jeśli materiał video realizowany jest na więcej niż jedną  

           kamerę

1.1.8 Warunki techniczne dotyczące organizacji konferencji

1.1.8.1. Wykonawca będzie brał udział raz w tygodniu w spotkaniach (w formie telekonferencji) z   

            Zamawiającym celem uzgadniania szczegółów wydarzenia w terminie od podpisania do zakończenia  

             realizacji usług.

1.1.8.2.  Przygotowanie wytycznych dotyczących prezentacji emitowanych podczas wydarzeń i 

             przekazanie ich Zamawiającemu do 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy, w celu 

             dostosowania formatu prezentacji do wymogów emisji.

1.1.8.3. Spotkanie „wdrażające” po stronie Wykonawcy (w miejscu gdzie będzie realizowane nagranie)  od 2 do 

            5 dni przed nagraniem poświęcone przeszkoleniu uczestników do bycia prelegentem podczas 

             wydarzenia on-line.

1.1.8.4.  Wykonawca będzie w stałym kontakcie e-mail lub telefonicznym z Zamawiającym 5 dni w  

             tygodniu (poniedziałek – piątek) miedzy godziną 9:00 a 17:00 . Czas odpowiedzi  

             Wykonawcy na wiadomość wysłaną do godz. 12.00 będzie trwał do 16.00, czas odpowiedzi na 
             wiadomość wysłaną po 12.00 będzie trwał do 12.00 kolejnego dnia (to samo dotyczy maksymalnego  

             terminu oddzwonienia na połączenie telefoniczne).

1.1.8.5.  Wykonawca zostaje zobowiązany do konsultowania z wyznaczoną osobą po stronie 

              Zamawiającego wszelkich działań w każdym z aspektów organizacji wydarzenia.  

              Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalania szczegółów organizowania  

              wydarzeń z Zamawiającym i do uzyskania akceptacji Zamawiającego, co do 

              ewentualnych zaproponowanych przez Wykonawcę zmian.

1.1.8.6.   Wykonawca wyznaczy jedną osobę dedykowaną (oraz jej zastępcę) do kontaktu  z 

              odpowiednikiem po stronie Zamawiającego (wszelkie sprawy Zamawiający będzie mógł  

              załatwić z jedną osobą po stronie Wykonawcy osobą dedykowaną lub jego zastępcą),

1.1.8.7.   Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z zakresem 

              zamówienia.

1.1.8.8.  Wykonawca stworzy linię alarmową dla potrzeb kontaktu z Zamawiającym służącą zgłaszaniu 
             awaryjnych, niecierpiących zwłoki sytuacji – będzie ona działać podczas rekrutacji oraz na 48 godzin  

             przed wydarzeniem. Czas odpowiedzi na wiadomości/połączenia na tej linii to 1 godzina. 

1.1.8.9  W przypadku zaostrzenia rygoru sanitarnego z powodu COVID 19 uniemożliwiającego nagranie 
             wydarzenia w studio ze wszystkimi prelegentami Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia  

             możliwości nagrania i transmisji wydarzenia zdalnie dla maksymalnie 2 prelegentów (zapewnienie 
             sprzętu, łącza oraz instrukcji obsługi obydwu ze strony Wykonawcy dla osoby/osób nagrywających 
             swoje wystąpienie zdalnie, spoza studia).

1.1.9 Rekrutacja

1.1.9.1. Rekrutacja jest rozumiana jako proces skutecznego zaproszenia uczestników na   

             konferencję (wysyłka zaproszeń w formie elektronicznej oraz w razie potrzeby kontakt telefoniczny z potencjalnymi uczestnikami, stworzenie dedykowanej do rekrutacji strony wraz z uzgodnioną z Zamawiającym domeną i rejestracja uczestników on-line).

1.1.9.2. Wykonawca będzie zobowiązany do rekrutacji 100 uczestników konferencji i potwierdzenie skuteczności rekrutacji na 2 dni przed wydarzeniem. 

1.1.9.3. Potwierdzenie odbędzie się poprzez przekazanie na 2 dni przed konferencją listy min. 100 osób zarejestrowanych na wydarzenie osób spełniających określone kryteria (kryteria - patrz pkt 1.1.9.7.) 

1.1.9.4. Wykonawca staje się Administratorem pozyskanych danych osobowych zawartych w formularzu rekrutacyjnym,

1.1.9.5. Przy pozyskiwaniu danych Wykonawca uwzględni przepisy dotyczące ochrony danych osobowych – w szczególności dopełni obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 i 14 RODO.

1.1.9.6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, w drodze umowy powierzenia przetwarzanych danych osobowych listy zawierającej numery telefonów do 100 przedstawicieli zakładów pracy

1.1.9.7. W przypadku, gdy z przekazanej listy Wykonawca nie zrekrutuje 100 uczestników konferencji będzie zobowiązany do przeprowadzenia dalszej rekrutacji, na własną rękę, wśród innych zakładów pracy z wyłączeniem mikro przedsiębiorstw (będą to pracodawcy lub ich przedstawiciele, mający wpływ na politykę prozdrowotną firmy tj. menagerowie, specjaliści ds. zarządzania zasobami ludzkimi i ochrony zdrowia pracujących, BHP, CSR) oraz z organizacji pracodawców.

1.1.9.8. Wykonawca zobowiązuje się do raportowania postępów rekrutacji: raport co najmniej 1 raz w tygodniu w formie elektronicznej, informacje dotyczące stanu rekrutacji.

1.1.9.9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu na 2 dni przed wydarzeniem listę osób, które zarejestrowały się na konferencje (wymogi co do liczby osób oraz terminu przekazania listy - patrz punkt 1.1.9.2.). Rekrutacja uczestników zostanie uznana za wykonaną jeśli na dwa dni przed wydarzeniem, liczba  osób zarejestrowanych na wydarzenie tj. na liście będzie wynosiła 100. 
1.1.9.10. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca założy skrzynkę e-mailową w domenie do kontaktu z  

              uczestnikami, Wykonawca nie będzie kontaktował się z uczestnikami konferencji poprzez inne skrzynki e-mailowe, bez uzgodnienia z Zamawiającym. Wykonawca dostarczy na płycie CD  lub innym nośniku danych zbiór całości korespondencji w ciągu 3 dni po zakończeniu wydarzenia.

1.1.9.11. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca udostępni infolinię telefoniczną oraz adres e-mail, które będą działać w ciągu 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia oraz w jego dniu w dniach roboczych od 8.30 do 16.30. Infolinia będzie udzielała informacji dotyczącej wydarzenia potencjalnym uczestnikom. 

1.1.9.12. Zamawiający będzie realizował we własnym zakresie reklamę (poprzez płatne kampanie na swoich social mediach) mającą na celu zwiększenie osób rekrutujących się na to wydarzenie, co będzie stanowić wsparcie w procesie rekrutacji dla Wykonawcy.

1.1.10. Materiały konferencyjne

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów graficznych dotyczących  konferencji w postaci:

· Programu konferencji 

· Zapowiedzi w formie graficznej wystąpień na konferencji (zakres informacji na grafice - tytuł wystąpienia oraz jego autor; dodatkowo zdjęcia prelegenta)

· Graficznych elementów do mailingu dla uczestników (banery, nagłówek graficzny).

· Belki i plansze (z dostarczonymi przez Zamawiającego logotypami)  niezbędne podczas streamingu oraz do postprodukcji filmów z wydarzenia.

Wszystkie materiały graficzne (poza belkami i planszami umieszczonymi na wystąpieniach na streamingu) zostaną przygotowane w rozmiarach odpowiednich do zamieszczania ich: w mailingu, na stronie internetowej, w mediach społecznościwych (Facebook, LinkedIn).

Wszystkie materiały graficzne Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi od Zamawiającego (wytyczne będą dotyczyły kolorystyki, elementów graficznych, wymaganych logotypów na materiałach; Zamawiający przekaże także treść programu konferencji, treść zapowiedzi poszczególnych wystąpień, treści te zostaną przekazane w pliku Word *docx.). Dane do identyfikacji wizualnej (logotypy, kolorystyka etc.) zostaną przekazane w ciągu 48 godz. od podpisania umowy. 

1.2. organizacja i przeprowadzenie 1 dniowego seminarium on-line

Organizacja 1-dniowego seminarium on-line w terminie 1.11.2020 – 15.12.2020 (każde wydarzenie innego dnia, nie częściej niż jedno wydarzenie tygodniowo). Organizacja wydarzenia to przede wszystkim rekrutacja 40 uczestników na seminarium i dostarczenie w wersji elektronicznej e-mailem materiałów dotyczących seminarium uczestnikom wydarzenia, wydarzenie emitowane ze studia (lub miejsca zaaranżowanego na strudio) w formie premiery wyznaczonego dnia, dostępne za pośrednictwem platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników, z wystąpieniami maksymalnie 4 prelegentów Czas trwania streamingu seminarium to 1 godzina i 15 min. 

1.2.1. Warunki przeprowadzenia seminarium 

1.2.1.1. Czas trwania seminarium 

streaming przez 1 godzinę 30 min. (1 godzina 15 min wystąpień oraz 15 min. na zadawanie pytań). 

1.2.1.2.   Liczba prelegentów

           W seminarium weźmie udział  maksymalnie 4 prelegentów

1.2.2 Platforma streamingowa

Platforma streamingowa w formie landing page, na której będzie możliwość rejestracji uczestników oraz udziału w wydarzeniu, funkcjonująca na serwerze Wykonawcy. Administracja platformy przez Wykonawcę - wdrożenie, customizacja, dostosowanie do odbioru na urządzeniach mobilnych, aktualizacja i nadzór w trakcie szkolenia, udostępnienie platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników. Zamawiający nie wymaga tworzenia od podstaw autorskiej platformy do streamingu, zamawiający wyklucza korzystanie przez Wykonawcę z zewnętrznych ogólnie dostępnych narzędzi do streamingu (np. Go 2 meeting, Zoom etc). Zamawiający nie dysponuje własną platformą ani zapleczem technicznym umożliwiającym realizację wydarzeń on – line. Na potrzeby wydarzenia Wykonawca wykupi domenę z rozszerzeniem pl, która będzie kierować w.w. landing page.

1.2.3. Studio (lub przestrzeń profesjonalnie zaaranżowaną do streamingu np. w hotelu)

       1.2.3.1 lokalizacja studia

                studio zlokalizowane w Łodzi bądź w Warszawie – konkretne miejsce do akceptacji przez                                                                                                                                                                             
                zamawiającego 

       1.2.3.2 wyposażenie studia 

                  w studiu będzie dostępna toaleta, szatnia, woda dla prelegentów, oraz streaming w czasie 
                  rzeczywistym – live studio greenscreen, LCD, min. 2 kamery (w tym jedna ruchoma), mikrofony, 
                  system  oświetlenia, elementy scenografii (hokery, sofa, fotele dla   każdego z prelegentów, stolik nie 
                  zastawiający prelegentów, prelegenci–plan do uzgodnienia z Zamawiajacym, ostateczne elementy 
                  scenografii do akceptacji przez Zamawiającego). Przetestowanie łącza internetowego w miejscu 
                  nagrań po stronie Wykonawcy i zapewnienie stabilnego łącza internetowego umożliwiającego  

                  przeprowadzenie konferencji bez problemów. 
1.2.4. Obsługa seminarium

    Zamawiający wymaga by zespół realizujący zamówienia obejmował: project managera, realizatora wizji,  

    technika ds. streamingu, operatora, oraz osobę odpowiedzialne za logistykę

1.2.5. Przygotowanie maksymalnie 4 prelegentów seminarium 

profesjonalny make-up dla maksymalnie 4 prelegentów (tj. w przypadku kobiet – nałożenie pełnego makijażu – baza, podkład, puder, róż, kontur, makijaż oczu, brwi, rzęs; w przypadku mężczyzn – poprawa kolorytu cery, zmatowienie; wykonane makijaże mają uwzględniać specyfikę nagrań studyjnych – być dostosowane do oświetlenia, nagrywania, być odpowiednio trwałe ) 

1.2.6.  Postprodukcja

Dostarczenie w ciagu 48 godzin od wydarzenia nagrań w wersji emisyjnej co umożliwi Zamawiającemu samodzielne przygotowanie postprodukcji. Przekazane nagrania muszę być podzielone na maksymalnie 1-godzinne części (w takim sposób aby nie „pociąć” pojedynczego wystąpienia).

1.2.7. Dodatkowe wymagania

1.1.7.1. materiał realizowany w trakcie streamingu, udostępniony po wydarzeniu w formie filmu     

            zapisanego do pożądanym nośniku (dysk, pendrive) H264, AVI, MOV 

1.1.7.2 montaż materiału multicam, jeśli materiał video realizowany jest na więcej niż jedną  

           kamerę

1.2.8 Warunki techniczne dotyczące organizacji seminarium

1.2.8.1. Wykonawca będzie brał udział raz w tygodniu w spotkaniach (w formie telekonferencji) z  
            Zamawiającym celem uzgadniania szczegółów wydarzenia w terminie od podpisania do zakończenia 
            realizacji usług.

1.2.8.2.  Przygotowanie wytycznych dotyczących prezentacji emitowanych podczas wydarzeń i 

             przekazanie ich Zamawiającemu do 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy, w celu 

             dostosowania formatu prezentacji do wymogów emisji.

1.2.8.3. Spotkanie „wdrażające” po stronie Wykonawcy (w miejscu gdzie będzie realizowane nagranie)  od 2 do 
            5 dni przed nagraniem poświęcone przeszkoleniu uczestników do bycia prelegentem podczas 
            wydarzenia on-line.

1.2.8.4.  Wykonawca będzie w stałym kontakcie e-mail lub telefonicznym z Zamawiającym 5 dni w 

              tygodniu (poniedziałek – piątek) miedzy godziną 9:00 a 17:00. Czas odpowiedzi  

             Wykonawcy na wiadomość wysłaną do godz. 12.00 będzie trwał do 16.00, czas odpowiedzi na 
              wiadomość wysłaną po 12.00 będzie trwał do 12.00 kolejnego dnia (to samo dotyczy maksymalnego 
              terminu oddzwonienia na połączenie telefoniczne).

1.2.8.5.  Wykonawca zostaje zobowiązany do konsultowania z wyznaczoną osobą po stronie 

              Zamawiającego wszelkich działań w każdym z aspektów organizacji wydarzenia.  

              Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalania szczegółów organizowania  

              wydarzeń z Zamawiającym i do uzyskania akceptacji Zamawiającego, co do 

              ewentualnych zaproponowanych przez Wykonawcę zmian.

1.2.8.6.   Wykonawca wyznaczy jedną osobę dedykowaną (oraz jej zastępcę) do kontaktu  z 

              odpowiednikiem po stronie Zamawiającego (wszelkie sprawy Zamawiający będzie mógł  

              załatwić z jedną osobą po stronie Wykonawcy osobą dedykowaną lub jego zastępcą),

1.2.8.7.   Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z zakresem 

              zamówienia.

1.1.8.8.  Wykonawca stworzy linię alarmową dla potrzeb kontaktu z Zamawiającym służącą zgłaszaniu 
             awaryjnych, niecierpiących zwłoki sytuacji – będzie ona działać podczas rekrutacji oraz na 48 godzin  

             przed wydarzeniem. Czas odpowiedzi na wiadomości/połączenia na tej linii to 1 godzina. 

1.1.8.9  W przypadku zaostrzenia rygoru sanitarnego z powodu COVID 19 uniemożliwiającego nagranie 
             wydarzenia w studio ze wszystkimi prelegentami Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 
             możliwości nagrania i transmisji wydarzenia zdalnie dla maksymalnie jednej osoby (zapewnienie 
            sprzętu, łącza oraz instrukcji obsługi obydwu ze strony Wykonawcy dla osoby/osób nagrywających  

            swoje wystąpienie zdalnie spoza studia).

1.2.9 Rekrutacja

1.2.9.1. Rekrutacja jest rozumiana jako proces skutecznego zaproszenia uczestników na   

             seminarium (wysyłka zaproszeń w formie elektronicznej oraz w razie potrzeby kontakt telefoniczny z potencjalnymi uczestnikami, stworzenie dedykowanej do rekrutacji strony wraz z uzgodnioną z Zamawiającym domeną i rejestracja uczestników on-line).

1.2.9.2. Wykonawca będzie zobowiązany do rekrutacji 40 uczestników seminarium i potwierdzenie skuteczności rekrutacji na 2 dni przed wydarzeniem. 

1.2.9.3. Potwierdzenie odbędzie się poprzez: przekazanie na 2 dni przed seminarium listy min. 40 osób zarejestrowanych na wydarzenie osób spełniających określone kryteria (kryteria - patrz pkt 1.2.9.7.) 

1.2.9.4. Wykonawca staje się Administratorem pozyskanych danych osobowych zawartych w formularzu rekrutacyjnym,

1.2.9.5. Przy pozyskiwaniu danych Wykonawca uwzględni przepisy dotyczące ochrony danych osobowych – w szczególności dopełni obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 i 14 RODO.

1.2.9.6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, w drodze umowy powierzenia przetwarzanych danych osobowych listy zawierającej numery telefonów do 40 przedstawicieli zakładów pracy

1.2.9.7. W przypadku, gdy z przekazanej listy Wykonawca nie zrekrutuje 40 uczestników seminarium, będzie zobowiązany do przeprowadzenia dalszej rekrutacji, na własną rękę, wśród innych zakładów pracy z wyłączeniem mikro przedsiębiorstw (będą to pracodawcy lub ich przedstawiciele, mający wpływ na politykę prozdrowotną firmy tj. menagerowie, specjaliści ds. zarządzania zasobami ludzkimi i ochrony zdrowia pracujących, BHP, CSR) oraz z organizacji pracodawców.

1.2.9.8. Wykonawca zobowiązuje się do raportowania postępów rekrutacji: raport co najmniej 1 raz w tygodniu w formie elektronicznej,  informacje dotyczące stanu rekrutacji.

1.2.9.9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu na 2 dni przed wydarzeniem listę osób, które zarejestrowały się na konferencje (wymogi co do liczby osób oraz terminu przekazania listy - patrz punkt 1.1.9.2.). Rekrutacja uczestników zostanie uznana za wykonaną jeśli na dwa dni przed wydarzeniem, liczba  osób zarejestrowanych na wydarzenie tj. na przekazanej liście będzie wynosiła 40.
1.2.9.10. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca założy skrzynkę e-mailową w domenie do kontaktu z  

              uczestnikami, Wykonawca nie będzie kontaktował się z uczestnikami konferencji poprzez inne skrzynki e-mailowe, bez uzgodnienia z Zamawiającym. Wykonawca dostarczy na płycie CD lub innym nośniku danych zbiór całości korespondencji w ciągu 3 dni po zakończeniu wydarzenia.

1.2.9.11. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca udostępni infolinię telefoniczną, która będzie działać w ciągu 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia oraz w jego dniu w dniach roboczych od 8.30 do 16.30. Infolinia będzie udzielała informacji dotyczącej wydarzenia potencjalnym uczestnikom. 

1.1.9.12. Zamawiający będzie realizował we własnym zakresie reklamę (poprzez płatne kampanie na swoich social mediach) mającą na celu zwiększenie osób rekrutujących się na to wydarzenie, co będzie stanowić wsparcie w procesie rekrutacji dla Wykonawcy.

1.2.10. Materiały dotyczące seminarium

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów graficznych dotyczących  seminarium w postaci:

· Programu seminarium 

· Zapowiedzi w formie graficznej wystąpień na seminarium (zakres informacji na grafice - tytuł wystąpienia oraz jego autor; dodatkowo zdjęcia prelegenta)

· Graficznych elementów do mailingu dla uczestników (banery, nagłówek graficzny).

· Belki i plansze (z dostarczonymi przez Zamawiającego logotypami)  niezbędne podczas streamingu oraz do postprodukcji filmów z wydarzenia.

Wszystkie materiały graficzne (poza belkami i planszami umieszczonymi na wystąpieniach na streamingu) zostaną przygotowane w rozmiarach odpowiednich do zamieszczania ich: w mailingu, na stronie internetowej, w mediach społecznościwych (Facebook) oraz na LinkedIn.

Wszystkie materiały graficzne Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi od Zamawiającego (wytyczne będą dotyczyły kolorystyki, elementów graficznych, wymaganych logotypów na materiałach; Zamawiający przekaże także treść programu seminarium, treść zapowiedzi poszczególnych wystąpień, treści te zostaną przekazane w pliku Word *docx.). Dane do identyfikacji wizualnej (logotypy, kolorystyka etc.) zostaną przekazane w ciągu 48 godz. od podpisania umowy. 

b)  Część  2  zamówienia:

2. Organizacja 1-dniowej konferencji i dwóch 1-dniowych konwersatoriów

2.1. Organizacja i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji on-line:

1-dniowa konferencja on-line odbędzie się w terminie między 01.11.2020 a 15.12.2020 (każde wydarzenie innego dnia, nie częściej niż jedno wydarzenie tygodniowo). Organizacja wydarzenia to przede wszystkim rekrutacja 100 uczestników na konferencję, przygotowanie i dostarczenie w wersji elektronicznej e-mailem materiałów konferencyjnych uczestnikom wydarzenia, wydarzenie nagrane wcześniej ze studia (lub miejsca zaaranżowanego na studio), zmontowane i przygotowane do streakingu a następni ewyemitowane w formie premiery wyznaczonego dnia, dostępne za pośrednictwem platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników, z wystąpieniami maksymalnie 6 prelegentów ze strony Zamawiającego. Czas trwania streamingu konferencji to 2,5 godziny.

2.1.1. Warunki przeprowadzenia konferencji 

2.1.1.1 Czas trwania konferencji:

streaming przez 2,5 godziny (2 godziny wystąpień oraz kilka przerw, które w sumie będą trwały maksymalniedo pól godz. – częstotliwość i czas trwania przerw do uzgodnienia z Zamawiającym), podczas przerwy będzie wyświetlana plansza z informacją o przerwie oraz zegar odliczający czas do kolejnej części wydarzenia, Wykonawca będzie podejmował działania mające na celu utrzymanie obecności uczestników np. powiadomienie dźwiękowe, pop-up, wysłanie maili do uczestników itp.)

           2.1.1.2. liczba prelegentów

W konferencji weźmie udział maksymalnie 6 prelegentów

       2.1.2. Platforma streamingowa

Platforma streamingowa w formie landing page, na której będzie możliwość rejestracji uczestników oraz udziału w wydarzeniu, funkcjonująca na serwerze Wykonawcy. Administracja platformy przez Wykonawcę - wdrożenie, customizacja, dostosowanie do odbioru na urządzeniach mobilnych, aktualizacja i nadzór w trakcie szkolenia, udostępnienie platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników. Zamawiający nie wymaga tworzenia od podstaw autorskiej platformy do streamingu, zamawiający wyklucza korzystanie przez Wykonawcę z zewnętrznych ogólnie dostępnych narzędzi do streamingu (np. Go 2 meeting, Zoom etc). Zamawiający nie dysponuje własną platformą ani zapleczem technicznym umożliwiającym realizację wydarzeń on – line. Na potrzeby wydarzenia Wykonawca wykupi domenę z rozszerzeniem pl, która będzie kierować w.w. landing page.

       2.1.3. studio (lub przestrzeń profesjonalnie zaaranżowaną do streamingu np. w hotelu) 

       1.1.3.1 lokalizacja studia

                 studio zlokalizowane w Łodzi bądź w Warszawie – konkretne miejsce do akceptacji przez                                                                                                                                                                                       

                 zamawiającego 

       1.1.3.2 wyposażenie studia 

                  w studiu będzie dostępna toaleta, szatnia, woda dla prelegentów, greenscreen, LCD, min. 2 kamery (w 
                  tym jedna ruchoma), mikrofony, system oświetlenia, elementy scenografii (hokery, sofa, fotele                                                                                                                                                                                                                                   
                  dla każdego z prelegentów, stolik nie zastawiający prelegentów, prelegenci – plan do uzgodnienia z 
                  Zamawiającym, ostateczne elementy scenografii do akceptacji przez Zamawiającego). Przygotowanie 
                  nagranych wcześniej wystąpień prelegentów (oraz montaż) do emisji, przekazanie materiału do 
                  akceptacji Zamawiającego na 48 godz przed emisją. Wgranie materiału na platformę oraz zapewnienie 
                 niezbędnej obsługi, w tym łącza internetowego umożliwiającego płynną premierę nagrania konferencji.
2.1.4. Obsługa konferencji

 Zamawiający wymaga by zespół realizujący konferencje obejmował: project manager, realizator wizji, technik ds. streamingu, operator, oraz osoby    odpowiedzialne za logistykę

2.1.5. Przygotowanie  maksymalnie 6 prelegentów konferencji

 profesjonalny make-up dla max. 6 prelegentów (w przypadku kobiet – nałożenie pełnego  

 makijażu – baza, podkład, puder, róż, kontur, makijaż oczu, brwi, rzęs; w przypadku  

 mężczyzn – poprawa kolorytu cery, zmatowienie; wykonane makijaże mają uwzględniać  

 specyfikę nagrań studyjnych – być dostosowane do oświetlenia, nagrywania, być  

 odpowiednio trwałe).  

2.1.6. Postprodukcja

Dostarczenie w ciagu 48 godzin od wydarzenia nagrań w wersji emisyjnej co umożliwi Zamawiającemu samodzielne przygotowanie postprodukcji. Przekazane nagrania muszę być podzielone na maksymalnie 1-godzinne części (w takim sposób aby nie „pociąć” pojedynczego wystąpienia).

2.1.7. Dodatkowe wymagania:

2.1.7.1. materiał realizowany w trakcie streamingu, udostępniony po wydarzeniu w formie 

            filmu zapisanego do pożądanym nośniku (dysk, pendrive) H264, AVI, MOV 

2.1.7.2. montaż materiału multicam, jeśli materiał video realizowany jest na więcej niż  

            jedną kamerę

2.1.8. Warunki techniczne organizacji konferencji

2.1.8.1. Wykonawca będzie brał udział raz w tygodniu w spotkaniach (w formie telekonferencji) z  
            Zamawiającym celem uzgadniania szczegółów wydarzenia w terminie od podpisania do 
            zakończenia realizacji usług.

      2.1.8.2. Przygotowanie wytycznych dotyczących prezentacji emitowanych podczas wydarzeń i 

                  przekazanie ich Zamawiającemu do 10 dni od podpisania umowy, w celu  

                  dostosowania formatu prezentacji do wymogów emisji.

      2.1.8.3. Spotkanie „wdrażające” po stronie Wykonawcy (w miejscu gdzie będzie realizowane nagranie)  od  

                  2 do 5 dni przed nagraniem poświęcone przeszkoleniu uczestników do bycia prelegentem podczas  

                  wydarzenia on-line.

2.1.8.4. Wykonawca będzie w stałym kontakcie e-mail lub telefonicznym z Zamawiającym 5

                 dni w tygodniu (poniedziałek – piątek) miedzy godziną 9:00 a 17:00. Czas odpowiedzi  

                  Wykonawcy na wiadomość wysłaną do godz. 12.00 będzie trwał do 16.00, czas odpowiedzi na  

                  wiadomość wysłaną po 12.00 będzie trwał do 12.00 kolejnego dnia (to samo dotyczy  

                  maksymalnego terminu oddzwonienia na połączenie telefoniczne).

     2.1.8.5.  Wykonawca zostaje zobowiązany do konsultowania z wyznaczoną osobą po stronie 

                 Zamawiającego wszelkich działań w każdym z aspektów organizacji wydarzenia.  

                 Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalania szczegółów organizowania  

                 wydarzeń z Zamawiającym i do uzyskania akceptacji Zamawiającego, co do  

                 ewentualnych zaproponowanych przez Wykonawcę zmian.

     2.1.8.6. Wykonawca wyznaczy jedną osobę dedykowaną (oraz jej zastępcę) do kontaktu  z 

                odpowiednikiem po stronie Zamawiającego (wszelkie sprawy Zamawiający będzie mógł  

                załatwić z jedną osobą po stronie Wykonawcy osoba dedykowana lub jego zastępcą),

     2.1.8.7. Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z zakresem 

                zamówienia.

     2.1.8.9. Wykonawca stworzy linię alarmową dla potrzeb kontaktu z Zamawiającym służącą zgłaszaniu        

                 awaryjnych, niecierpiących zwłoki sytuacji – będzie ona działać podczas rekrutacji oraz na 48  

                 godzin przed wydarzeniem. Czas odpowiedzi na wiadomości/połączenia na tej linii to 1 godzina. 

    2.1.8.10  W przypadku zaostrzenia rygoru sanitarnego z powodu COVID 19 uniemożliwiającego nagranie  

                  wydarzenia w studio ze wszystkimi prelegentami Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 
                 możliwości nagrania i transmisji wydarzenia zdalnie (zapewnienie sprzętu, łącza oraz instrukcji  

                  obsługi obydwu ze strony Wykonawcy dla osoby/osób nagrywających swoje wystąpienie zdalnie  

                  spoza studia).

2.1.9.Rekrutacja

2.1.9.1. Rekrutacja jest rozumiana jako proces skutecznego zaproszenia uczestników na 

             konferencję (wysyłka zaproszeń w formie elektronicznej oraz w razie potrzeby 

             kontakt telefoniczny z potencjalnymi uczestnikami, stworzenie dedykowanej do 

             rekrutacji strony wraz z uzgodnioną z Zamawiającym domeną i rejestracja  

             uczestników on-line).

2.1.9.2. Wykonawca będzie zobowiązany do rekrutacji 100 uczestników konferencji i 

             potwierdzenie skuteczności rekrutacji na 2 dni przed wydarzeniem.  

2.1.9.3. Potwierdzenie odbędzie się poprzez przekazanie na 2 dni przed konferencją listy

            min. 100 osób zarejestrowanych na wydarzenie osób spełniających określone

            kryteria (kryteria - patrz pkt 2.1.9.7.) 

2.1.9.4.  Wykonawca staje się Administratorem pozyskanych danych osobowych  

             zawartych w formularzu rekrutacyjnym,

2.1.9.5. Przy pozyskiwaniu danych Wykonawca uwzględni przepisy dotyczące ochrony 

            danych osobowych – w szczególności dopełni obowiązku informacyjnego  

            wynikającego z art. 13 i 14 RODO.

2.1.9.6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, w drodze umowy  

             powierzenia przetwarzanych danych osobowych listy zawierającej numery  

             telefonów do 100 przedstawicieli zakładów pracy

2.1.9.7.  W przypadku, gdy z przekazanej listy Wykonawca nie zrekrutuje 100 uczestników 

             konferencji, będzie zobowiązany do przeprowadzenia dalszej rekrutacji, na  

             własną rękę, wśród innych zakładów pracy z wyłączeniem mikro 

             przedsiębiorstw (będą to pracodawcy lub ich przedstawiciele, mający wpływ na  

             politykę prozdrowotną firmy tj. menagerowie, specjaliści ds. zarządzania 

             zasobami ludzkimi i ochrony zdrowia pracujących, BHP, CSR) oraz z organizacji  

             pracodawców.

2.1.9.8. Wykonawca zobowiązuje się do raportowania postępów rekrutacji: raport co                      najmniej 1 raz w tygodniu w formie elektronicznej, informacje dotyczące stanu rekrutacji.

  2.1.9.9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu 2 listy:

Wykonawca przekaże Zamawiającemu na 2 dni przed wydarzeniem listę osób, które zarejestrowały się na konferencje (wymogi co do liczby osób oraz terminu przekazania listy - patrz punkt 1.1.9.2.). Rekrutacja uczestników zostanie uznana za wykonaną jeśli na dwa dni przed wydarzeniem, liczba  osób zarejestrowanych na wydarzenie tj. na liście będzie wynosiła 100. 

 2.1.9.10. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca założy skrzynkę e-mailową w domenie do   

                kontaktu z uczestnikami, Wykonawca nie będzie kontaktował się z uczestnikami  

                konferencji poprzez inne skrzynki e-mailowe, bez uzgodnienia z 

                Zamawiającym. Wykonawca dostarczy na płycie CD lub innym nośniku danych  zbiór całości korespondencji w ciągu 3 dni po zakończeniu wydarzenia.

2.1.9.11. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca udostępni infolinię telefoniczną oraz adres e-  mail, które będą działać w ciągu 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia oraz w jego dniu w dniach roboczych od 8.30 do 16.30. Infolinia będzie udzielała informacji dotyczącej wydarzenia potencjalnym uczestnikom. 

2.1.9.12. Zamawiający będzie realizował we własnym zakresie reklamę (poprzez płatne kampanie na swoich social mediach) mającą na celu zwiększenie osób rekrutujących się na to wydarzenie, co będzie stanowić wsparcie w procesie rekrutacji dla Wykonawcy.

2.1.10. Materiały konferencyjne

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów graficznych dotyczących konferencji w postaci:

· Programu konferencji 

· Zapowiedzi w formie graficznej poszczególnych wystąpień na wszystkich wydarzeniach (zakres informacji na grafice - tytuł wystąpienia oraz jego autor; dodatkowo zdjęcia prelegenta)

· Graficznych elementów do mailingu dla uczestników (banery, nagłówek graficzny).

· Belki i plansze (z dostarczonymi przez Zamawiającego logotypami)  niezbędne podczas streamingu oraz do postprodukcji filmów z wydarzenia.

Wszystkie materiały graficzne zostaną przygotowane w rozmiarach odpowiednich do zamieszczania ich: w mailingu, na stronie internetowej, w mediach społecznościwych (Facebook) oraz na LinkedIn.

Wszystkie materiały graficzne (poza belkami i planszami umieszczonymi na wystąpieniach na streamingu) Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi od Zamawiającego (wytyczne będą dotyczyły kolorystyki, elementów graficznych, wymaganych logotypów na materiałach; Zamawiający przekaże także treść programu konferencji, treść zapowiedzi poszczególnych wystąpień, treści zostaną przekazane w pliku Word *docx.). Dane do identyfikacji wizualnej (logotypy, kolorystyka etc.) zostaną przekazane w ciągu 48 godz. od podpisania umowy.

2.2. Organizacja i przeprowadzenie dwóch  1 dniowych konwersatoriów on-line:

Organizacja dwóch 1-dniowowych konwersatoriów on-line w terminie między 01.11.2020 a 15.12.2020 (każde wydarzenie innego dnia, nie częściej niż jedno wydarzenie tygodniowo). Organizacja wydarzenia to przede wszystkim rekrutacja 50 uczestników na dwa konwersatoria (tj. po 25 uczestników na każde z konwersatoriów) przygotowanie i dostarczenie w wersji elektronicznej e-mailem materiałów dotyczących dwóch konwersatoriów uczestnikom wydarzeń, wydarzenia emitowane ze studia (lub miejsca zaaranżowanego na strudio) w formie premiery wyznaczonego dnia, dostępne za pośrednictwem platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników, z wystąpieniami maksymalnie 4 prelegentów (w sumie maksymalnie 8 na dwóch wydarzeniach). Czas trwania streamingu każdego z konwersatoriów  to 1 godzina 30 min. 

2.2.1. Warunki przeprowadzenia konwersatoriów 

2.2.1.1 Czas trwania każdego z dwóch konwersatorium:

streaming przez 1 godziny 30 min. (1 godzina 15 min wystąpień oraz 15 min. na zadawanie pytań). 

           2.2.1.2. liczba prelegentów

W każdym z konwersatorium weźmie udział maksymalnie 4 prelegentów. W sumie w obu konwersatoriach weźmie udział do 8 prelegentów.

       2.2.2. Platforma streamingowa

Platforma streamingowa w formie landing page, na której będzie możliwość rejestracji uczestników oraz udziału w wydarzeniu, funkcjonująca na serwerze Wykonawcy. Administracja platformy przez Wykonawcę - wdrożenie, customizacja, dostosowanie do odbioru na urządzeniach mobilnych, aktualizacja i nadzór w trakcie szkolenia, udostępnienie platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników. Zamawiający nie wymaga tworzenia od podstaw autorskiej platformy do streamingu, zamawiający wyklucza korzystanie przez Wykonawcę z zewnętrznych ogólnie dostępnych narzędzi do streamingu (np. Go 2 meeting, Zoom etc). Zamawiający nie dysponuje własną platformą ani zapleczem technicznym umożliwiającym realizację wydarzeń on – line. Na potrzeby wydarzenia Wykonawca wykupi domenę z rozszerzeniem pl, która będzie kierować w.w. landing page.

       2.2.3. studio (lub przestrzeń profesjonalnie zaaranżowaną do streamingu np. w hotelu)

       2.2.3.1 lokalizacja studia

studio zlokalizowane w Łodzi bądź w Warszawie – konkretne miejsce do akceptacji przez                                                                                                                                                                             
zamawiającego 

       2.2.3.2 wyposażenie studia 

w studiu będzie dostępna toaleta, szatnia, woda dla prelegentów, greenscreen, LCD, min. 2 kamery (w tym jedna ruchoma), mikrofony, system oświetlenia, elementy scenografii (hokery, sofa, fotele                                                                                                                                                                                                                                   dla każdego z prelegentów, stolik nie zastawiający prelegentów, prelegenci – plan do uzgodnienia z Zamawiającym, ostateczne elementy scenografii do akceptacji przez Zamawiającego). Przetestowanie łącza internetowego w miejscu nagrań po stronie Wykonawcy i zapewnienie stabilnego łącza internetowego umożliwiającego przeprowadzenie konferencji bez problemów. 
2.2.4. Obsługa konwersatoriów

 Zamawiający wymaga by zespół realizujący zamówienie obejmował:  project managera,  

 realizatora wizji, technika ds. streamingu, operatora, oraz  osobę  odpowiedzialną za logistykę

2.2.5. Przygotowanie maksymalnie 8 prelegentów (łącznie na dwa konwersatoria). 

profesjonalny make-up dla łącznie maksymalnie 8 prelegentów na dwa konwersatoria tj. po max. 4 prelegentów na każde z dwóch konwersatoriów (w przypadku kobiet – nałożenie pełnego makijażu – baza, podkład, puder, róż, kontur, makijaż oczu, brwi, rzęs; w przypadku mężczyzn – poprawa kolorytu cery, zmatowienie; wykonane makijaże mają uwzględniać specyfikę nagrań studyjnych – być dostosowane do oświetlenia, nagrywania, być odpowiednio trwałe).  

2.2.6. Postprodukcja

Dostarczenie w ciagu 48 godzin od wydarzenia nagrań w wersji emisyjnej co umożliwi Zamawiającemu samodzielne przygotowanie postprodukcji. Przekazane nagrania muszę być podzielone na maksymalnie 1-godzinne części (w takim sposób aby nie „pociąć” pojedynczego wystąpienia).

      2.2.7. Dodatkowe wymagania:

2.1.7.1. materiał realizowany w trakcie streamingu, udostępniony po wydarzeniu w formie 

            filmu zapisanego do pożądanym nośniku (dysk, pendrive) H264, AVI, MOV 

2.1.7.2. montaż materiału multicam, jeśli materiał video realizowany jest na więcej niż  

            jedną kamerę

2.2.8. Warunki techniczne organizacji konwersatoriów

2.2.8.1. Wykonawca będzie brał udział raz w tygodniu w spotkaniach (w formie telekonferencji) z  Zamawiającym celem uzgadniania szczegółów wydarzenia w terminie od podpisania do zakończenia realizacji usług.

      2.2.8.2. Przygotowanie wytycznych dotyczących prezentacji emitowanych podczas wydarzeń i 

                  przekazanie ich Zamawiającemu do 10 dni od podpisania umowy, w celu  

                  dostosowania formatu prezentacji do wymogów emisji.

      2.2.8.3. Spotkanie „wdrażające” po stronie Wykonawcy (w miejscu gdzie będzie realizowane nagranie)   od 2 do 5 dni przed nagraniem poświęcone przeszkoleniu uczestników do bycia prelegentem podczas wydarzenia on-line.

2.2.8.4. Wykonawca będzie w stałym kontakcie e-mail lub telefonicznym z Zamawiającym 5 

                  dni  w tygodniu (poniedziałek – piątek) miedzy godzina 9:00 a 17:00. Czas odpowiedzi  

                  Wykonawcy na wiadomość wysłaną do godz. 12.00 będzie trwał do 16.00, czas odpowiedzi na   wiadomość wysłaną po 12.00 będzie trwał do 12.00 kolejnego dnia (to samo dotyczy maksymalnego terminu oddzwonienia na połączenie telefoniczne).

      2.2.8.5. Wykonawca zostaje zobowiązany do konsultowania z wyznaczoną osobą po stronie 

                  Zamawiającego wszelkich działań w każdym z aspektów organizacji wydarzenia.  

                  Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalania szczegółów organizowania  

                  wydarzeń z Zamawiającym i do uzyskania akceptacji Zamawiającego, co do  

                  ewentualnych zaproponowanych przez Wykonawcę zmian.

      2.2.8.6. Wykonawca wyznaczy jedną osobę dedykowaną (oraz jej zastępcę) do kontaktu  z 

                   odpowiednikiem po stronie Zamawiającego (wszelkie sprawy Zamawiający będzie    

                   mógł  załatwić z jedną osobą po stronie Wykonawcy osoba dedykowana lub jego 

                   zastępcą),

       2.2.8.7. Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z  

                   zakresem  zamówienia.

        2.2.8.8. Wykonawca stworzy linię alarmową dla potrzeb kontaktu z Zamawiającym służącą zgłaszaniu  awaryjnych, niecierpiących zwłoki sytuacji – będzie ona działać podczas rekrutacji oraz na 48 godzin przed wydarzeniem. Czas odpowiedzi na wiadomości/połączenia na tej linii to 1 godzina. 

        1.1.8.9  W przypadku zaostrzenia rygoru sanitarnego z powodu COVID 19 uniemożliwiającego nagranie wydarzenia w studio ze wszystkimi prelegentami Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia możliwości nagrania i transmisji wydarzenia zdalnie dla maksymalnie jednej osoby  na każdym z konwersatoriów (zapewnienie sprzętu, łącza oraz instrukcji obsługi obydwu ze strony Wykonawcy dla osoby/osób nagrywających swoje wystąpienie zdalnie spoza studia).

2.2.9.Rekrutacja

2.2.9.1. Rekrutacja jest rozumiana jako proces skutecznego zaproszenia uczestników na 

             każde z konwersatoriów (wysyłka zaproszeń w formie elektronicznej oraz w razie  

             potrzeby kontakt telefoniczny z potencjalnymi uczestnikami, stworzenie 

             dedykowanej do rekrutacji strony wraz z uzgodnioną z Zamawiającym domeną i 

             rejestracja  uczestników on-line).

2.2.9.2. Wykonawca będzie zobowiązany do rekrutacji łącznie 50 uczestników dwóch 

            konwersatoriów, tzn. po 25 uczestników na każde konwersatorium i 

             potwierdzenie skuteczności rekrutacji na 2 dni przed każdym z dwóch  wydarzeń.  

2.2.9.3. Potwierdzenie odbędzie się poprzez przekazanie na 2 dni przed każdym z dwóch  

            konwersatoriów listy min. 25 osób zarejestrowanych na każde z dwóch 

            konwersatoriów (w obydwóch konwersatoriach ma uczestniczyć 50 osób)         

             spełniających określone kryteria  (kryteria – zgodne z pkt 2.2.9.7.) 

2.2.9.4.  Wykonawca staje się Administratorem pozyskanych danych osobowych  

             zawartych w formularzu rekrutacyjnym,

2.2.9.5. Przy pozyskiwaniu danych Wykonawca uwzględni przepisy dotyczące ochrony 

            danych osobowych – w szczególności dopełni obowiązku informacyjnego  

            wynikającego z art. 13 i 14 RODO.

2.2.9.6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, w drodze umowy  

             powierzenia przetwarzanych danych osobowych listy zawierającej numery  

             telefonów do 120 przedstawicieli zakładów pracy

2.2.9.7.  W przypadku, gdy z przekazanej listy Wykonawca nie zrekrutuje 25 uczestników 

             Na każde z dwóch konwersatoriów (w sumie 50 osób na dwa konwersatoria),  

             będzie zobowiązany do przeprowadzenia dalszej rekrutacji, na  własną rękę, 

             wśród innych zakładów pracy z wyłączeniem mikro przedsiębiorstw (będą to 

             pracodawcy lub ich przedstawiciele, mający wpływ na  politykę prozdrowotną 

             firmy tj. menagerowie, specjaliści ds. zarządzania zasobami ludzkimi i ochrony  

             zdrowia pracujących, BHP, CSR) oraz z organizacji pracodawców.

2.2.9.8. Wykonawca zobowiązuje się do raportowania postępów rekrutacji: raport co

                         najmniej 1 raz w tygodniu w formie elektronicznej,  informacje dotyczące stanu 

                         rekrutacji.

  2.2.9.9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu na 2 dni przed wydarzeniem listę osób, które zarejestrowały się na konferencje (wymogi co do liczby osób oraz terminu przekazania listy - patrz punkt 2.2.9.2.). Rekrutacja uczestników zostanie uznana za wykonaną jeśli na dwa dni przed każdym wydarzeniem, liczba  osób zarejestrowanych na dane wydarzenie tj. na przekazanej liście będzie wynosiła 25 (w sumie na dwa wydarzenia 50 osób).
  2.2.9.10. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca założy skrzynkę e-mailową w domenie do   

                kontaktu z uczestnikami, Wykonawca nie będzie kontaktował się z uczestnikami  

                konferencji poprzez inne skrzynki e-mailowe, bez uzgodnienia z 

                Zamawiającym. Wykonawca dostarczy na płycie CD lub innym nośniku danych zbiór całości korespondencji w ciągu 3 dni po zakończeniu wydarzenia.

2.2.9.11. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca udostępni infolinię telefoniczną, która będzie 

              działać w ciągu 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia oraz w jego dniu w

                           dniach roboczych od 8.30 do 16.30. Infolinia będzie udzielała informacji

              dotyczącej wydarzenia potencjalnym uczestnikom.

             1.1.9.12. Zamawiający będzie realizował we własnym zakresie reklamę (poprzez płatne kampanie na swoich social mediach) mającą na celu zwiększenie osób rekrutujących się na to wydarzenie, co będzie stanowić wsparcie w procesie rekrutacji dla Wykonawcy.

2.2.10. Materiały dotyczące konwersatoriów

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów graficznych dotyczących każdego z konwersatorium  w postaci:

· Programu każdego z konwersatoriów

· Zapowiedzi w formie graficznej poszczególnych wystąpień na wszystkich wydarzeniach (zakres informacji na grafice - tytuł wystąpienia oraz jego autor; dodatkowo zdjęcia prelegenta)

· Graficznych elementów do mailingu dla uczestników (banery, nagłówek graficzny).

· Belki i plansze (z dostarczonymi przez Zamawiającego logotypami)  niezbędne podczas streamingu oraz do postprodukcji filmów z wydarzenia.

Wszystkie materiały graficzne (poza belkami i planszami umieszczonymi na wystąpieniach na streamingu) zostaną przygotowane w rozmiarach odpowiednich do zamieszczania ich: w mailingu, na stronie internetowej, w mediach społecznościowych (Facebook) oraz na LinkedIn.

Wszystkie materiały graficzne Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi od Zamawiającego (wytyczne będą dotyczyły kolorystyki, elementów graficznych, wymaganych logotypów na materiałach; Zamawiający przekaże także treść programu konferencji, treść zapowiedzi poszczególnych wystąpień, treści zostaną przekazane w pliku Word *docx.). Dane do identyfikacji wizualnej (logotypy, kolorystyka etc.) zostaną przekazane w ciągu 48 godz. od podpisania umowy. 

§ 3 

Warunki udziału w postępowaniu

Zasady wyboru Wykonawcy
1. Zamawiający wybierze Wykonawcę na podstawie kompletnych ofert, przygotowanych 
i złożonych zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym
2. Wykonawca zostanie wybrany nie później niż po upływie 21 dni kalendarzowych od daty wskazanej jako termin otwarcia ofert.
3. Warunkiem udziału w postępowaniu jest:
3.1. Posiadane doświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego

  realizacja minimum 2 konferencji z realizacją wizji na żywo przy przepustowości łącza dla min. 2500 

    osób;

 realizacja minimum 2 szkoleń/konferencji z nagraniem video, również w wersji multicam                  1 współpraca z kadrą zarządzającą w sektorze B2B                 
3.2. Posiadanie wyposażenia gwarantującego realizacje zamówienia zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego
    3.2.1.  mikrofony

       systemy firm tj: Senheisser, Shure, Rhode lub równoważne spełniające poniższe wymagania:

  systemy bezprzewodowe lub nagłowne w celu uzyskania możliwie najlepszej jakości głosu i niskiego     poziomu zakłóceń i zniekształceń), w przypadku pracy w obiektach, w których może zaistnieć problem z prawidlowa pracą systemów bezprzewodowych, istnieje możliwość zastosowania systemów przewodowych, tj. mikrofony kierunkowe, krawatowe, itp.

3.2.2. Interfejsy Audio

  Sprzęt marek takich jak: Avid, Blackmagic czy UAD lub równoważne spełniające poniższe 
  wymagania:
·  preampy mikrofonowe / liniowe 

· regulowane cyfrowo - analogowe wyjścia monitorowe, zapewniające pełną rozdzielczość przy każdym poziomie odsłuchu 

· konwersja A/D D/A 

· livetime processing (eq, kompresja, limiter, noise reduction) 

· Możliwość dostosowania ilości sygnałów audio ( od 1 do 8 prelegentów) 

· możliwość zapisu ścieżki audio do pliku WAV, MP3 

· wysoka jakoś rejestracji dźwięku hi-res 24-bit/96kHz lub 24-bit/192kHz 
 
  3.2.3.  Video

    Aparaty i kamery firm takich jak: Blackmagic, Canon czy Sony lub równoważne spełniające poniższe     

    wymagania:

· zapewniające obiektywy stało i   zmienno ogniskowe 

· najlepszą dostępną na rynku jakość obrazu (1080, 2k,4k) 

· rejestratory ze statywami, uchwytami oraz systemami stabilizacji obrazu 

· urządzenia do przechwytywania obrazu umożliwiające transmisje w jakości 1080p, 2k w czasie 

    rzeczywistym  

  3.2.4.  Plan

· Wymagane oświetlenie planu – wraz z oświetleniem tła (softboxy, parasole, tungsten, lampy 

    ledowe) 

· Zakres wyboru temperatur od 3200K- 5400K 

· Dowolnie wybrany kolor tła jednolitego 

· Tło do nagrań GREENBOX lub do LCD

· Blendy

§ 4 

Zasady przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia
1. Postępowanie uznaje się za ważne, jeżeli wpłynie co najmniej 1 oferta.
2. Z uwagi iż postępowanie prowadzone jest w częściach, Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną cześć lub na obie części.

3. Każda z części rozpatrywana jest oddzialnie. 

4. W razie złożenia dwóch lub więcej ofert o takiej samej cenie, która będzie zarazem ofertą o cenie najkorzystniejszej – Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.

5. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami, którym przypisano znaczenie:

· formalnym, tj. spełnienie warunków podanych w ogłoszeniu o konkursie (wymagane dokumenty i oświadczenia);

· merytorycznym, tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanym kryterium.

Cena = Cn/Cb x 100
gdzie :

            Cn –  Cena najniższa zaoferowana w ofertach
Cb – cena oferty badanej 

100 – waga procentowa dla kryterium „cena”

Wykonawca może podać tylko jedną cenę (wartość) netto i brutto (tj. z podatkiem od towarów i usług VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami). Wszelkie rabaty, upusty, współczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji ceny oferty. 

Cena oferty oraz ceny jednostkowe (wartość) netto i brutto musi zawierać wszelkie koszty konieczne do realizacji zamówienia. Cenę oferty oraz ceny jednostkowe należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (tzn. zaokrąglając do pełnych groszy w ten sposób, że końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Cena oferty podana w walutach obcych zostanie przeliczona wg średniego kursu z dnia otwarcia ofert wyliczonego i ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski.


Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

§ 5 

Miejsce, sposób, zasady i termin składania ofert
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego tj. Instytut Medycyny Pracy w Łodzi, ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus Nr 8 w pokoju 81 – Kancelaria Główna w terminie do  09 października  2020r. do godziny 11:00 w nieprzejrzystej kopercie oznaczonej: 
OFERTA NA:

Zorganizowanie i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji i 1 dniowego seminarium oraz 1 dniowej konferencji i dwóch 1 dniowych konwersatoriów.

Znak AZAPUZA/52/20/WO
Nie otwierać przed  09 października 2020r. do godz. 12:00
Na odwrocie koperty należy podać adres i nazwę firmy składającej ofertę.

Komisyjne otwarcie ofert nastąpi  09 października  2020 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiającego – pokój 384 Dział Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.
Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać swoją ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego do Zamawiającego przed terminem składania ofert. 

Żadna oferta nie może być zmodyfikowana lub cofnięta po terminie składania ofert.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
§ 6 

Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców drogą elektroniczną (e-mail). Ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone również na stronie www.imp.lodz.pl oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy, stanowiących Załącznik nr 4a dla części 1 oraz załącznik nr 4b dla części 2
§ 7 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Podmiot ogłaszający konkurs ofert informuje, że: 
1)         administratorem danych osobowych Podmiotów udzielających świadczeń zdrowotnych i osób uczestniczących w przedmiotowym konkursie ofert jest Podmiot ogłaszający konkurs;
2)         Podmiot ogłaszający konkurs wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail: iod@imp.lodz.pl;

3)            Dane osobowe Podmiotów udzielających świadczeń zdrowotnych i osób uczestniczących w 
przedmiotowym postępowaniu przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

4)            Odbiorcami danych osobowych Podmiotów udzielających świadczeń zdrowotnych i osób 
uczestniczących w przedmiotowym konkursie ofert będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Pzp;  

5)            dane osobowe osób uczestniczących w przedmiotowym konkursie ofert będą 
przechowywane, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia konkursu ofert, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6)            obowiązek podania przez Podmiot udzielający świadczeń zdrowotnych danych osobowych 
bezpośrednio jego dotyczących oraz danych osób uczestniczących w konkursie ofert jest 
wymogiem ustawowym;  

7)            w odniesieniu do danych osobowych osób uczestniczących w przedmiotowym konkursie 
ofert 
decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 
RODO;

8)            osoby uczestniczące w przedmiotowym postępowaniu posiadają:

a)            na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych bezpośrednio ich 
dotyczących;

b)            na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania przez Podmiot udzielający świadczeń 
zdrowotnych uczestniczący w przedmiotowym konkursie ofert danych osobowych (skorzystanie 
z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c)            na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 
do 
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 
osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub 
państwa członkowskiego);  

d)            prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 
przetwarzanie danych osobowych dotyczących wykonawców i uczestników przedmiotowego 
zamówienia narusza przepisy RODO;

9)         nie przysługuje Podmiotom udzielającym świadczeń zdrowotnych i osobom uczestniczącym 
w 
przedmiotowym postępowaniu:
a)         w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b)         prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c)         na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Podmiotów udzielających świadczeń zdrowotnych i osób uczestniczących w przedmiotowym postępowaniu jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
W przypadku podjęcia decyzji przez Ministra Finansów lub ministra w zakresie blokowania planowanych wydatków budżetu państwa w części 46-Zdrowie lub zmiany limitów wydatków na realizowanie zadania, Strony dokonają zmiany treści umowy, sporządzając aneks i dostosowując umowę do podjętej decyzji lub nastąpi rozwiązanie umowy z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – Doświadczenie Wykonawcy – wykaz usług
Załącznik nr 3 -  Oświadczenie Wykonawcy dotyczące warunków technicznych – wykaz sprzętu 

Załącznik nr 4a – Istotne postanowienia umowy dla części 1 zamówienia
Załącznik nr 4b – Istotne postanowienia umowy dla części 2 zamówienia

Załącznik nr 5 -  Oświadczenie RODO 

..................................……………….……………………...

                                     akceptacja Dyrektora IMP lub osoby działającej w jego imieniu
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

AZAPUZA/52/20/WO

…………………………………………………………..

Nazwa 

…………………………………………………………..

Siedziba (adres) Wykonawcy

NIP ……………………………………………………. REGON ………………………………………………

Telefon kontaktowy …………………………….. Faks ………………………………………………….

E-mail ……………………………………………….

INSTYTUT MEDYCYNY PRACY 

                                           ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus Nr 8

         91-348 Łódź
OFERTA
Odpowiadając na postępowanie prowadzone w trybie wyboru ofert:

Zorganizowanie i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji i 1 dniowego seminarium oraz 1 dniowej konferencji i dwóch 1 dniowych konwersatoriów.

AZAPUZA/52/20/WO
Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym.
SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zapytaniu ofertowym 

Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w treści zapytania ofertowego.

SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zapytaniu ofertowym:

dla części 1 - Zorganizowanie i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji i 1 dniowego seminarium 
Wartość netto .................................................................................zł

(słownie: .........................................................................................................)

podatek VAT............%

Wartość brutto .....................................................................................................zł

(słownie: .........................................................................................................)

dla części 2 - Zorganizowanie i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji i dwóch 1 dniowych konwersatoriów
Wartość netto .................................................................................zł

(słownie: .........................................................................................................)

podatek VAT............%

Wartość brutto .....................................................................................................zł

(słownie: .........................................................................................................)

1. Oświadczamy, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający 
w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

3. W przypadku udzielenia nam zamówienia należność za wykonanie dostawy uregulowana będzie 
w formie przelewu na konto: 

Nazwa banku ……………….………………………………………………………………..

      Nr rachunku bankowego ………………………………………………………………………………………………………

4. Wykonawca oświadcza, że zamierza٭ nie zamierza٭ powierzyć podwykonawcy (om) realizację niniejszego zamówienia w następującym zakresie:

	Lp. 
	Część zamówienia, która ma zostać

powierzona podwykonawcy

	1.


	


5. Oświadczamy, że następujące informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

6. Integralną częścią niniejszej oferty są: DOKUMENTY, OŚWIADCZENIA i ZAŁĄCZNIKI:

	Lp.
	Załącznik / Oświadczenie

	Strona oferty

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	itd.
	
	


Złożona oferta zawiera …………… kolejno ponumerowanych stron.
Miejsce i data ……………………………………………..


                                           ……………………………………………………           
                                             (Podpis osoby (osób)                                                 uprawnionych do podpisania oferty) 
 * niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

AZAPUZA/52/20/WO

…………………………………………………………..

Oznaczenie Wykonawcy

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
DOŚWIADCZENIE

(wykaz usług)

Niniejszym oświadczam/y, że posiadamy wymagane przez Zamawiającego doświadczenie w realizowaniu konferencji z realizacja wizji na żywo zgodnie z § 3 pkt. 3.1. Zapytania ofertowego tj. :

· realizacja minimum 2 konferencji z realizacją wizji na żywo;

· realizacja minimum 2 szkoleń/konferencji z nagraniem video, również w wersji multicam      
· 1 współpraca z kadra zarządzającą w sektorze B2B       
	Lp. 
	Typ zdarzenia
(nazwa zdarzenia)
	opis tematyki  zdarzenia
	Podmiot na rzecz, którego usługa była świadczona
	data wykonania

	1.
	realizacja minimum 2 konferencji z realizacją wizji na żywo przy przepustowości łącza dla min. 2500 osób
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	1.3.
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	

	2.
	realizacja minimum 2 szkoleń/konferencji z nagraniem video, również w wersji multicam
	
	
	

	2.1.
	
	
	
	

	2.2.
	
	
	
	

	2.3.
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	3.
	współpraca z kadrą zarządzającą w sektorze B2B

	
	
	

	3.1.
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	


Prawdziwość powyższych danych potwierdzam /potwierdzamy* własnoręcznym podpisem, świadom/ świadomi * odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu Karnego.

Miejscowość, data :_____________________

Podpis  __________________________
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

AZAPUZA/52/20/WO

…………………………………………………………..

Oznaczenie Wykonawcy

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZĄCE WARUNKOW TECHNICZNYCH
(wykaz sprzętu)

Niniejszym oświadczam/y, że posiadamy wymagane przez Zamawiającego wyposażenie gwarantujące realizacje zamówienia § 3 pkt. 3.2. zapytania ofertowego: 
	Lp. 
	Rodzaj sprzętu


	Marka sprzętu/ producent/
typ
	Opis sprzętu

	1.
	mikrofony
	
	

	2.
	Interfejsy audio
	
	

	3.
	Video
	
	

	4.
	plan
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Prawdziwość powyższych danych potwierdzam /potwierdzamy* własnoręcznym podpisem, świadom/ świadomi * odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu Karnego.

Miejscowość, data :_____________________

Podpis  __________________________
Załącznik nr 4a do zapytania ofertowego

AZAPUZA/52/20/WO


Istotne dla stron postanowienia umowy dla części 1 zamówienia
§ 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE

Do niniejszej umowy mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności:

    1)    ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o instytutach badawczych (Dz. U. 2019 r., poz. 1350.);  

          2)     ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. 2019 r., poz. 1145 z późn. zm.);

§ 2

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przez zawarcie niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania i przeprowadzenia na rzecz Zamawiającego 1 dniowej konferencji oraz 1 dniowego seminarium, zgodnie z oferta złożoną w postępowaniu AZAPUZA/52/20/WO  dla części 1 oraz zgodnie opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje oraz sprzęt niezbędny do wykonania usługi, o której mowa w ust. 1. 
3. Wykonawca oświadcza, że zrealizuje przedmiot umowy przy zachowaniu należytej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności.
4. Zamawiający ma prawo do wglądu w proces realizacji usługi, na każdym etapie realizacji Umowy. Wykonawca, na pisemne żądanie, udziela Zamawiającemu informacji o przebiegu realizacji niniejszej umowy.
§3

OBOWIĄZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiązuję się do wykonania usługi zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia określonym w  Załączniku nr 1 do Umowy.
2. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalenia szczegółów zorganizowania i przeprowadzenie konferencji oraz seminarium z Zamawiającym. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania akceptacji Zamawiającego co do zaproponowanych przez Wykonawcę zmian, w tym uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu wykonania umowy. 

4. Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z zakresem zamówienia. 

5. W przypadku niezgodności przedmiotu zamówienia z wymaganiami określonymi w załączniku nr 1 do umowy  oraz w formularzu ofertowym Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie do ich usunięcia na swój koszt i ryzyko.
6. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, którymi posłużył się do wykonywania zobowiązania jak za swoje własne działania i zaniechania
7. Wykonawca zobowiązuje się do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiącej załącznik nr 2  do niniejszej umowy.

§ 4

TERMIN REALIZACJI

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 oraz załączniku nr 1 do umowy:

Konferencja on-line w terminie miedzy 01.11.2020 do 15.12.2020 r.

Seminarium on-line w terminie między 01.11.2020 do 15.12.2020 r.

§ 5

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

WARUNKI I TERMIN PŁATNOŚCI

1. Za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe zgodnie z cenami wskazanymi w ofercie (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego dla części 1).

2. Wartość umowy wynosi ……………………. zł netto, co stanowi ………………. zł  brutto (słownie złotych………………………………..). 
3. Zamawiający dokona zapłaty po  każdym zrealizowanym zdarzeniu (konferencja, seminarium) oddzielnie, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie nie dłuższym niż 30 dni licząc od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.

3.   Podstawą do wystawienie faktury przez Wykonawcę jest protokół odbioru bez uwag Zamawiającego, potwierdzający wykonanie prac opisanych w Zapytaniu ofertowym oraz opisie przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy.

4. Zamawiający dokona zapłaty przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę:

Nr rachunku bankowego ……………………………………………………………………………………………………...

Bank ………………………………………………………………………………………………………………………………….

5. Data wystawienia faktury nie może być wcześniejsza niż data realizacji zamówienia, której ta faktura dotyczy.

6. Jako datę zapłaty faktury rozumie się obciążenie rachunku Zamawiającego.
7. Zaoferowana przez Wykonawcę cena jest ceną stałą i nie podlega zmianie w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

§ 6

POSTANOWIENIA STRON

1. Strony zgodnie postanawiają, iż Zamawiającemu przysługiwać będzie w każdym czasie prawo kontroli stanu zaawansowania prac prowadzonych przez Wykonawcę w zakresie czynności określonych w załączniku nr 1 do umowy.

2. Strony Umowy będą udzielały sobie wszelkich informacji niezbędnych do prawidłowego wykonania Umowy.
3. Zmiany rezerwacji i zleceń dokonywane przez upoważnione osoby ze strony Zamawiającego mogą być przekazywane ustnie, jednakże muszą być niezwłocznie potwierdzone drogą e-mailową lub faksem.
4. Wszelkie uzgodnienia dotyczące sposobów realizacji umowy oraz wszelkie inne wytyczne i uwagi Zamawiającego co do sposobu wykonania zobowiązania przez Wykonawcę mogą być przedstawione Wykonawcy ustnie jednakże muszą być niezwłocznie potwierdzone drogą e-mailową lub faksem.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia bazy lokalowej, w której Wykonawca zorganizuje konferencję lub seminarium.
§ 7

KARY UMOWNE

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, określonego w § 2 (w szczególności nie zapewnieni odpowiedniego lokalu (studia) oraz naruszenia obowiązków Wykonawcy, o których mowa w § 3  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty określonej w § 5 ust. 2.

2. W przypadku niezrekrutowania kompletu osób (100 osób dla konferencji oraz 40 osób dla seminarium) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% kwoty określonej w § 5 ust. 2 od każdej niezrekrutowanej osoby. 

3. Zapłata kary umownej, o której mowa w ust. 1 oraz 2, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania umowy. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 2 niniejszej umowy po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy na piśmie.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli szkoda po stronie Zamawiającego przewyższy wysokość kary umownej. 

6. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokości kar umownych na zasadach ogólnych

7. Jeżeli Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem lub zakończeniem realizacji przedmiotu niniejszej umowy tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby zdołał zrealizować przedmiot niniejszej umowy w terminie określonym w § 4 niniejszej umowie, Zamawiający może bez wyznaczenia terminu dodatkowego odstąpić od umowy jeszcze przed upływem terminu realizacji przedmiotu umowy.
8. W przypadku, o którym mowa w ust. 5 Wykonawca będzie zobowiązany do wypłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 25% wynagrodzenia brutto ustalonego zgodnie z § 5 ust. 2 niniejszej umowy oraz do pokrycia kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy przez innego Wykonawcę.

9. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Zamawiający wzywa Wykonawcę ustnie do zmiany sposobu jego wykonania, zgodnego z postanowieniami niniejszej umowy wyznaczając mu w tym celu odpowiedni termin, z zastrzeżeniem ust. 11.

10. Wezwanie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 7 powinno być niezwłocznie potwierdzone przez Zamawiającego na piśmie lub wysłane w wersji elektronicznej (e-mail) lub faxem.

11. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu, o którym mowa w ust. 9 Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia. W tym przypadku Wykonawca będzie zobowiązany do wypłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 25% wynagrodzenia brutto ustalonego zgodnie z § 5 ust. 2 niniejszej umowy oraz do pokrycia kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy przez innego Wykonawcę.

12. Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki w zapłacie faktury po uprzednim pisemnym powiadomieniu Działu Finansowo – Księgowego Zamawiającego przez Wykonawcę.

§ 8

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.
3. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.

4. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca odpowiada w tym samym stopniu jak za własne działania.

5. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych, jeżeli są one spowodowane czynnikami o charakterze „siły wyższej”. Okoliczności takie winny być przedstawione na piśmie.

6. Wszelkie spory, jakie mogą wynikać z niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez właściwe miejscowo sądy powszechne.

7. W przypadku podjęcia decyzji przez Ministra Finansów lub ministra w zakresie blokowania  

      wydatków budżetu państwa w części 46 – Zdrowie lub zmiany limitu wydatków na realizowane  

      zadania, strony dokonają zmiany treści umowy, sporządzając aneks i dostosowując umowę do   

      podjętej decyzji  lub nastąpi rozwiązanie umowy  z zachowaniem 30 – dniowego okresu  

      wypowiedzenia.

8. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

          WYKONAWCA                                                                                   ZAMAWIAJĄCY

Załącznik:

Załącznik nr 1 do umowy

Załącznik nr 2 – Umowa powierzenia

                                                                                     Załącznik nr 1 do umowy……… z dnia…………
1. Organizacja 1-dniowej konferencji i 1-dniowego seminarium

1.1. organizacja i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji on-line

Organizacja 1-dniowej konferencji on-line w terminie 01.11.2020-15.12.2020 r. (każde wydarzenie innego dnia, nie częściej niż jedno wydarzenie tygodniowo). Organizacja wydarzenia to przede wszystkim rekrutacja 100 uczestników na konferencję i dostarczenie w wersji elektronicznej e-mailem materiałów konferencyjnych uczestnikom wydarzenia, wydarzenie nagrane wcześniej ze studia (lub miejsca zaaranżowanego na studio), zmontowane i przygotowane do streakingu a następni ewyemitowane w formie premiery wyznaczonego dnia, dostępne za pośrednictwem platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników, z wystąpieniami maksymalnie 6 prelegentów ze strony Zamawiającego. Czas trwania streamingu konferencji to 2,5 godziny. 

1.1.1. Warunki przeprowadzenia konferencji 

1.1.1.1. Czas trwania konferencji 

streaming przez 2,5 godziny (2 godziny wystąpień oraz kilka przerw, które w sumie będą trwały maksymalnie do pół godziny– częstotliwość i czas trwania przerw do uzgodnienia z Zamawiającym), podczas przerwy będzie wyświetlana plansza z informacją o przerwie oraz zegar odliczający czas do kolejnej części wydarzenia, Wykonawca będzie podejmował działania mające na celu utrzymanie obecności uczestników np. powiadomienie dźwiękowe, pop-up, wysłanie maili do uczestników itp.)

1.1.1.2.   Liczba prelegentów

           W konferencji weźmie udział maksymalnie 6 prelegentów

1.1.2 Platforma streamingowa

Platforma streamingowa w formie landing page, na której będzie możliwość rejestracji uczestników oraz udziału w wydarzeniu, funkcjonująca na serwerze Wykonawcy. Administracja platformy przez Wykonawcę - wdrożenie, customizacja, dostosowanie do odbioru na urządzeniach mobilnych, aktualizacja i nadzór w trakcie szkolenia, udostępnienie platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników. Zamawiający nie wymaga tworzenia od podstaw autorskiej platformy do streamingu, zamawiający wyklucza korzystanie przez Wykonawcę z zewnętrznych ogólnie dostępnych narzędzi do streamingu (np. Go 2 meeting, Zoom etc). Zamawiający nie dysponuje własną platformą ani zapleczem technicznym umożliwiającym realizację wydarzeń on – line. Na potrzeby wydarzenia Wykonawca wykupi domenę z rozszerzeniem pl, która będzie kierować w.w. landing page.

1.1.3. Studio (lub przestrzeń profesjonalnie zaaranżowaną do streamingu np. w hotelu) 

       1.1.3.1 lokalizacja studia

studio zlokalizowane w Łodzi bądź w Warszawie – konkretne miejsce do akceptacji przez                                                                                                                                                                               zamawiającego 

       1.1.3.2 wyposażenie studia 

w studiu będzie dostępna toaleta, szatnia, woda dla prelegentów, greenscreen, LCD, min. 2 kamery (w tym jedna ruchoma), mikrofony, system oświetlenia, elementy scenografii (hokery, sofa, fotele                                                                                                                                                                                                                                   dla każdego z prelegentów, stolik nie zastawiający prelegentów, prelegenci – plan do uzgodnienia z Zamawiającym, ostateczne elementy scenografii do akceptacji przez Zamawiającego).  Przygotowanie nagranych wcześniej wystąpień prelegentów (oraz montaż) do emisji, przekazanie materiału do akceptacji Zamawiającego na 48 godz przed emisją. Wgranie materiału na platformę oraz zapewnienie niezbędnej obsługi, w tym łącza internetowego umożliwiającego płynną premierę nagrania konferencji.
1.1.4 Obsługa konferencji

Zamawiający wymaga by zespół realizujący zamówienia obejmował: project managera, realizatora wizji, technika ds. streamingu, operatora oraz osobę odpowiedzialne za logistykę

1.1.5. Przygotowanie maksymalnie 6 prelegentów konferencji 

profesjonalny make-up dla max. 6 prelegentów (tj. w przypadku kobiet – nałożenie pełnego makijażu – baza, podkład, puder, róż, kontur, makijaż oczu, brwi, rzęs; w przypadku mężczyzn – poprawa kolorytu cery, zmatowienie; wykonane makijaże mają uwzględniać specyfikę nagrań studyjnych – być dostosowane do oświetlenia, nagrywania, być odpowiednio trwałe). 

1.1.6.  Postprodukcja

Dostarczenie w ciagu 48 godzin od wydarzenia nagrań w wersji emisyjnej co umożliwi Zamawiającemu samodzielne przygotowanie postprodukcji. Przekazane nagrania muszę być podzielone na maksymalnie 1-godzinne części (w takim sposób aby nie „pociąć” pojedynczego wystąpienia).

1.1.7. Dodatkowe wymagania

1.1.7.1. materiał realizowany w trakcie streamingu, udostępniony po wydarzeniu w formie filmu     

            zapisanego do pożądanym nośniku (dysk, pendrive) H264, AVI, MOV 

1.1.7.2 montaż materiału multicam, jeśli materiał video realizowany jest na więcej niż jedną  

           kamerę

1.1.8 Warunki techniczne dotyczące organizacji konferencji

1.1.8.1. Wykonawca będzie brał udział raz w tygodniu w spotkaniach (w formie telekonferencji) z   

            Zamawiającym celem uzgadniania szczegółów wydarzenia w terminie od podpisania do zakończenia  

             realizacji usług.

1.1.8.2.  Przygotowanie wytycznych dotyczących prezentacji emitowanych podczas wydarzeń i 

             przekazanie ich Zamawiającemu do 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy, w celu 

             dostosowania formatu prezentacji do wymogów emisji.

1.1.8.3. Spotkanie „wdrażające” po stronie Wykonawcy (w miejscu gdzie będzie realizowane nagranie)  od 2 do 

            5 dni przed nagraniem poświęcone przeszkoleniu uczestników do bycia prelegentem podczas 

             wydarzenia on-line.

1.1.8.4.  Wykonawca będzie w stałym kontakcie e-mail lub telefonicznym z Zamawiającym 5 dni w  

             tygodniu (poniedziałek – piątek) miedzy godziną 9:00 a 17:00 . Czas odpowiedzi  

             Wykonawcy na wiadomość wysłaną do godz. 12.00 będzie trwał do 16.00, czas odpowiedzi na 

             wiadomość wysłaną po 12.00 będzie trwał do 12.00 kolejnego dnia (to samo dotyczy maksymalnego  

             terminu oddzwonienia na połączenie telefoniczne).

1.1.8.5.  Wykonawca zostaje zobowiązany do konsultowania z wyznaczoną osobą po stronie 

              Zamawiającego wszelkich działań w każdym z aspektów organizacji wydarzenia.  

              Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalania szczegółów organizowania  

              wydarzeń z Zamawiającym i do uzyskania akceptacji Zamawiającego, co do 

              ewentualnych zaproponowanych przez Wykonawcę zmian.

1.1.8.6.   Wykonawca wyznaczy jedną osobę dedykowaną (oraz jej zastępcę) do kontaktu  z 

              odpowiednikiem po stronie Zamawiającego (wszelkie sprawy Zamawiający będzie mógł  

              załatwić z jedną osobą po stronie Wykonawcy osobą dedykowaną lub jego zastępcą),

1.1.8.7.   Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z zakresem 

              zamówienia.

1.1.8.8.  Wykonawca stworzy linię alarmową dla potrzeb kontaktu z Zamawiającym służącą zgłaszaniu 

             awaryjnych, niecierpiących zwłoki sytuacji – będzie ona działać podczas rekrutacji oraz na 48 godzin  

             przed wydarzeniem. Czas odpowiedzi na wiadomości/połączenia na tej linii to 1 godzina. 

1.1.8.9  W przypadku zaostrzenia rygoru sanitarnego z powodu COVID 19 uniemożliwiającego nagranie 

             wydarzenia w studio ze wszystkimi prelegentami Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia  

             możliwości nagrania i transmisji wydarzenia zdalnie dla maksymalnie 2 prelegentów (zapewnienie 

             sprzętu, łącza oraz instrukcji obsługi obydwu ze strony Wykonawcy dla osoby/osób nagrywających 

             swoje wystąpienie zdalnie, spoza studia).

1.1.9 Rekrutacja

1.1.9.1. Rekrutacja jest rozumiana jako proces skutecznego zaproszenia uczestników na   

             konferencję (wysyłka zaproszeń w formie elektronicznej oraz w razie potrzeby kontakt telefoniczny z potencjalnymi uczestnikami, stworzenie dedykowanej do rekrutacji strony wraz z uzgodnioną z Zamawiającym domeną i rejestracja uczestników on-line).

1.1.9.2. Wykonawca będzie zobowiązany do rekrutacji 100 uczestników konferencji i potwierdzenie skuteczności rekrutacji na 2 dni przed wydarzeniem. 

1.1.9.3. Potwierdzenie odbędzie się poprzez przekazanie na 2 dni przed konferencją listy min. 100 osób zarejestrowanych na wydarzenie osób spełniających określone kryteria (kryteria - patrz pkt 1.1.9.7.) 

1.1.9.4. Wykonawca staje się Administratorem pozyskanych danych osobowych zawartych w formularzu rekrutacyjnym,

1.1.9.5. Przy pozyskiwaniu danych Wykonawca uwzględni przepisy dotyczące ochrony danych osobowych – w szczególności dopełni obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 i 14 RODO.

1.1.9.6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, w drodze umowy powierzenia przetwarzanych danych osobowych listy zawierającej numery telefonów do 100 przedstawicieli zakładów pracy

1.1.9.7. W przypadku, gdy z przekazanej listy Wykonawca nie zrekrutuje 100 uczestników konferencji będzie zobowiązany do przeprowadzenia dalszej rekrutacji, na własną rękę, wśród innych zakładów pracy z wyłączeniem mikro przedsiębiorstw (będą to pracodawcy lub ich przedstawiciele, mający wpływ na politykę prozdrowotną firmy tj. menagerowie, specjaliści ds. zarządzania zasobami ludzkimi i ochrony zdrowia pracujących, BHP, CSR) oraz z organizacji pracodawców.

1.1.9.8. Wykonawca zobowiązuje się do raportowania postępów rekrutacji: raport co najmniej 1 raz w tygodniu w formie elektronicznej, informacje dotyczące stanu rekrutacji.

1.1.9.9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu na 2 dni przed wydarzeniem listę osób, które zarejestrowały się na konferencje (wymogi co do liczby osób oraz terminu przekazania listy - patrz punkt 1.1.9.2.). Rekrutacja uczestników zostanie uznana za wykonaną jeśli na dwa dni przed wydarzeniem, liczba  osób zarejestrowanych na wydarzenie tj. na liście będzie wynosiła 100. 
1.1.9.10. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca założy skrzynkę e-mailową w domenie do kontaktu z  

              uczestnikami, Wykonawca nie będzie kontaktował się z uczestnikami konferencji poprzez inne skrzynki e-mailowe, bez uzgodnienia z Zamawiającym. Wykonawca dostarczy na płycie CD  lub innym nośniku danych zbiór całości korespondencji w ciągu 3 dni po zakończeniu wydarzenia.

1.1.9.11. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca udostępni infolinię telefoniczną oraz adres e-mail, które będą działać w ciągu 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia oraz w jego dniu w dniach roboczych od 8.30 do 16.30. Infolinia będzie udzielała informacji dotyczącej wydarzenia potencjalnym uczestnikom. 

1.1.9.12. Zamawiający będzie realizował we własnym zakresie reklamę (poprzez płatne kampanie na swoich social mediach) mającą na celu zwiększenie osób rekrutujących się na to wydarzenie, co będzie stanowić wsparcie w procesie rekrutacji dla Wykonawcy.

1.1.10. Materiały konferencyjne

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów graficznych dotyczących  konferencji w postaci:

· Programu konferencji 

· Zapowiedzi w formie graficznej wystąpień na konferencji (zakres informacji na grafice - tytuł wystąpienia oraz jego autor; dodatkowo zdjęcia prelegenta)

· Graficznych elementów do mailingu dla uczestników (banery, nagłówek graficzny).

· Belki i plansze (z dostarczonymi przez Zamawiającego logotypami)  niezbędne podczas streamingu oraz do postprodukcji filmów z wydarzenia.

Wszystkie materiały graficzne (poza belkami i planszami umieszczonymi na wystąpieniach na streamingu) zostaną przygotowane w rozmiarach odpowiednich do zamieszczania ich: w mailingu, na stronie internetowej, w mediach społecznościwych (Facebook, LinkedIn).

Wszystkie materiały graficzne Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi od Zamawiającego (wytyczne będą dotyczyły kolorystyki, elementów graficznych, wymaganych logotypów na materiałach; Zamawiający przekaże także treść programu konferencji, treść zapowiedzi poszczególnych wystąpień, treści te zostaną przekazane w pliku Word *docx.). Dane do identyfikacji wizualnej (logotypy, kolorystyka etc.) zostaną przekazane w ciągu 48 godz. od podpisania umowy. 

 1.2. organizacja i przeprowadzenie 1 dniowego seminarium on-line

Organizacja 1-dniowego seminarium on-line w terminie 01.11.2020 – 15.12.2020 (każde wydarzenie innego dnia, nie częściej niż jedno wydarzenie tygodniowo). Organizacja wydarzenia to przede wszystkim rekrutacja 40 uczestników na seminarium i dostarczenie w wersji elektronicznej e-mailem materiałów dotyczących seminarium uczestnikom wydarzenia, wydarzenie emitowane ze studia (lub miejsca zaaranżowanego na strudio) w formie premiery wyznaczonego dnia, dostępne za pośrednictwem platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników, z wystąpieniami maksymalnie 4 prelegentów Czas trwania streamingu seminarium to 1 godzina i 15 min. 

1.2.1. Warunki przeprowadzenia seminarium 

1.2.1.1. Czas trwania seminarium 

streaming przez 1 godzinę 30 min. (1 godzina 15 min wystąpień oraz 15 min. na zadawanie pytań). 

1.2.1.2.   Liczba prelegentów

           W seminarium weźmie udział  maksymalnie 4 prelegentów

1.2.2 Platforma streamingowa

Platforma streamingowa w formie landing page, na której będzie możliwość rejestracji uczestników oraz udziału w wydarzeniu, funkcjonująca na serwerze Wykonawcy. Administracja platformy przez Wykonawcę - wdrożenie, customizacja, dostosowanie do odbioru na urządzeniach mobilnych, aktualizacja i nadzór w trakcie szkolenia, udostępnienie platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników. Zamawiający nie wymaga tworzenia od podstaw autorskiej platformy do streamingu, zamawiający wyklucza korzystanie przez Wykonawcę z zewnętrznych ogólnie dostępnych narzędzi do streamingu (np. Go 2 meeting, Zoom etc). Zamawiający nie dysponuje własną platformą ani zapleczem technicznym umożliwiającym realizację wydarzeń on – line. Na potrzeby wydarzenia Wykonawca wykupi domenę z rozszerzeniem pl, która będzie kierować w.w. landing page.

1.2.3. Studio (lub przestrzeń profesjonalnie zaaranżowaną do streamingu np. w hotelu)

       1.2.3.1 lokalizacja studia

                studio zlokalizowane w Łodzi bądź w Warszawie – konkretne miejsce do akceptacji przez                                                                                                                                                                             

                zamawiającego 

       1.2.3.2 wyposażenie studia 

                  w studiu będzie dostępna toaleta, szatnia, woda dla prelegentów, oraz streaming w czasie 

                  rzeczywistym – live studio greenscreen, LCD, min. 2 kamery (w tym jedna ruchoma), mikrofony, 

                  system  oświetlenia, elementy scenografii (hokery, sofa, fotele dla   każdego z prelegentów, stolik nie 

                  zastawiający prelegentów, prelegenci–plan do uzgodnienia z Zamawiajacym, ostateczne elementy 

                  scenografii do akceptacji przez Zamawiającego). Przetestowanie łącza internetowego w miejscu 

                  nagrań po stronie Wykonawcy i zapewnienie stabilnego łącza internetowego umożliwiającego  

                  przeprowadzenie konferencji bez problemów. 
1.2.4. Obsługa seminarium

    Zamawiający wymaga by zespół realizujący zamówienia obejmował: project managera, realizatora wizji,  

    technika ds. streamingu, operatora, oraz osobę odpowiedzialne za logistykę

1.2.5. Przygotowanie maksymalnie 4 prelegentów seminarium 

profesjonalny make-up dla maksymalnie 4 prelegentów (tj. w przypadku kobiet – nałożenie pełnego makijażu – baza, podkład, puder, róż, kontur, makijaż oczu, brwi, rzęs; w przypadku mężczyzn – poprawa kolorytu cery, zmatowienie; wykonane makijaże mają uwzględniać specyfikę nagrań studyjnych – być dostosowane do oświetlenia, nagrywania, być odpowiednio trwałe ) 

1.2.6.  Postprodukcja

Dostarczenie w ciagu 48 godzin od wydarzenia nagrań w wersji emisyjnej co umożliwi Zamawiającemu samodzielne przygotowanie postprodukcji. Przekazane nagrania muszę być podzielone na maksymalnie 1-godzinne części (w takim sposób aby nie „pociąć” pojedynczego wystąpienia).

1.2.7. Dodatkowe wymagania

1.1.7.1. materiał realizowany w trakcie streamingu, udostępniony po wydarzeniu w formie filmu     

            zapisanego do pożądanym nośniku (dysk, pendrive) H264, AVI, MOV 

1.1.7.2 montaż materiału multicam, jeśli materiał video realizowany jest na więcej niż jedną  

           kamerę

1.2.8 Warunki techniczne dotyczące organizacji seminarium

1.2.8.1. Wykonawca będzie brał udział raz w tygodniu w spotkaniach (w formie telekonferencji) z  

            Zamawiającym celem uzgadniania szczegółów wydarzenia w terminie od podpisania do zakończenia 

            realizacji usług.

1.2.8.2.  Przygotowanie wytycznych dotyczących prezentacji emitowanych podczas wydarzeń i 

             przekazanie ich Zamawiającemu do 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy, w celu 

             dostosowania formatu prezentacji do wymogów emisji.

1.2.8.3. Spotkanie „wdrażające” po stronie Wykonawcy (w miejscu gdzie będzie realizowane nagranie)  od 2 do 

            5 dni przed nagraniem poświęcone przeszkoleniu uczestników do bycia prelegentem podczas 

            wydarzenia on-line.

1.2.8.4.  Wykonawca będzie w stałym kontakcie e-mail lub telefonicznym z Zamawiającym 5 dni w 

              tygodniu (poniedziałek – piątek) miedzy godziną 9:00 a 17:00. Czas odpowiedzi  

             Wykonawcy na wiadomość wysłaną do godz. 12.00 będzie trwał do 16.00, czas odpowiedzi na 

              wiadomość wysłaną po 12.00 będzie trwał do 12.00 kolejnego dnia (to samo dotyczy maksymalnego 

              terminu oddzwonienia na połączenie telefoniczne).

1.2.8.5.  Wykonawca zostaje zobowiązany do konsultowania z wyznaczoną osobą po stronie 

              Zamawiającego wszelkich działań w każdym z aspektów organizacji wydarzenia.  

              Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalania szczegółów organizowania  

              wydarzeń z Zamawiającym i do uzyskania akceptacji Zamawiającego, co do 

              ewentualnych zaproponowanych przez Wykonawcę zmian.

1.2.8.6.   Wykonawca wyznaczy jedną osobę dedykowaną (oraz jej zastępcę) do kontaktu  z 

              odpowiednikiem po stronie Zamawiającego (wszelkie sprawy Zamawiający będzie mógł  

              załatwić z jedną osobą po stronie Wykonawcy osobą dedykowaną lub jego zastępcą),

1.2.8.7.   Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z zakresem 

              zamówienia.

1.1.8.8.  Wykonawca stworzy linię alarmową dla potrzeb kontaktu z Zamawiającym służącą zgłaszaniu 

             awaryjnych, niecierpiących zwłoki sytuacji – będzie ona działać podczas rekrutacji oraz na 48 godzin  

             przed wydarzeniem. Czas odpowiedzi na wiadomości/połączenia na tej linii to 1 godzina. 

1.1.8.9  W przypadku zaostrzenia rygoru sanitarnego z powodu COVID 19 uniemożliwiającego nagranie 

             wydarzenia w studio ze wszystkimi prelegentami Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 

             możliwości nagrania i transmisji wydarzenia zdalnie dla maksymalnie jednej osoby (zapewnienie 

            sprzętu, łącza oraz instrukcji obsługi obydwu ze strony Wykonawcy dla osoby/osób nagrywających  

            swoje wystąpienie zdalnie spoza studia).

1.2.9 Rekrutacja

1.2.9.1. Rekrutacja jest rozumiana jako proces skutecznego zaproszenia uczestników na   

             seminarium (wysyłka zaproszeń w formie elektronicznej oraz w razie potrzeby kontakt telefoniczny z potencjalnymi uczestnikami, stworzenie dedykowanej do rekrutacji strony wraz z uzgodnioną z Zamawiającym domeną i rejestracja uczestników on-line).

1.2.9.2. Wykonawca będzie zobowiązany do rekrutacji 40 uczestników seminarium i potwierdzenie skuteczności rekrutacji na 2 dni przed wydarzeniem. 

1.2.9.3. Potwierdzenie odbędzie się poprzez: przekazanie na 2 dni przed seminarium listy min. 40 osób zarejestrowanych na wydarzenie osób spełniających określone kryteria (kryteria - patrz pkt 1.2.9.7.) 

1.2.9.4. Wykonawca staje się Administratorem pozyskanych danych osobowych zawartych w formularzu rekrutacyjnym,

1.2.9.5. Przy pozyskiwaniu danych Wykonawca uwzględni przepisy dotyczące ochrony danych osobowych – w szczególności dopełni obowiązku informacyjnego wynikającego z art. 13 i 14 RODO.

1.2.9.6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, w drodze umowy powierzenia przetwarzanych danych osobowych listy zawierającej numery telefonów do 40 przedstawicieli zakładów pracy

1.2.9.7. W przypadku, gdy z przekazanej listy Wykonawca nie zrekrutuje 40 uczestników seminarium, będzie zobowiązany do przeprowadzenia dalszej rekrutacji, na własną rękę, wśród innych zakładów pracy z wyłączeniem mikro przedsiębiorstw (będą to pracodawcy lub ich przedstawiciele, mający wpływ na politykę prozdrowotną firmy tj. menagerowie, specjaliści ds. zarządzania zasobami ludzkimi i ochrony zdrowia pracujących, BHP, CSR) oraz z organizacji pracodawców.

1.2.9.8. Wykonawca zobowiązuje się do raportowania postępów rekrutacji: raport co najmniej 1 raz w tygodniu w formie elektronicznej,  informacje dotyczące stanu rekrutacji.

1.2.9.9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu na 2 dni przed wydarzeniem listę osób, które zarejestrowały się na konferencje (wymogi co do liczby osób oraz terminu przekazania listy - patrz punkt 1.1.9.2.). Rekrutacja uczestników zostanie uznana za wykonaną jeśli na dwa dni przed wydarzeniem, liczba  osób zarejestrowanych na wydarzenie tj. na przekazanej liście będzie wynosiła 40.
1.2.9.10. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca założy skrzynkę e-mailową w domenie do kontaktu z  

              uczestnikami, Wykonawca nie będzie kontaktował się z uczestnikami konferencji poprzez inne skrzynki e-mailowe, bez uzgodnienia z Zamawiającym. Wykonawca dostarczy na płycie CD lub innym nośniku danych zbiór całości korespondencji w ciągu 3 dni po zakończeniu wydarzenia.

1.2.9.11. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca udostępni infolinię telefoniczną, która będzie działać w ciągu 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia oraz w jego dniu w dniach roboczych od 8.30 do 16.30. Infolinia będzie udzielała informacji dotyczącej wydarzenia potencjalnym uczestnikom. 

1.1.9.12. Zamawiający będzie realizował we własnym zakresie reklamę (poprzez płatne kampanie na swoich social mediach) mającą na celu zwiększenie osób rekrutujących się na to wydarzenie, co będzie stanowić wsparcie w procesie rekrutacji dla Wykonawcy.

1.2.10. Materiały dotyczące seminarium

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów graficznych dotyczących  seminarium w postaci:

· Programu seminarium 

· Zapowiedzi w formie graficznej wystąpień na seminarium (zakres informacji na grafice - tytuł wystąpienia oraz jego autor; dodatkowo zdjęcia prelegenta)

· Graficznych elementów do mailingu dla uczestników (banery, nagłówek graficzny).

· Belki i plansze (z dostarczonymi przez Zamawiającego logotypami)  niezbędne podczas streamingu oraz do postprodukcji filmów z wydarzenia.

Wszystkie materiały graficzne (poza belkami i planszami umieszczonymi na wystąpieniach na streamingu) zostaną przygotowane w rozmiarach odpowiednich do zamieszczania ich: w mailingu, na stronie internetowej, w mediach społecznościwych (Facebook) oraz na LinkedIn.

Wszystkie materiały graficzne Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi od Zamawiającego (wytyczne będą dotyczyły kolorystyki, elementów graficznych, wymaganych logotypów na materiałach; Zamawiający przekaże także treść programu seminarium, treść zapowiedzi poszczególnych wystąpień, treści te zostaną przekazane w pliku Word *docx.). Dane do identyfikacji wizualnej (logotypy, kolorystyka etc.) zostaną przekazane w ciągu 48 godz. od podpisania umowy. 

WYKONAWCA:



                         ZAMAWIAJĄCY:

                                                                                          Załącznik nr 2 do umowy……… z dnia…………
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta  w dniu  …………... w Łodzi, pomiędzy:

(zwana dalej ,,Umową”)
1/ Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, kod: 91-348 Łódź, NIP:7240003125, REGON: 000288538,  wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000011997, prowadzonym przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, reprezentowanym przez:

Prof. dr hab. med. Jolantę Walusiak-Skorupę – Dyrektora Instytutu
zwanym w dalszej części umowy Administratorem danych lub Administratorem,

a 

2/
zwaną w dalszej części umowy Podmiotem przetwarzającym,

zwanymi w dalszej części umowy razem, bądź z osobna Stronami/Stroną,

o następującej treści:

§ 1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych i Podmiot przetwarzający dane oświadczają, że w wyniku przeprowadzonego postepowania na  ……………………………………” zawarli umowę nr …………….. z dnia ………………… r. zwaną dalej  ,,Umową główną” z tytułu której będą przetwarzane dane osobowe.

2. Przetwarzanie danych osobowych z tytułu Umowy głównej odbywać się będzie w zgodzie i w oparciu o: 

Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej „RODO“, oraz  przepisy krajowe w tym zakresie.

3. Administratorem danych osobowych, których przetwarzanie wynika z Umowy głównej jest Zamawiający.
4. Podmiotem przetwarzającym któremu Administrator powierza przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 28 RODO jest Wykonawca.

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

6. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO. 

§ 2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. W związku z zawartą umową Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane osobowe przedstawicieli zakładów pracy (stanowiące bazę danych Zamawiającego) w postaci: imion i nazwisk, stanowiska, adres e-mail/numer telefonu służbowego, nazwa firmy – dane osobowe zwykłe.

Dane osobowe pracowników Administratora w postaci: imion i nazwisk, stanowiska, adres e-mail/numer telefonu służbowego - dane osobowe zwykłe, 

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu przeprowadzenia rekrutacji co najmniej ……………………. uczestników konferencji oraz seminarium (co najmniej ……….. uczestników konferencji oraz co najmniej …………….. uczestników seminarium) w zakresie określonym w treści Umowy  głównej.

3. Podmiot przetwarzający otrzymuje imienną listę przedstawicieli zakładów pracy jedynie na czas rekrutacji i w zakresie niezbędnym do jej należytego przeprowadzenia.

4. Po zakończeniu realizacji przedmiotu umowy imienna lista przedstawicieli zakładów pracy zostanie zwrócona w ciągu 3 dni do Administratora.  

§ 3

Obowiązki podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt. b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zwraca wszelkie dane osobowe powierzone przez Administratora oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi w ciągu 24 godzin.

§ 4

Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. h) RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 5 dniowym jego uprzedzeniem.

3. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

4. W celu wykonania kontroli upoważnieni pracownicy Administratora mają prawo:

a. wstępu do pomieszczeń, w których przetwarzane są powierzone do przetwarzania dane osobowe i przeprowadzenia niezbędnych czynności kontrolnych,

b. żądania złożenia pisemnych i ustnych wyjaśnień w celu ustalenia stanu faktycznego,

c. przeprowadzenia oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

5. Z czynności kontrolnych sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz doręcza się Podmiotowi przetwarzającemu.

6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni.

§ 5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzający nie może powierzyć danych osobowych objętych niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom. 

2. Podmiot przetwarzający nie może przekazać danych osobowych objętych niniejszą umową do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej.

§ 6

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

3. Podmiot przetwarzający będzie ponosił odpowiedzialność finansową na zasadach określonych w art. 82 RODO.

§ 7

Czas obowiązywania umowy

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia ……….., do dnia ……………….
2. Umowa obowiązuje Strony na czas trwania Umowy Głównej. 
§ 8

Rozwiązanie umowy

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzający:
a. pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunięto ich w wyznaczonym terminie;
b. przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;

c. powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.
2. Wyżej wymienione naruszenia mogą stanowić podstawę rozwiązania Umowy Głównej ze skutkiem natychmiastowym – niezależnie od postanowień Umowy Głównej.
§ 9

Zasady zachowania poufności

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

§ 10

Postanowienia końcowe

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze Stron.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.).

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy Administratora danych. 

_______________________                                                           ____________________

     Administrator danych 




           Podmiot przetwarzający

Załącznik nr 4b do zapytania ofertowego

AZAPUZA/52/20/WO


Istotne dla stron postanowienia umowy dla części 2 zamówienia

§ 1
POSTANOWIENIA OGÓLNE

Do niniejszej umowy mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności:

    1)    ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 roku o instytutach badawczych (Dz. U. 2019 r., poz. 1350.);  

          2)     ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. 2019 r., poz. 1145 z późn. zm.);

§ 2

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przez zawarcie niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania i przeprowadzenia na rzecz Zamawiającego 1 dniowej konferencji oraz dwóch 1 dniowych konwersatoriów, zgodnie z oferta złożoną w postępowaniu AZAPUZA/52/20/WO  dla części 1 oraz zgodnie opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym 2Załącznik nr 1 do umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje oraz sprzęt niezbędny do wykonania usługi, o której mowa w ust. 1. 
3. Wykonawca oświadcza, że zrealizuje przedmiot umowy przy zachowaniu należytej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru prowadzonej działalności.
4. Zamawiający ma prawo do wglądu w proces realizacji usługi, na każdym etapie realizacji Umowy. Wykonawca, na pisemne żądanie, udziela Zamawiającemu informacji o przebiegu realizacji niniejszej umowy.
§3

OBOWIĄZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiązuję się do wykonania usługi zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia określonym w  Załączniku nr 1 do Umowy.
2. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalenia szczegółów zorganizowania i przeprowadzenie konferencji oraz seminarium z Zamawiającym. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania akceptacji Zamawiającego co do zaproponowanych przez Wykonawcę zmian, w tym uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu wykonania umowy. 

4. Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z zakresem zamówienia. 

5. W przypadku niezgodności przedmiotu zamówienia z wymaganiami określonymi w załączniku nr 1 do umowy  oraz w formularzu ofertowym Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie do ich usunięcia na swój koszt i ryzyko.
6. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, którymi posłużył się do wykonywania zobowiązania jak za swoje własne działania i zaniechania
7. Wykonawca zobowiązuje się do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiącej załącznik nr 2  do niniejszej umowy.

§ 4

TERMIN REALIZACJI

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 oraz załączniku nr 1 do umowy:

Konferencja on-line w terminie miedzy 01.11.2020 do 15.12.2020 r.

Dwa Konwersatoria on-line w terminie między 01.11.2020 do 15.12.2020 r.

§ 5

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

WARUNKI I TERMIN PŁATNOŚCI

1. Za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe zgodnie z cenami wskazanymi w ofercie (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego dla części 2).

2. Wartość umowy wynosi ……………………. zł netto, co stanowi ………………. zł  brutto (słownie złotych………………………………..). 

3.   Zamawiający dokona zapłaty po  każdym zrealizowanym zdarzeniu (konferencja, seminarium) oddzielnie, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie nie dłuższym niż 30 dni licząc od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.

3.   Podstawą do wystawienie faktury przez Wykonawcę jest protokół odbioru bez uwag Zamawiającego, potwierdzający wykonanie prac opisanych w Zapytaniu ofertowym oraz opisie przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy.

4. Zamawiający dokona zapłaty przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę:

Nr rachunku bankowego ……………………………………………………………………………………………………...

Bank ………………………………………………………………………………………………………………………………….

5. Data wystawienia faktury nie może być wcześniejsza niż data realizacji zamówienia, której ta faktura dotyczy.

6. Jako datę zapłaty faktury rozumie się obciążenie rachunku Zamawiającego.

7. Zaoferowana przez Wykonawcę cena jest ceną stałą i nie podlega zmianie w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

§ 6

POSTANOWIENIA STRON

1. Strony zgodnie postanawiają, iż Zamawiającemu przysługiwać będzie w każdym czasie prawo kontroli stanu zaawansowania prac prowadzonych przez Wykonawcę w zakresie czynności określonych w załączniku nr 1 do umowy.

2. Strony Umowy będą udzielały sobie wszelkich informacji niezbędnych do prawidłowego wykonania Umowy.
3. Zmiany rezerwacji i zleceń dokonywane przez upoważnione osoby ze strony Zamawiającego mogą być przekazywane ustnie, jednakże muszą być niezwłocznie potwierdzone drogą e-mailową lub faksem.
4. Wszelkie uzgodnienia dotyczące sposobów realizacji umowy oraz wszelkie inne wytyczne i uwagi Zamawiającego co do sposobu wykonania zobowiązania przez Wykonawcę mogą być przedstawione Wykonawcy ustnie jednakże muszą być niezwłocznie potwierdzone drogą e-mailową lub faksem.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia bazy lokalowej, w której Wykonawca zorganizuje konferencję lub seminarium.
§ 7

KARY UMOWNE

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, określonego w § 2 (w szczególności nie zapewnieni odpowiedniego lokalu (studia) oraz naruszenia obowiązków Wykonawcy, o których mowa w § 3  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty określonej w § 5 ust. 2.

2. W przypadku niezrekrutowania kompletu osób (100 osób dla konferencji oraz 50 osób dla dwóch konwersatoriów) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% kwoty określonej w § 5 ust. 2 od każdej niezrekrutowanej osoby. 

3. Zapłata kary umownej, o której mowa w ust. 1 oraz 2, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania umowy. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 2 niniejszej umowy po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy na piśmie.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli szkoda po stronie Zamawiającego przewyższy wysokość kary umownej. 

6. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokości kar umownych na zasadach ogólnych

7. Jeżeli Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem lub zakończeniem realizacji przedmiotu niniejszej umowy tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby zdołał zrealizować przedmiot niniejszej umowy w terminie określonym w § 4 niniejszej umowie, Zamawiający może bez wyznaczenia terminu dodatkowego odstąpić od umowy jeszcze przed upływem terminu realizacji przedmiotu umowy.
8. W przypadku, o którym mowa w ust. 7 Wykonawca będzie zobowiązany do wypłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 25% wynagrodzenia brutto ustalonego zgodnie z § 5 ust. 2 niniejszej umowy oraz do pokrycia kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy przez innego Wykonawcę.

9. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Zamawiający wzywa Wykonawcę ustnie do zmiany sposobu jego wykonania, zgodnego z postanowieniami niniejszej umowy wyznaczając mu w tym celu odpowiedni termin, z zastrzeżeniem ust. 11.

10. Wezwanie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 9 powinno być niezwłocznie potwierdzone przez Zamawiającego na piśmie lub wysłane w wersji elektronicznej (e-mail) lub faxem.

11. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu, o którym mowa w ust. 9 Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia. W tym przypadku Wykonawca będzie zobowiązany do wypłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 25% wynagrodzenia brutto ustalonego zgodnie z § 5 ust. 2 niniejszej umowy oraz do pokrycia kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy przez innego Wykonawcę.

12. Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki w zapłacie faktury po uprzednim pisemnym powiadomieniu Działu Finansowo – Księgowego Zamawiającego przez Wykonawcę.

§ 8

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.
3. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.

4. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca odpowiada w tym samym stopniu jak za własne działania.

5. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych, jeżeli są one spowodowane czynnikami o charakterze „siły wyższej”. Okoliczności takie winny być przedstawione na piśmie.

6. Wszelkie spory, jakie mogą wynikać z niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez właściwe miejscowo sądy powszechne.

7. W przypadku podjęcia decyzji przez Ministra Finansów lub ministra w zakresie blokowania  

      wydatków budżetu państwa w części 46 – Zdrowie lub zmiany limitu wydatków na realizowane  

      zadania, strony dokonają zmiany treści umowy, sporządzając aneks i dostosowując umowę do   

      podjętej decyzji  lub nastąpi rozwiązanie umowy  z zachowaniem 30 – dniowego okresu  

      wypowiedzenia.

8. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

          WYKONAWCA                                                                                   ZAMAWIAJĄCY

                                                                                      Załącznik nr 1 do umowy……… z dnia…………

2. Organizacja 1-dniowej konferencji i dwóch 1-dniowych konwersatoriów

2.1. Organizacja i przeprowadzenie 1 dniowej konferencji on-line:

1-dniowa konferencja on-line odbędzie się w terminie między 01.11.2020 a 15.12.2020 (każde wydarzenie innego dnia, nie częściej niż jedno wydarzenie tygodniowo). Organizacja wydarzenia to przede wszystkim rekrutacja 100 uczestników na konferencję, przygotowanie i dostarczenie w wersji elektronicznej e-mailem materiałów konferencyjnych uczestnikom wydarzenia, wydarzenie nagrane wcześniej ze studia (lub miejsca zaaranżowanego na studio), zmontowane i przygotowane do streakingu a następni ewyemitowane w formie premiery wyznaczonego dnia, dostępne za pośrednictwem platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników, z wystąpieniami maksymalnie 6 prelegentów ze strony Zamawiającego. Czas trwania streamingu konferencji to 2,5 godziny.

2.1.1. Warunki przeprowadzenia konferencji 

2.1.1.1 Czas trwania konferencji:

streaming przez 2,5 godziny (2 godziny wystąpień oraz kilka przerw, które w sumie będą trwały maksymalniedo pól godz. – częstotliwość i czas trwania przerw do uzgodnienia z Zamawiającym), podczas przerwy będzie wyświetlana plansza z informacją o przerwie oraz zegar odliczający czas do kolejnej części wydarzenia, Wykonawca będzie podejmował działania mające na celu utrzymanie obecności uczestników np. powiadomienie dźwiękowe, pop-up, wysłanie maili do uczestników itp.)

           2.1.1.2. liczba prelegentów

W konferencji weźmie udział maksymalnie 6 prelegentów

       2.1.2. Platforma streamingowa

Platforma streamingowa w formie landing page, na której będzie możliwość rejestracji uczestników oraz udziału w wydarzeniu, funkcjonująca na serwerze Wykonawcy. Administracja platformy przez Wykonawcę - wdrożenie, customizacja, dostosowanie do odbioru na urządzeniach mobilnych, aktualizacja i nadzór w trakcie szkolenia, udostępnienie platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników. Zamawiający nie wymaga tworzenia od podstaw autorskiej platformy do streamingu, zamawiający wyklucza korzystanie przez Wykonawcę z zewnętrznych ogólnie dostępnych narzędzi do streamingu (np. Go 2 meeting, Zoom etc). Zamawiający nie dysponuje własną platformą ani zapleczem technicznym umożliwiającym realizację wydarzeń on – line. Na potrzeby wydarzenia Wykonawca wykupi domenę z rozszerzeniem pl, która będzie kierować w.w. landing page.

       2.1.3. studio (lub przestrzeń profesjonalnie zaaranżowaną do streamingu np. w hotelu) 

       1.1.3.1 lokalizacja studia

                 studio zlokalizowane w Łodzi bądź w Warszawie – konkretne miejsce do akceptacji przez                                                                                                                                                                                       

                 zamawiającego 

       1.1.3.2 wyposażenie studia 

                  w studiu będzie dostępna toaleta, szatnia, woda dla prelegentów, greenscreen, LCD, min. 2 kamery (w 

                  tym jedna ruchoma), mikrofony, system oświetlenia, elementy scenografii (hokery, sofa, fotele                                                                                                                                                                                                                                   

                  dla każdego z prelegentów, stolik nie zastawiający prelegentów, prelegenci – plan do uzgodnienia z 

                  Zamawiającym, ostateczne elementy scenografii do akceptacji przez Zamawiającego). Przygotowanie 

                  nagranych wcześniej wystąpień prelegentów (oraz montaż) do emisji, przekazanie materiału do 

                  akceptacji Zamawiającego na 48 godz przed emisją. Wgranie materiału na platformę oraz zapewnienie 

                 niezbędnej obsługi, w tym łącza internetowego umożliwiającego płynną premierę nagrania konferencji.
2.1.4. Obsługa konferencji

 Zamawiający wymaga by zespół realizujący konferencje obejmował: project manager, realizator wizji, technik ds. streamingu, operator, oraz osoby    odpowiedzialne za logistykę

2.1.5. Przygotowanie  maksymalnie 6 prelegentów konferencji

 profesjonalny make-up dla max. 6 prelegentów (w przypadku kobiet – nałożenie pełnego  

 makijażu – baza, podkład, puder, róż, kontur, makijaż oczu, brwi, rzęs; w przypadku  

 mężczyzn – poprawa kolorytu cery, zmatowienie; wykonane makijaże mają uwzględniać  

 specyfikę nagrań studyjnych – być dostosowane do oświetlenia, nagrywania, być  

 odpowiednio trwałe).  

2.1.6. Postprodukcja

Dostarczenie w ciagu 48 godzin od wydarzenia nagrań w wersji emisyjnej co umożliwi Zamawiającemu samodzielne przygotowanie postprodukcji. Przekazane nagrania muszę być podzielone na maksymalnie 1-godzinne części (w takim sposób aby nie „pociąć” pojedynczego wystąpienia).

2.1.7. Dodatkowe wymagania:

2.1.7.1. materiał realizowany w trakcie streamingu, udostępniony po wydarzeniu w formie 

            filmu zapisanego do pożądanym nośniku (dysk, pendrive) H264, AVI, MOV 

2.1.7.2. montaż materiału multicam, jeśli materiał video realizowany jest na więcej niż  

            jedną kamerę

2.1.8. Warunki techniczne organizacji konferencji

2.1.8.1. Wykonawca będzie brał udział raz w tygodniu w spotkaniach (w formie telekonferencji) z  

            Zamawiającym celem uzgadniania szczegółów wydarzenia w terminie od podpisania do 

            zakończenia realizacji usług.

      2.1.8.2. Przygotowanie wytycznych dotyczących prezentacji emitowanych podczas wydarzeń i 

                  przekazanie ich Zamawiającemu do 10 dni od podpisania umowy, w celu  

                  dostosowania formatu prezentacji do wymogów emisji.

      2.1.8.3. Spotkanie „wdrażające” po stronie Wykonawcy (w miejscu gdzie będzie realizowane nagranie)  od  

                  2 do 5 dni przed nagraniem poświęcone przeszkoleniu uczestników do bycia prelegentem podczas  

                  wydarzenia on-line.

2.1.8.4. Wykonawca będzie w stałym kontakcie e-mail lub telefonicznym z Zamawiającym 5

                 dni w tygodniu (poniedziałek – piątek) miedzy godziną 9:00 a 17:00. Czas odpowiedzi  

                  Wykonawcy na wiadomość wysłaną do godz. 12.00 będzie trwał do 16.00, czas odpowiedzi na  

                  wiadomość wysłaną po 12.00 będzie trwał do 12.00 kolejnego dnia (to samo dotyczy  

                  maksymalnego terminu oddzwonienia na połączenie telefoniczne).

     2.1.8.5.  Wykonawca zostaje zobowiązany do konsultowania z wyznaczoną osobą po stronie 

                 Zamawiającego wszelkich działań w każdym z aspektów organizacji wydarzenia.  

                 Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalania szczegółów organizowania  

                 wydarzeń z Zamawiającym i do uzyskania akceptacji Zamawiającego, co do  

                 ewentualnych zaproponowanych przez Wykonawcę zmian.

     2.1.8.6. Wykonawca wyznaczy jedną osobę dedykowaną (oraz jej zastępcę) do kontaktu  z 

                odpowiednikiem po stronie Zamawiającego (wszelkie sprawy Zamawiający będzie mógł  

                załatwić z jedną osobą po stronie Wykonawcy osoba dedykowana lub jego zastępcą),

     2.1.8.7. Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z zakresem 

                zamówienia.

     2.1.8.9. Wykonawca stworzy linię alarmową dla potrzeb kontaktu z Zamawiającym służącą zgłaszaniu        

                 awaryjnych, niecierpiących zwłoki sytuacji – będzie ona działać podczas rekrutacji oraz na 48  

                 godzin przed wydarzeniem. Czas odpowiedzi na wiadomości/połączenia na tej linii to 1 godzina. 

    2.1.8.10  W przypadku zaostrzenia rygoru sanitarnego z powodu COVID 19 uniemożliwiającego nagranie  

                  wydarzenia w studio ze wszystkimi prelegentami Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 

                 możliwości nagrania i transmisji wydarzenia zdalnie (zapewnienie sprzętu, łącza oraz instrukcji  

                  obsługi obydwu ze strony Wykonawcy dla osoby/osób nagrywających swoje wystąpienie zdalnie  

                  spoza studia).

2.1.9.Rekrutacja

2.1.9.1. Rekrutacja jest rozumiana jako proces skutecznego zaproszenia uczestników na 

             konferencję (wysyłka zaproszeń w formie elektronicznej oraz w razie potrzeby 

             kontakt telefoniczny z potencjalnymi uczestnikami, stworzenie dedykowanej do 

             rekrutacji strony wraz z uzgodnioną z Zamawiającym domeną i rejestracja  

             uczestników on-line).

2.1.9.2. Wykonawca będzie zobowiązany do rekrutacji 100 uczestników konferencji i 

             potwierdzenie skuteczności rekrutacji na 2 dni przed wydarzeniem.  

2.1.9.3. Potwierdzenie odbędzie się poprzez przekazanie na 2 dni przed konferencją listy

            min. 100 osób zarejestrowanych na wydarzenie osób spełniających określone

            kryteria (kryteria - patrz pkt 2.1.9.7.) 

2.1.9.4.  Wykonawca staje się Administratorem pozyskanych danych osobowych  

             zawartych w formularzu rekrutacyjnym,

2.1.9.5. Przy pozyskiwaniu danych Wykonawca uwzględni przepisy dotyczące ochrony 

            danych osobowych – w szczególności dopełni obowiązku informacyjnego  

            wynikającego z art. 13 i 14 RODO.

2.1.9.6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, w drodze umowy  

             powierzenia przetwarzanych danych osobowych listy zawierającej numery  

             telefonów do 100 przedstawicieli zakładów pracy

2.1.9.7.  W przypadku, gdy z przekazanej listy Wykonawca nie zrekrutuje 100 uczestników 

             konferencji, będzie zobowiązany do przeprowadzenia dalszej rekrutacji, na  

             własną rękę, wśród innych zakładów pracy z wyłączeniem mikro 

             przedsiębiorstw (będą to pracodawcy lub ich przedstawiciele, mający wpływ na  

             politykę prozdrowotną firmy tj. menagerowie, specjaliści ds. zarządzania 

             zasobami ludzkimi i ochrony zdrowia pracujących, BHP, CSR) oraz z organizacji  

             pracodawców.

2.1.9.8. Wykonawca zobowiązuje się do raportowania postępów rekrutacji: raport co                      najmniej 1 raz w tygodniu w formie elektronicznej, informacje dotyczące stanu rekrutacji.

  2.1.9.9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu 2 listy:

Wykonawca przekaże Zamawiającemu na 2 dni przed wydarzeniem listę osób, które zarejestrowały się na konferencje (wymogi co do liczby osób oraz terminu przekazania listy - patrz punkt 1.1.9.2.). Rekrutacja uczestników zostanie uznana za wykonaną jeśli na dwa dni przed wydarzeniem, liczba  osób zarejestrowanych na wydarzenie tj. na liście będzie wynosiła 100. 

 2.1.9.10. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca założy skrzynkę e-mailową w domenie do   

                kontaktu z uczestnikami, Wykonawca nie będzie kontaktował się z uczestnikami  

                konferencji poprzez inne skrzynki e-mailowe, bez uzgodnienia z 

                Zamawiającym. Wykonawca dostarczy na płycie CD lub innym nośniku danych  zbiór całości korespondencji w ciągu 3 dni po zakończeniu wydarzenia.

2.1.9.11. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca udostępni infolinię telefoniczną oraz adres e-  mail, które będą działać w ciągu 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia oraz w jego dniu w dniach roboczych od 8.30 do 16.30. Infolinia będzie udzielała informacji dotyczącej wydarzenia potencjalnym uczestnikom. 

2.1.9.12. Zamawiający będzie realizował we własnym zakresie reklamę (poprzez płatne kampanie na swoich social mediach) mającą na celu zwiększenie osób rekrutujących się na to wydarzenie, co będzie stanowić wsparcie w procesie rekrutacji dla Wykonawcy.

2.1.10. Materiały konferencyjne

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów graficznych dotyczących konferencji w postaci:

· Programu konferencji 

· Zapowiedzi w formie graficznej poszczególnych wystąpień na wszystkich wydarzeniach (zakres informacji na grafice - tytuł wystąpienia oraz jego autor; dodatkowo zdjęcia prelegenta)

· Graficznych elementów do mailingu dla uczestników (banery, nagłówek graficzny).

· Belki i plansze (z dostarczonymi przez Zamawiającego logotypami)  niezbędne podczas streamingu oraz do postprodukcji filmów z wydarzenia.

Wszystkie materiały graficzne zostaną przygotowane w rozmiarach odpowiednich do zamieszczania ich: w mailingu, na stronie internetowej, w mediach społecznościwych (Facebook) oraz na LinkedIn.

Wszystkie materiały graficzne (poza belkami i planszami umieszczonymi na wystąpieniach na streamingu) Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi od Zamawiającego (wytyczne będą dotyczyły kolorystyki, elementów graficznych, wymaganych logotypów na materiałach; Zamawiający przekaże także treść programu konferencji, treść zapowiedzi poszczególnych wystąpień, treści zostaną przekazane w pliku Word *docx.). Dane do identyfikacji wizualnej (logotypy, kolorystyka etc.) zostaną przekazane w ciągu 48 godz. od podpisania umowy.

2.2. Organizacja i przeprowadzenie dwóch  1 dniowych konwersatoriów on-line:

Organizacja dwóch 1-dniowowych konwersatoriów on-line w terminie między 01.11.2020 a 15.12.2020 (każde wydarzenie innego dnia, nie częściej niż jedno wydarzenie tygodniowo). Organizacja wydarzenia to przede wszystkim rekrutacja 50 uczestników na dwa konwersatoria (tj. po 25 uczestników na każde z konwersatoriów) przygotowanie i dostarczenie w wersji elektronicznej e-mailem materiałów dotyczących dwóch konwersatoriów uczestnikom wydarzeń, wydarzenia emitowane ze studia (lub miejsca zaaranżowanego na strudio) w formie premiery wyznaczonego dnia, dostępne za pośrednictwem platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników, z wystąpieniami maksymalnie 4 prelegentów (w sumie maksymalnie 8 na dwóch wydarzeniach). Czas trwania streamingu każdego z konwersatoriów  to 1 godzina 30 min. 

2.2.1. Warunki przeprowadzenia konwersatoriów 

2.2.1.1 Czas trwania każdego z dwóch konwersatorium:

streaming przez 1 godziny 30 min. (1 godzina 15 min wystąpień oraz 15 min. na zadawanie pytań). 

           2.2.1.2. liczba prelegentów

W każdym z konwersatorium weźmie udział maksymalnie 4 prelegentów. W sumie w obu konwersatoriach weźmie udział do 8 prelegentów.

       2.2.2. Platforma streamingowa

Platforma streamingowa w formie landing page, na której będzie możliwość rejestracji uczestników oraz udziału w wydarzeniu, funkcjonująca na serwerze Wykonawcy. Administracja platformy przez Wykonawcę - wdrożenie, customizacja, dostosowanie do odbioru na urządzeniach mobilnych, aktualizacja i nadzór w trakcie szkolenia, udostępnienie platformy streamingowej dla zarejestrowanych uczestników. Zamawiający nie wymaga tworzenia od podstaw autorskiej platformy do streamingu, zamawiający wyklucza korzystanie przez Wykonawcę z zewnętrznych ogólnie dostępnych narzędzi do streamingu (np. Go 2 meeting, Zoom etc). Zamawiający nie dysponuje własną platformą ani zapleczem technicznym umożliwiającym realizację wydarzeń on – line. Na potrzeby wydarzenia Wykonawca wykupi domenę z rozszerzeniem pl, która będzie kierować w.w. landing page.

       2.2.3. studio (lub przestrzeń profesjonalnie zaaranżowaną do streamingu np. w hotelu)

       2.2.3.1 lokalizacja studia

studio zlokalizowane w Łodzi bądź w Warszawie – konkretne miejsce do akceptacji przez                                                                                                                                                                             

zamawiającego 

       2.2.3.2 wyposażenie studia 

w studiu będzie dostępna toaleta, szatnia, woda dla prelegentów, greenscreen, LCD, min. 2 kamery (w tym jedna ruchoma), mikrofony, system oświetlenia, elementy scenografii (hokery, sofa, fotele                                                                                                                                                                                                                                   dla każdego z prelegentów, stolik nie zastawiający prelegentów, prelegenci – plan do uzgodnienia z Zamawiającym, ostateczne elementy scenografii do akceptacji przez Zamawiającego). Przetestowanie łącza internetowego w miejscu nagrań po stronie Wykonawcy i zapewnienie stabilnego łącza internetowego umożliwiającego przeprowadzenie konferencji bez problemów. 
2.2.4. Obsługa konwersatoriów

 Zamawiający wymaga by zespół realizujący zamówienie obejmował:  project managera,  

 realizatora wizji, technika ds. streamingu, operatora, oraz  osobę  odpowiedzialną za logistykę

2.2.5. Przygotowanie maksymalnie 8 prelegentów (łącznie na dwa konwersatoria). 

profesjonalny make-up dla łącznie maksymalnie 8 prelegentów na dwa konwersatoria tj. po max. 4 prelegentów na każde z dwóch konwersatoriów (w przypadku kobiet – nałożenie pełnego makijażu – baza, podkład, puder, róż, kontur, makijaż oczu, brwi, rzęs; w przypadku mężczyzn – poprawa kolorytu cery, zmatowienie; wykonane makijaże mają uwzględniać specyfikę nagrań studyjnych – być dostosowane do oświetlenia, nagrywania, być odpowiednio trwałe).  

2.2.6. Postprodukcja

Dostarczenie w ciagu 48 godzin od wydarzenia nagrań w wersji emisyjnej co umożliwi Zamawiającemu samodzielne przygotowanie postprodukcji. Przekazane nagrania muszę być podzielone na maksymalnie 1-godzinne części (w takim sposób aby nie „pociąć” pojedynczego wystąpienia).

      2.2.7. Dodatkowe wymagania:

2.1.7.1. materiał realizowany w trakcie streamingu, udostępniony po wydarzeniu w formie 

            filmu zapisanego do pożądanym nośniku (dysk, pendrive) H264, AVI, MOV 

2.1.7.2. montaż materiału multicam, jeśli materiał video realizowany jest na więcej niż  

            jedną kamerę

2.2.8. Warunki techniczne organizacji konwersatoriów

2.2.8.1. Wykonawca będzie brał udział raz w tygodniu w spotkaniach (w formie telekonferencji) z  Zamawiającym celem uzgadniania szczegółów wydarzenia w terminie od podpisania do zakończenia realizacji usług.

      2.2.8.2. Przygotowanie wytycznych dotyczących prezentacji emitowanych podczas wydarzeń i 

                  przekazanie ich Zamawiającemu do 10 dni od podpisania umowy, w celu  

                  dostosowania formatu prezentacji do wymogów emisji.

      2.2.8.3. Spotkanie „wdrażające” po stronie Wykonawcy (w miejscu gdzie będzie realizowane nagranie)   od 2 do 5 dni przed nagraniem poświęcone przeszkoleniu uczestników do bycia prelegentem podczas wydarzenia on-line.

2.2.8.4. Wykonawca będzie w stałym kontakcie e-mail lub telefonicznym z Zamawiającym 5 

                  dni  w tygodniu (poniedziałek – piątek) miedzy godzina 9:00 a 17:00. Czas odpowiedzi  

                  Wykonawcy na wiadomość wysłaną do godz. 12.00 będzie trwał do 16.00, czas odpowiedzi na   wiadomość wysłaną po 12.00 będzie trwał do 12.00 kolejnego dnia (to samo dotyczy maksymalnego terminu oddzwonienia na połączenie telefoniczne).

      2.2.8.5. Wykonawca zostaje zobowiązany do konsultowania z wyznaczoną osobą po stronie 

                  Zamawiającego wszelkich działań w każdym z aspektów organizacji wydarzenia.  

                  Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco do ustalania szczegółów organizowania  

                  wydarzeń z Zamawiającym i do uzyskania akceptacji Zamawiającego, co do  

                  ewentualnych zaproponowanych przez Wykonawcę zmian.

      2.2.8.6. Wykonawca wyznaczy jedną osobę dedykowaną (oraz jej zastępcę) do kontaktu  z 

                   odpowiednikiem po stronie Zamawiającego (wszelkie sprawy Zamawiający będzie    

                   mógł  załatwić z jedną osobą po stronie Wykonawcy osoba dedykowana lub jego 

                   zastępcą),

       2.2.8.7. Wykonawca odpowiada za rozwiązywanie wszelkich problemów związanych z  

                   zakresem  zamówienia.

        2.2.8.8. Wykonawca stworzy linię alarmową dla potrzeb kontaktu z Zamawiającym służącą zgłaszaniu  awaryjnych, niecierpiących zwłoki sytuacji – będzie ona działać podczas rekrutacji oraz na 48 godzin przed wydarzeniem. Czas odpowiedzi na wiadomości/połączenia na tej linii to 1 godzina. 

        1.1.8.9  W przypadku zaostrzenia rygoru sanitarnego z powodu COVID 19 uniemożliwiającego nagranie wydarzenia w studio ze wszystkimi prelegentami Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia możliwości nagrania i transmisji wydarzenia zdalnie dla maksymalnie jednej osoby  na każdym z konwersatoriów (zapewnienie sprzętu, łącza oraz instrukcji obsługi obydwu ze strony Wykonawcy dla osoby/osób nagrywających swoje wystąpienie zdalnie spoza studia).

2.2.9.Rekrutacja

2.2.9.1. Rekrutacja jest rozumiana jako proces skutecznego zaproszenia uczestników na 

             każde z konwersatoriów (wysyłka zaproszeń w formie elektronicznej oraz w razie  

             potrzeby kontakt telefoniczny z potencjalnymi uczestnikami, stworzenie 

             dedykowanej do rekrutacji strony wraz z uzgodnioną z Zamawiającym domeną i 

             rejestracja  uczestników on-line).

2.2.9.2. Wykonawca będzie zobowiązany do rekrutacji łącznie 50 uczestników dwóch 

            konwersatoriów, tzn. po 25 uczestników na każde konwersatorium i 

             potwierdzenie skuteczności rekrutacji na 2 dni przed każdym z dwóch  wydarzeń.  

2.2.9.3. Potwierdzenie odbędzie się poprzez przekazanie na 2 dni przed każdym z dwóch  

            konwersatoriów listy min. 25 osób zarejestrowanych na każde z dwóch 

            konwersatoriów (w obydwóch konwersatoriach ma uczestniczyć 50 osób)         

             spełniających określone kryteria  (kryteria – zgodne z pkt 2.2.9.7.) 

2.2.9.4.  Wykonawca staje się Administratorem pozyskanych danych osobowych  

             zawartych w formularzu rekrutacyjnym,

2.2.9.5. Przy pozyskiwaniu danych Wykonawca uwzględni przepisy dotyczące ochrony 

            danych osobowych – w szczególności dopełni obowiązku informacyjnego  

            wynikającego z art. 13 i 14 RODO.

2.2.9.6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, w drodze umowy  

             powierzenia przetwarzanych danych osobowych listy zawierającej numery  

             telefonów do 120 przedstawicieli zakładów pracy

2.2.9.7.  W przypadku, gdy z przekazanej listy Wykonawca nie zrekrutuje 25 uczestników 

             Na każde z dwóch konwersatoriów (w sumie 50 osób na dwa konwersatoria),  

             będzie zobowiązany do przeprowadzenia dalszej rekrutacji, na  własną rękę, 

             wśród innych zakładów pracy z wyłączeniem mikro przedsiębiorstw (będą to 

             pracodawcy lub ich przedstawiciele, mający wpływ na  politykę prozdrowotną 

             firmy tj. menagerowie, specjaliści ds. zarządzania zasobami ludzkimi i ochrony  

             zdrowia pracujących, BHP, CSR) oraz z organizacji pracodawców.

2.2.9.8. Wykonawca zobowiązuje się do raportowania postępów rekrutacji: raport co

                         najmniej 1 raz w tygodniu w formie elektronicznej,  informacje dotyczące stanu 

                         rekrutacji.

  2.2.9.9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu na 2 dni przed wydarzeniem listę osób, które zarejestrowały się na konferencje (wymogi co do liczby osób oraz terminu przekazania listy - patrz punkt 2.2.9.2.). Rekrutacja uczestników zostanie uznana za wykonaną jeśli na dwa dni przed każdym wydarzeniem, liczba  osób zarejestrowanych na dane wydarzenie tj. na przekazanej liście będzie wynosiła 25 (w sumie na dwa wydarzenia 50 osób).
  2.2.9.10. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca założy skrzynkę e-mailową w domenie do   

                kontaktu z uczestnikami, Wykonawca nie będzie kontaktował się z uczestnikami  

                konferencji poprzez inne skrzynki e-mailowe, bez uzgodnienia z 

                Zamawiającym. Wykonawca dostarczy na płycie CD lub innym nośniku danych zbiór całości korespondencji w ciągu 3 dni po zakończeniu wydarzenia.

2.2.9.11. Na potrzeby rekrutacji Wykonawca udostępni infolinię telefoniczną, która będzie 

              działać w ciągu 14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia oraz w jego dniu w

                           dniach roboczych od 8.30 do 16.30. Infolinia będzie udzielała informacji

              dotyczącej wydarzenia potencjalnym uczestnikom.

             1.1.9.12. Zamawiający będzie realizował we własnym zakresie reklamę (poprzez płatne kampanie na swoich social mediach) mającą na celu zwiększenie osób rekrutujących się na to wydarzenie, co będzie stanowić wsparcie w procesie rekrutacji dla Wykonawcy.

2.2.10. Materiały dotyczące konwersatoriów

Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania materiałów graficznych dotyczących każdego z konwersatorium  w postaci:

· Programu każdego z konwersatoriów

· Zapowiedzi w formie graficznej poszczególnych wystąpień na wszystkich wydarzeniach (zakres informacji na grafice - tytuł wystąpienia oraz jego autor; dodatkowo zdjęcia prelegenta)

· Graficznych elementów do mailingu dla uczestników (banery, nagłówek graficzny).

· Belki i plansze (z dostarczonymi przez Zamawiającego logotypami)  niezbędne podczas streamingu oraz do postprodukcji filmów z wydarzenia.

Wszystkie materiały graficzne (poza belkami i planszami umieszczonymi na wystąpieniach na streamingu) zostaną przygotowane w rozmiarach odpowiednich do zamieszczania ich: w mailingu, na stronie internetowej, w mediach społecznościowych (Facebook) oraz na LinkedIn.

Wszystkie materiały graficzne Wykonawca przygotuje zgodnie z wytycznymi od Zamawiającego (wytyczne będą dotyczyły kolorystyki, elementów graficznych, wymaganych logotypów na materiałach; Zamawiający przekaże także treść programu konferencji, treść zapowiedzi poszczególnych wystąpień, treści zostaną przekazane w pliku Word *docx.). Dane do identyfikacji wizualnej (logotypy, kolorystyka etc.) zostaną przekazane w ciągu 48 godz. od podpisania umowy. 

WYKONAWCA:



                         ZAMAWIAJĄCY:

                                                                                          Załącznik nr 2 do umowy……… z dnia…………

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta  w dniu  …………... w Łodzi, pomiędzy:

(zwana dalej ,,Umową”)
1/ Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera z siedzibą w Łodzi ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, kod: 91-348 Łódź, NIP:7240003125, REGON: 000288538,  wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000011997, prowadzonym przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, reprezentowanym przez:

Prof. dr hab. med. Jolantę Walusiak-Skorupę – Dyrektora Instytutu
zwanym w dalszej części umowy Administratorem danych lub Administratorem,

a 

2/
zwaną w dalszej części umowy Podmiotem przetwarzającym,

zwanymi w dalszej części umowy razem, bądź z osobna Stronami/Stroną,

o następującej treści:

§ 1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

7. Administrator danych i Podmiot przetwarzający dane oświadczają, że w wyniku przeprowadzonego postepowania na  ……………………………………” zawarli umowę nr …………….. z dnia ………………… r. zwaną dalej  ,,Umową główną” z tytułu której będą przetwarzane dane osobowe.

8. Przetwarzanie danych osobowych z tytułu Umowy głównej odbywać się będzie w zgodzie i w oparciu o: 

Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej „RODO“, oraz  przepisy krajowe w tym zakresie.

9. Administratorem danych osobowych, których przetwarzanie wynika z Umowy głównej jest Zamawiający.
10. Podmiotem przetwarzającym któremu Administrator powierza przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 28 RODO jest Wykonawca.

11. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

12. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO. 

§ 2

Zakres i cel przetwarzania danych

5. W związku z zawartą umową Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane osobowe przedstawicieli zakładów pracy (stanowiące bazę danych Zamawiającego) w postaci: imion i nazwisk, stanowiska, adres e-mail/numer telefonu służbowego, nazwa firmy – dane osobowe zwykłe.

Dane osobowe pracowników Administratora w postaci: imion i nazwisk, stanowiska, adres e-mail/numer telefonu służbowego - dane osobowe zwykłe, 

6. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu przeprowadzenia rekrutacji co najmniej ……………………. uczestników konferencji oraz dwóch konwersatoriów (co najmniej ……….. uczestników konferencji oraz co najmniej …………….. uczestników dwóch konwersatoriów) w zakresie określonym w treści Umowy  głównej.

7. Podmiot przetwarzający otrzymuje imienną listę przedstawicieli zakładów pracy jedynie na czas rekrutacji i w zakresie niezbędnym do jej należytego przeprowadzenia.

8. Po zakończeniu realizacji przedmiotu umowy imienna lista przedstawicieli zakładów pracy zostanie zwrócona w ciągu 3 dni do Administratora.  

§ 3

Obowiązki podmiotu przetwarzającego

8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.

9. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

10. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.  

11. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust. 3 pkt. b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.

12. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zwraca wszelkie dane osobowe powierzone przez Administratora oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

13. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.

14. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi w ciągu 24 godzin.

§ 4

Prawo kontroli

7. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. h) RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

8. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 5 dniowym jego uprzedzeniem.

9. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

10. W celu wykonania kontroli upoważnieni pracownicy Administratora mają prawo:

d. wstępu do pomieszczeń, w których przetwarzane są powierzone do przetwarzania dane osobowe i przeprowadzenia niezbędnych czynności kontrolnych,

e. żądania złożenia pisemnych i ustnych wyjaśnień w celu ustalenia stanu faktycznego,

f. przeprowadzenia oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

11. Z czynności kontrolnych sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz doręcza się Podmiotowi przetwarzającemu.

12. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni.

§ 5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

3. Podmiot przetwarzający nie może powierzyć danych osobowych objętych niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom. 

4. Podmiot przetwarzający nie może przekazać danych osobowych objętych niniejszą umową do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej.

§ 6

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

4. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

6. Podmiot przetwarzający będzie ponosił odpowiedzialność finansową na zasadach określonych w art. 82 RODO.

§ 7

Czas obowiązywania umowy

3. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia ……….., do dnia ……………….
4. Umowa obowiązuje Strony na czas trwania Umowy Głównej. 
§ 8

Rozwiązanie umowy

3. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzający:
d. pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunięto ich w wyznaczonym terminie;
e. przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;

f. powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych.
4. Wyżej wymienione naruszenia mogą stanowić podstawę rozwiązania Umowy Głównej ze skutkiem natychmiastowym – niezależnie od postanowień Umowy Głównej.
§ 9

Zasady zachowania poufności

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.

§ 10

Postanowienia końcowe

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze Stron.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1145 ze zm.).

6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy Administratora danych. 

_______________________                                                           ____________________

     Administrator danych 




           Podmiot przetwarzający

Załącznik nr 5  do Zapytania ofertowego

                                                                                                   AZAPUZA/52/20/WO
OŚWIADCZENIE

wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO1)
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.2)
Data                                                                                       Pieczęć i podpis Wykonawcy

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
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