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ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi przy

ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź
zwraca się z prośbą o złożenie oferty w postępowaniu o wartości poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy  z dnia z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, dalej jako „Ustawa”). 
INSTYTUT MEDYCYNY PRACY IMIENIA PROF. DRA MED. JERZEGO NOFERA W ŁODZI
Świadczenie usługi kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków Instytutu Medycyny Pracy w Łodzi
Znak: AZAMPUB/11/22/WO
§ 1 

Postanowieni ogólne
1. Zamawiający: 
Instytut Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi
ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź

NIP: 724-00-03-125, REGON: 000288538, KRS: 0000011997 

Tel. 42 63 14 573, 881,872            Fax. 42 63 14 573

2. Informacja o postępowaniu została zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego: www.imp.lodz.pl  
3. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego, Wykonawca winien się posługiwać numerem sprawy wskazanym w zapytaniu ofertowym AZAMPUB/11/22/WO.
4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną winny być kierowane na adres email: zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl
5. Wnioski o wyjaśnienie do treści ogłoszenia o zamówieniu (pytania) należy kierować do Zamawiającego na adres email: zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl do dnia 11.04.2022 r. Pytania, które wpłyną po upływie w/w terminu, Zamawiający może pozostawić bez odpowiedzi.
§ 2 
Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków, na terenie Zamawiającego w Łodzi przy ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, o łącznej powierzchni ok. 7 200 m2, w tym:
a. tereny zielone ok. 1 200 m2,
b. tereny utwardzone ok. 6 000 m2.

2. Szczegółowy zakres zamówienia został określony we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania. 
3. Nomenklatura CPV: 90910000-9 - Usługi sprzątania; 90914000-7 Usługi sprzątania parkingów
90620000-9; Usługi odśnieżania.
§ 3 

Warunki udziału, podstawy wykluczenia  i  kryterium wyboru Wykonawcy
1. Zamawiający wybierze Wykonawcę na podstawie kompletnych ofert, przygotowanych i złożonych zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawcę:

2.1. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

2.2. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

2.3. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

2.4. który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy;
2.5. który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą dowolnych środków dowodowych. Zamawiający nie wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy, który udowodni, że podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które mają zapobiec zawinionemu i poważnemu naruszaniu obowiązków zawodowych w przyszłości oraz naprawił szkody powstałe w wyniku naruszenia obowiązków zawodowych lub zobowiązał się do ich naprawienia.
1) Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

3. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, niepodlegający wykluczeniu z postępowania, którzy spełniają warunki, dotyczące: 
3.1. zdolności technicznej lub zawodowej:
3.1.1.  Zamawiający wymaga od Wykonawcy doświadczenia w realizacji usług utrzymania porządku i czystości na zewnątrz . Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składnia ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał lub wykonuje co najmniej 2 usługi utrzymania porządku i czystości na zewnątrz, obejmującej tereny utwardzone oraz zielone o powierzchni  nie mniejszej niż 6 000 m2  w przypadku każdej z usług, z których każda trwała nieprzerwanie minimum 12 miesięcy oraz miała wartość minimum 80 000 zł. W przypadku usług trwających, usługi te muszą spełniać warunek wartości i okresu realizacji na dzień składania ofert. W celu potwierdzenia spełnienia ww. warunku wykonawca jest zobowiązany wraz  ofertą złożyć wykaz wykonanych usług o treści zgodnej z wzorem – załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego - wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy. Zamawiający wymaga od Wykonawcy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. przynajmniej jedną osobą wykonującą czynności na miejscu u Zamawiającego oraz  zapewnienia jednej osoby nadzorującej  w celu zapewnienia systematycznego i bezpośredniego nadzoru własnego personelu w trakcie świadczenia usługi oraz kontroli jakości wykonywanej przez nich pracy. W celu potwierdzenia spełnienia ww. warunku wykonawca jest zobowiązany wraz  ofertą złożyć wykaz osób, o treści zgodnej z załącznikiem nr 4  do Zapytania ofertowego. 
3.2. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
3.2.1. Zamawiający wymaga złożenia aktualnego wypisu/odpisu z właściwego rejestru lub aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru działalności gospodarczej, potwierdzającego prowadzenie przez wykonawcę działalności gospodarczej.
3.3. niepodlegania wykluczeniu z udziału w postępowaniu:
3.3.1. Oświadczenie własne wykonawcy o treści zgodnej z załącznikiem nr 6  do zapytania ofertowego
3.3.2. Zaświadczenie  właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania oferty, lub innego dokumentu potwierdzającego , że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości  wykonanie decyzji właściwego organu;
3.3.3. zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne  lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie  spłat  tych  należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.
3.4. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia, na podstawie złożonych dokumentów.
4. Kryterium wyboru oferty jest: cena - waga kryterium 100%.
5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania  ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, o ile umowa taka została przewidziana w prowadzonym postępowaniu.

§ 4

Termin związania z ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
§ 5 

Termin i miejsce realizacji zamówienia
1. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji Zamówienia przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 
2. Miejscem realizacji Zamówienia jest siedziba Zamawiającego.
§ 6 

Zasady przeprowadzenia postępowania o udzielenie Zamówienia.
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami, którym przypisano znaczenie:

1) formalnym, tj. spełnienie warunków udziału w postępowaniu podanych w zapytaniu ofertowym (wymagane dokumenty i oświadczenia);

2) merytorycznym, tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanym kryterium.

Kryterium: Cena – waga kryterium – 100 % (C) 
Cena = Cn/Cbn x C
gdzie :

Cn – najniższa cena ofertowa 

            Cbn –  cena oferty badanej 

C – waga procentowa dla kryterium „cena”
2. Wykonawca może podać tylko jedną cenę (wartość) netto i brutto (tj. z podatkiem od towarów i usług VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami). Wszelkie rabaty, upusty, współczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzględnić w trakcie kalkulacji ceny oferty. 
3. W formularzu asortymentowo-cenowym (jeżeli dotyczy) wartość brutto dla poszczególnych pozycji w pakiecie należy obliczyć przez powiększenie wartości netto o należny podatek VAT. Nie należy przemnażać ceny brutto poszczególnych pozycji przez oferowaną ilość.  Wartość oferty dla pakietu stanowi suma pozycji wartość brutto.
4. Cena (wartość) netto i brutto musi zawierać wszelkie koszty konieczne do realizacji zamówienia. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (tzn. zaokrąglając do pełnych groszy w ten sposób, że końcówki poniżej 0, 5 grosza pomija się, a końcówki 0, 5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza).
5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. Zamawiający  nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.
6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym  wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z  obowiązującymi przepisami.
7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
8. Zamawiający przewiduje możliwość podjęcia negocjacji z Wykonawcami przed wyborem najkorzystniejszej oferty. Negocjacje z Wykonawcami dotyczyć będą wyłącznie kryteriów oceny ofert określonych ust. 1 niniejszego paragrafu.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zaproszenia do negocjacji maksymalnie pięciu  Wykonawców,  których oferty przedstawiają najkorzystniejszy stosunek jakości do ceny, obliczony na podstawie kryteriów oceny ofert.
§ 7 
Miejsce, sposób, zasady i termin składania ofert

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego dokumentu. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

6. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszego dokumentu.

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, zrozumiale i czytelnie, napisana komputerowo lub nieścieralnym atramentem.

8. Strony oferty wraz z załącznikami (Wykonawca wypełnia formularz ofertowy oraz składa dokumenty wskazane w § 3 ust. 3), powinny być kolejno ponumerowane, złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumentach rejestrowych, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) winny być opatrzone pieczęcią imienną Wykonawcy. Pozostałe strony mogą być parafowane.

9. Jeżeli uprawnienie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo udzielone przez osoby uprawnione, figurujące w rejestrze handlowym lub innym dokumencie. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania - w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.
11. Oferty należy złożyć w terminie do dnia: 14.04.2022 r., godzina 10.30
11.1. Pisemnie na adres: 
Instytut Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi

Ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8

91-348 Łódź

Kancelaria Główna pok. 81 (parter)

w nieprzejrzystej kopercie oznaczonej:

OFERTA  NA:
Świadczenie usługi kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków Instytutu Medycyny Pracy w Łodzi
Znak: AZAMPUB/11/22/WO
Nie otwierać przed 14.04.2022 r., godzina 11.00
Na odwrocie koperty należy podać adres i nazwę firmy składającej ofertę.

albo

11.2. pocztą e-mail na adres: zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl
11.2.1. Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: .pdf, .doc, .docx. Wykonawca wypełnia formularz ofertowy oraz składa dokumenty wskazane w § 3 ust. 3, Zamawiający zaleca opatrzenie dokumentów podpisem elektronicznym przy użyciu ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. Ilekroć w niniejszym ZO jest mowa o:
a) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 z późn. zm.).
b) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 671).
11.2.2. Zamawiający zastrzega sobie na każdym etapie postępowania możliwość żądania dokumentów opatrzonych podpisem elektronicznym, zgodnie z brzmieniem ppkt 11.2.1.
11.2.3. Zamawiający zaleca zaszyfrowanie pliku, tj. opatrzenie  dokumentu hasłem dostępowym. W tym celu wykonawca może posłużyć się narzędziami oferowanymi przez oprogramowanie, (np. Adobe Acrobat), lub skorzystać z dostępnych na rynku narzędzi na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i 
Smart Sign) lub komercyjnych. 
11.2.4. Wykonawca wraz z ofertą lub po upływie terminu składania ofert, ale przed terminem otwarcia ofert  przesyła hasło dostępu oraz jeśli to niezbędne, również inne informacje dla prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności informacje o wykorzystanym programie szyfrującym lub procedurze odszyfrowania danych. 
11.2.5.   Wykonawca przesyła Zamawiającemu formularz ofertowy oraz wymagane dokumenty na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposób, aby dokument ten dotarł do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. W treści przesłanej wiadomości należy wskazać oznaczenie i nazwę postępowania, oraz nazwę wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalające na identyfikację wykonawcy  Np. Oferta na : Świadczenie usługi kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków Instytutu Medycyny Pracy w Łodzi, znak sprawy: AZAMPUB/11/22/WO, nie otwierać przed 14.04.2022 r., godzina 11.00 r.
11.2.6. W terminie przewidzianym na otwarcie ofert Zamawiający korzystając z otrzymanego w wiadomości klucza deszyfrującego otwiera ofertę Wykonawcy.
11.2.7. Wykonawca, przesyłając Ofertę, żąda potwierdzenia dostarczenia wiadomości. 
11.2.8. Datą przesłania Oferty będzie potwierdzenie dostarczenia wiadomości zawierającej Ofertę z serwera pocztowego Zamawiającego. Dokument ten musi dotrzeć do Zmawiającego przed upływem terminu składania ofert.
12. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi w dniu 14.04.2022 r., godzina 11.00 w siedzibie Zamawiającego – pokój 384 Dział Zamówień Publicznych.
13. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.

14. Niekompletna oferta nie podlega uzupełnieniu i będzie podlegała odrzuceniu.  
15. Wykonawca może zmodyfikować lub wycofać swoją ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia  przekazanego do Zamawiającego przed terminem składania ofert. 
16. Żadna oferta nie może być zmodyfikowana lub cofnięta po terminie składania ofert, z zastrzeżeniem postanowień ust 18 i następnych, niniejszego paragrafu.
17. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu negocjacji zaproszenia wykonawców do składania ofert dodatkowych. 

18. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji, Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wykonawcach:

18.1.  których oferty nie zostały odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji; 

18.2.  których oferty zostały odrzucone;
18.3. którzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji

oraz punktacji przyznanej ich ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji.
19. Prowadzone negocjacje mają poufny charakter. Żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.

20. Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi Wykonawcami, Zamawiający informuje o tym fakcie uczestników negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych.
21.  Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. 
22.  Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie.

23. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. 
24. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 
25. Jeżeli Wykonawca nie złoży oferty dodatkowej, Zamawiający do wyboru i oceny oferty przyjmie wskazane przez Wykonawcę wartości wskazane w ofercie podstawowej.

§ 8

Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

1.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
2. Zamawiający poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
3. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w szczególności w zakresie:
a) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę  (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).;

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.
4. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
5. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
6. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
1) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania;
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
4) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
5) zawiera błędy w obliczeniu ceny;
6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 
        poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 2 pkt. 1,2,3.;

7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,
8)  na podstawie postanowień §7 ust. 24 Zapytania ofertowego;

9)  na podstawie postanowień §7 ust. 14 Zapytania ofertowego

7. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny, z zastrzeżeniem postanowień §7 ust. 18 i następne.
8. W przypadku złożenia dwóch lub więcej ofert o takiej samej cenie, przy czym oferty te są najwyżej oceniane  przy zastosowaniu założonych kryteriów, Zamawiający wezwie oferentów, którzy złożyli oferty o takiej samej cenie  do złożenia oferty dodatkowej. Cena oferty dodatkowej  nie może być wyższa od ceny oferty pierwotnej.
9. W przypadku, gdy oferowana cena przewyższa kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia a jeżeli postępowanie prowadzone jest w częściach dla części zamówienia, Zamawiający może unieważnić postępowanie lub daną część postępowania, chyba że będzie mógł  zwiększyć kwotę przeznaczona na realizacje postępowania  lub daną część postępowania.
10.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę. 
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienie postępowania na każdym jego etapie bez  podania przyczyn. 
12. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców drogą elektroniczną (e-mail). Ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone również na stronie www.imp.lodz.pl. 
§ 9 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych oraz o przysługujących Państwu prawach z tym związanych;

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Instytut Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi, ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź, tel. 42 63-14-502.
2. W przypadku pytań dotyczących sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie działania Administratora, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień należy skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pisemnie na adres Administratora lub mailowo na adres iod@imp.lodz.pl.

3. Dane osobowe zawarte w przesyłanych ofertach są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b (f) i c RODO. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie w imieniu własnym postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, poniżej wartości określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1  Ustawy  prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego i podjęcie czynności zmierzających do zawarcia umowy;  

4. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne, aby Zamawiający mógł prawidłowo wypełniać nałożone na niego obowiązki. Jest Pan/Pani zobowiązana do ich podania, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie niemożliwość oceny ofert i zawarcia umowy.
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. 
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów dla których zostały zebrane oraz zgodnie z przepisami szczególnymi w tym zakresie np. przepisy podatkowe, przepisy o archiwizacji.
7. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany oraz nie będą podlegały profilowaniu.
8. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub do organizacji międzynarodowych.
9. Posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
10. Nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
____________________

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Wzór umowy
Załącznik nr 3 – Oświadczenie RODO
Załącznik nr 4 – Wykaz osób

Załącznik nr 5 – Wykaz usług
Łódź, dnia ……………………………………. r.
  ..................................……………….……………………...

                                                                akceptacja Dyrektora IMP lub osoby działającej w jego imieniu
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

AZAMPUB/11/22/WO
…………………………………………………………..

Nazwa 

…………………………………………………………..

Siedziba (adres) Wykonawcy

NIP …………………………………………………….

REGON ………………………………………………

Telefon kontaktowy ……………………………..

Faks ………………………………………………….

E-mail ……………………………………………….

INSTYTUT MEDYCYNY PRACY 
imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi
                                                                                   ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus Nr 8

                 91-348 Łódź
OFERTA
Odpowiadając na postępowanie prowadzone w trybie wyboru ofert na :

Świadczenie usługi kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków Instytutu Medycyny Pracy w Łodzi
Znak: AZAMPUB/11/22/WO 
Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym.
SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zapytaniu ofertowym 

Wartość netto: ………………………………………. zł

Wartość brutto: ……………………………………… zł

Słownie złotych: ……………………………………………………………………

1. Oświadczamy, że powyższe ceny brutto zawierają wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty. 
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.
	Lp. 
	Część zamówienia, która ma zostać

powierzona podwykonawcy
	Część procentowa

	1.


	
	

	2.


	
	

	3.


	
	


3.  OŚWIADCZAMY, że wybór naszej oferty*:
nie będzie prowadzić u Zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 685 ze zm.)

będzie prowadzić u Zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 685 ze zm.), wobec czego wskazujemy nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do obowiązku jego powstania oraz ich wartość bez kwoty podatku:

	Lp.
	Nazwy (rodzaje) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego
	Wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku
	Stawka podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie

	
	
	
	

	
	
	
	


4. W przypadku udzielenia nam zamówienia należność za wykonanie dostawy uregulowana będzie w   formie przelewu na rachunek bankowy wskazany na fakturze.
5. Oświadczamy, że następujące informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu  przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Integralną częścią niniejszej oferty są: DOKUMENTY, OŚWIADCZENIA i ZAŁĄCZNIKI:

	Lp.
	Załącznik / Oświadczenie

	Strona oferty

	1.
	
	

	2.
	
	

	itd.
	
	


Złożona oferta zawiera …………… kolejno ponumerowanych stron.
Miejsce i data ……………………………………………..


……………………………………………………                    
  (Podpis osoby (osób) uprawnionych  do podpisania oferty)  
* niepotrzebne skreślić
                                                                           Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

                                                                                 AZAMPUB/11/22/WO
WZÓR UMOWY

UMOWA NR ……………….. 

zawarta w dniu ……………. 2022 r.

Instytutem Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi przy ulicy św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź, NIP 7240003125, REGON 000288538, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000011997, reprezentowanym przez:

Prof. dr hab. med. Jolantę Walusiak - Skorupę – Dyrektora Instytutu

zwanym dalej „Zamawiającym”,

a:

……………………………………………………………., reprezentowaną przez:

……………………………………………………… 

zwanym dalej "Wykonawcą",
w wyniku rozstrzygniętego postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o udzielenie zamówienia publicznego, nie podlegającego ustawie z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm., dalej „Ustawa”) – zamówienie poniżej wartości określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, na „Świadczenie usługi kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków Instytutu Medycyny Pracy w Łodzi”, znak AZAMPUB/11/22/WO, została zawarta Umowa o następującej treści:

§1

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków, na terenie Zamawiającego w Łodzi przy ul. Św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, o łącznej powierzchni ok. 7 200 m2, w tym:
a. tereny zielone ok. 1 200 m2,
b. tereny utwardzone ok. 6 000 m2.

2. Zakres czynności składających się na ww. usługę:
a. codzienne, z wyjątkiem dni wolnych od pracy, zamiatanie terenów utwardzonych z wywozem i utylizacją odpadów po zamiataniu (na parkingach pracę należy prowadzić w sposób nie zagrażający bezpieczeństwu zaparkowanych samochodów),

a. systematyczne, nie rzadziej niż raz w tygodniu, usuwanie chwastów i zanieczyszczeń z terenów zielonych,

b. systematyczne koszenie trawników i pielęgnacja roślin - w okresie wegetacji co najmniej raz w tygodniu, w pozostałym czasie zgodnie z dobrymi praktykami ogrodniczymi ,
c. przycinanie krzewów – minimum raz na rok marzec/kwiecień,

d. systematyczne sprzątanie, wywóz i utylizacja liści - w okresie opadania liści codziennie, z wyjątkiem dni wolnych od pracy
e. codzienne, z wyjątkiem dni wolnych od pracy, sprzątanie schodów i ramp dla niepełnosprawnych - wejścia A i B, 
f. mycie schodów i rampy dla niepełnosprawnych - wejścia A i B - raz w miesiącu (z wyłączeniem okresu występowania ujemnych temperatur),

g. systematyczne, co najmniej raz w tygodniu, sprzątanie wiat śmietnikowych i utrzymanie czystości kontenerów na odpady,
h. w okresie występowania opadów śniegu – odśnieżanie, z posypywaniem solą i piaskiem terenów utwardzonych, chodników, dojść, wejść i wjazdów, ze szczególnym uwzględnieniem schodów i ramp dla niepełnosprawnych przed wejściami A i B – do 2 godzin od zakończenia opadów, a przy opadach ciągłych z częstotliwością zapewniającą bezpieczeństwo pieszych i pojazdów.

2. Całość usługi będzie wykonywana narzędziami, sprzętem oraz materiałami (w tym piasek i sól) Wykonawcy.
§ 2

ZASADY PRAC I OBOWIĄZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania usługi w sposób zapewniający ciągłe utrzymanie czystości, w szczególności jest zobowiązany do zapewnienia odpowiedniej liczby pracowników.
2. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiednich narzędzi, sprzętu oraz materiałów, w szczególności sprzętu i zapasu piasku i soli na okres zimowy.
3. Wykonywanie prac, innych niż odśnieżanie, poza godzinami pracy Zamawiającego, tj. 6-17, należy uzgodnić z Zamawiającym.

4. W razie potrzeby, w ramach otrzymanego wynagrodzenia, Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego, wykonania na wezwanie Zamawiającego czynności uzupełniających, zmierzających do utrzymania w odpowiednim stanie czystości i odśnieżenia powierzchni utwardzonych lub pielęgnacji terenów zielonych.

5. Wykonawca wskazuje osobę systematycznie i bezpośrednio nadzorującą pracę osób wykonujących usługę oraz jakość wykonania usługi:

· imię i nazwisko ……………………………………….

· nr telefonu ……………………………………………..

· adres emailowy ……………………………………….

6. Wykonawca na własny koszt wyposaży pracowników w odzież ochronną, środki ochrony osobistej oznaczoną w widocznym miejscu nazwą Wykonawcy, odzież ochronną i środki ochrony indywidualnej, zgodnie z przepisami i zasadami BHP oraz imienne identyfikatory, a także zobowiąże osoby świadczące usługi sprzątania do ich noszenia oraz zapewni przeszkolenie w zakresie przepisów bhp i ppoż.
7. Osoby zaangażowane przez Wykonawcę do bezpośredniego wykonania usług będących przedmiotem niniejszej umowy:

· nie mogą być karane sądownie i nie może toczyć się wobec nich postępowanie karne albo karne skarbowe, 

· nie mogą znajdować się pod wpływem alkoholu lub środków odurzających, 

· zobowiązane są do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w związku z realizacją usług będących przedmiotem niniejszej umowy, 

· powinny używać strojów lub imiennych identyfikatorów umożliwiających ich identyfikację, w miejscu świadczenia usługi, 

· powinny posiadać stosowne przeszkolenie w zakresie wykonywanej pracy, w tym w zakresie przepisów bhp i ppoż.

8. Wykonawca i osoby, którymi Wykonawca posłużył się do wykonania przedmiotowego zamówienia zobowiązane są do przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego przepisów BHP oraz ppoż.

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w których posiadanie wejdzie w związku z wykonywaniem niniejszej umowy,

10. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy, spowodowane przez Wykonawcę lub osoby, którymi Wykonawca posłużył się do wykonania przedmiotu niniejszej umowy, na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym,
11. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres umowy aktualnej polisy ubezpieczeniowej OC, z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej, obejmującej zakresem ryzyko związane z wykonaniem niniejszego zamówienia, w wysokości nie mniejszej  niż 100 000 zł. 
12. Wykonawca przed przystąpieniem do realizacji niniejszej umowy zobowiązany jest przedłożyć opłaconą polisę, o których mowa w ust. 11 powyżej. 
13. Wykonawca zobowiązuje się do przedłużania ubezpieczenia i przedstawiania Zamawiającemu dokumentów potwierdzających zawarcie kolejnej umowy ubezpieczenia, na co najmniej 7 dni przed wygaśnięciem poprzedniej umowy ubezpieczenia.

§3

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający jest zobowiązany do:

a. zapewnienia Wykonawcy zamykanego pomieszczenia na terenie Zamawiającego, przeznaczonego do przechowywania narzędzi i sprzętu podręcznego, niezbędnego do wykonania zamówienia,

b. udostępnienia Wykonawcy miejsca na terenie Zamawiającego do ewentualnego przechowywania sprzętu mechanicznego, niezbędnego do wykonania zamówienia,
c. zapewnienia Wykonawcy dostępu do wody i energii elektrycznej.

§4

CZAS TRWANIA UMOWY

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy, od dnia ………….. 2022 roku, do dnia …………… 2023 roku.
§5

WYNAGRODZEME I WARUNKI PŁATNOŚCI

1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie określone w formularzu ofertowym złożonym w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: „Świadczenie usługi kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków Instytutu Medycyny Pracy w Łodzi”, znak: AZAMPUB/11/22/WO .

a. wynagrodzenie za każdy miesiąc świadczenia usług będących przedmiotem zamówienia: ………… zł netto (słownie złotych: ……………………………), co stanowi ………… zł brutto (słownie złotych: ………………………………….), 

b. łączne wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy wynosi …………. zł netto (słownie złotych:……………………………..), co stanowi …………. zł brutto (słownie złotych: ………………………………………………………………).
2. Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie regulowana miesięcznie, z dołu, na podstawie faktury,   w terminie 30 dni od zakończenia miesiąca objętego fakturą.
3. Zamawiający dokona zapłaty przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………………………….
4. Jako datę zapłaty faktury rozumie się obciążenie rachunku Zamawiającego.
5. Ceny usług określone w Ofercie zawierają wszystkie koszty jakie ponosił będzie Zamawiający w związku z realizacją przez Wykonawcę przedmiotu niniejszej umowy. 
6. Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie wyłącznie w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towarów i usług, podatku akcyzowego;
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).;
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne;
4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1342 z późn. zm.);
jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.

7. Zmiany określone w ust. 8 pkt 1 mogą nastąpić z dniem wejścia w życie aktu prawnego wprowadzającego nową stawkę podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego. Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o zmianie w terminie 3 dni od daty opublikowania zmienionych przepisów.
8. Zmiany określone w ust. 6 pkt 2-4, mogą zostać wprowadzone po akceptacji Zamawiającego, a ich wprowadzenie do wzajemnych rozliczeń wymaga sporządzenia aneksu do umowy.
9. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek wykazania wpływu zmian określonych w ust. 8 na koszty wykonania zamówienia.
10. Zamawiający działając na podstawie art. 4c ustawy z dnia 08 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 424 z późn. zm.) oświadcza, że jest dużym przedsiębiorcą w rozumieniu art. 4 pkt 6 ww. ustawy.

§6

KARY UMOWNE
1. Strony ustalają, w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy, Zamawiający ma prawo do obciążenia Wykonawcy karami umownymi w w określonych poniżej wysokościach:

a. w przypadku braku polisy OC, określonej w niniejszej umowie - 500 zł za każdy dzień nieobjęty ubezpieczeniem;
b. w przypadku nieprzekazania dokumentów potwierdzających  zawarcie umowy ubezpieczenia -100 zł, za każdy dzień niewykonania obowiązku w terminie określonym w §2 ust. 13; 

c. w przypadku opóźnienia lub nie wywiązania się Wykonawcy z obowiązków wynikających z niniejszej umowy, pomimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego, w szczególności w przypadku nieodśnieżenia terenu lub niewywiezienia zalegających liści, Zamawiający ma prawo do obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 1% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, określonego w § 5 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu postanowień niniejszej umowy.
2. W przypadku odstąpienia Wykonawcy od umowy, bądź odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wartości niezrealizowanej części umowy. 
3. Karę umowną Wykonawca wpłaci na rachunek bankowy Zamawiającego, po uprzednim pisemnym wezwaniu do zapłaty kary oraz określeniu jej wysokości, terminu zapłaty oraz tytułu obciążenia w postaci noty obciążeniowej.
4. W przypadku uchybienia terminu wskazanego w ust. 3 niniejszego paragrafu, naliczona kara umowna zostanie przez Zamawiającego potrącona z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.
5. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych.

§7

ODPOWIEDZIALNOŚC WYKONAWCY

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego, jak i bezpośrednio wobec osób trzecich, za wszelkie szkody powstałe wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień niniejszej umowy, spowodowane przez Wykonawcę lub osoby, którymi Wykonawca posłużył się do wykonania przedmiotu niniejszej umowy lub za osoby, którym wykonanie przedmiotu niniejszej umowy powierza, w tym szkody powstałe wskutek czynu niedozwolonego.

2. Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia szkody, o której mowa w ust. 1

3. Jeżeli na Zamawiającego zostanie nałożona kara przez uprawniony organ, w związku z nienależytym utrzymaniem porządku na terenie siedziby Zamawiającego, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający potrąci kwotę kary z wynagrodzenia Wykonawcy

4. W przypadku zasądzenia prawomocnym wyrokiem sądu na rzecz osoby trzeciej odszkodowania z tytułu nienależytego utrzymania stanu czystości na terenie siedziby Zamawiającego, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, to Zamawiający według swojego wyboru albo potrąci kwotę odszkodowania z wynagrodzenia należnego Wykonawcy albo będzie przysługiwało Zamawiającemu roszczenie o zwrot należności w wysokości zasądzonego odszkodowania.
§8

ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

W tym przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
2. W przypadku:

a. niewykonywania postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę, mimo uprzedniego pisemnego wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do wykonania przedmiotu niniejszej umowy lub

b. nienależytego wykonywania przedmiotu niniejszej umowy przez Wykonawcę, mimo pisemnego wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu niniejszej umowy właściwy lub

c. co najmniej dwukrotnego naruszenia postanowień niniejszej umowy przez Wykonawcę, o czym Zamawiający poinformował Wykonawcę na piśmie,

Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie 3 miesięcy od pisemnego wezwania lub poinformowania Wykonawcy przez Zamawiającego, odpowiedni do przypadków opisanych w punktach a, b lub c powyżej.   W tym przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

§9

ZASADY BHP

1. Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi oświadczenie o przeszkoleniu osób wykonujących usługi w zakresie BHP i ppoż.

2. Ustala się zasadę współdziałania Zamawiającego i Wykonawcy w przypadku zagrożeń dla zdrowia lub życia pracowników zatrudnionych przez Wykonawcę. Wskazanie koordynatora ds. bhp oraz zasady współdziałania określa porozumienie, stanowiące Załącznik nr 1 do niniejszej umowy, będący jej integralną częścią.
3. Obowiązkiem Zamawiającego jest przekazanie Wykonawcy obowiązującej Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego oraz poinformowanie o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników.
§10

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego, do kontaktu z Wykonawcą, o ile Zamawiający na piśmie nie poinformuje o zmianie, są:

a. Maciej Formański – Kierownik Działu Administracyjno-Technicznego tel. 42 6314 860,
email: maciej.formanski@imp.lodz.pl,

b. Małgorzata Bogdańska – Dział Administracyjno-Techniczny tel. ……………..,
e-mail malgorzata.bogdanska@imp.lodz.pl

2. Osobami uprawnionymi ze strony Wykonawcy, do kontaktu z Zamawiającym, o ile Wykonawca na piśmie nie poinformuje o zmianie, są:

a. ………………………………………………………………. tel. ………………………….,

email: …………………………………………………………,

b. ………………………………………………………………. tel. ………………………….,

email: …………………………………………………………

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, nie stanowi zmiany umowny zmiana osób wskazanych w ust. 1 oraz 2 oraz ich danych kontaktowych.

4. Wykonawca zobowiązuje się do niepodejmowania czynności prawnych mających na celu zmianę wierzyciela Zamawiającego (w szczególności przelewu wierzytelności, przekazu, cesji), bez jego zgody wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

5. Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.
6. Zamawiający przewiduje możliwość zmian treści umowy w szczególności w zakresie:

a. zmian  wynagrodzenia Wykonawcy, gdy nowy wykonawca ma zastąpić dotychczasowego wykonawcę w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy.
7. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych, jeżeli są one spowodowane czynnikami o charakterze „siły wyższej”. Okoliczności takie winny być przedstawione na piśmie, niezwłocznie po ich zakończeniu.
8. Wszelkie spory, jakie mogą wynikać z niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez sądy powszechne właściwe miejscowo dla Zamawiającego.

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

10. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
	WYKONAWCA
	
	ZAMAWIAJĄCY


Załączniki:

1. Porozumienie BHP

2. Klauzula informacyjna „RODO”

3. Oświadczenie dotyczące zatrudniania pracowników lub zawierania  umów ze zleceniobiorcami - dotyczy osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą
Załącznik nr 1 do Umowy AZAMPUB/…………………../2022
POROZUMIENIE BHP

z dnia ……………………… do umowy ………………… 

o współpracy pracodawców

w sprawie zapewnienia pracownikom bezpieczeństwa i higienicznych warunków pracy

oraz o ustanowienia koordynatora do spraw BHP

Na podstawie przepisów art. 208 Kodeksu pracy zawiera się porozumienie o współpracy pomiędzy następującymi pracodawcami:

Instytutem Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi przy ulicy św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, NIP 7240003125, REGON 000288538, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi – Śródmieścia w Łodzi, XX Wydział Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000011997,  zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

1. ………………………………….. Dyrektora Instytutu

2. …………………………………..
a

………………………….. z siedzibą w …………. (kod pocztowy ……….), przy ulicy ……………….. , wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez ……………………… , pod nr KRS …………. , NIP ……….. , REGON ………….., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez:

1. ………………………………………………...

2. …………………………………………………

§ 1

Pracodawcy stwierdzają zgodnie, że ich pracownicy wykonują jednocześnie pracę w tym samym miejscu siedzibie Zamawiającego – zwanym dalej miejscem pracy.

§ 2

1. Pracodawcy ustalają koordynatora do spraw BHP oraz zlecają koordynatorowi realizację 
w ich imieniu zadań, o których mowa w § 6.

2. Koordynatorem do spraw BHP jest osoba zatrudniona w Instytucie Medycyny Pracy na stanowisku pracownika służby BHP Pani mgr Ewa Ogrodnik, a w razie jej nieobecności, inna osoba upoważniona przez Dyrektora Instytutu.

3. Pracodawcy zobowiązują się współpracować ze sobą oraz z koordynatorem do spraw BHP w celu zapewnienia pracownikom pracującym w siedzibie Zamawiającego bezpiecznych i higienicznych warunków pracy.

4. W razie zaistnienia wypadku przy pracy pracownika Wykonawcy ustalenie okoliczności i przyczyn wypadku dokonuje zespół powypadkowy powołany przez zakład pracy poszkodowanego pracownika.

5. Wyznaczenie koordynatora do spraw BHP nie zwalnia pracodawców z obowiązku zapewnienia pracownikom bezpieczeństwa i higieny pracy.

6. Każdy z pracodawców odpowiada odrębnie za stosowanie przepisów BHP przez podległych pracowników.

§ 3

1. Obowiązki Wykonawcy:

· zapoznanie pracowników z przepisami BHP,

· poinformowanie pracowników o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy,

· poinformowanie pracowników o zagrożeniach dla bezpieczeństwa i zdrowia podczas pracy na terenie Instytutu,

· przeprowadzenie instruktażu wstępnego ogólnego i stanowiskowego,

· wyposażenie pracowników w ubiór ochronny oraz sprzęt niezbędny do wykonywania pracy, posiadający wymagane atesty,

· niezwłoczne odsunięcie od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach, do których nie posiada odpowiednich uprawnień.

2. Podstawą dopuszczenia przez Wykonawcę pracowników do pracy jest:

· spełnienie wymagań określonych w ust. 1.

· posiadanie obowiązujących profilaktycznych badań lekarskich oraz w przypadku wykonywania prac na wysokościach odpowiednich badań,

· uprzednie odbycie z pracownikami wymaganych szkoleń w zakresie bhp,

· posiadanie przez pracowników środków indywidualnej ochrony, odzieży i obuwia roboczego,

· wyposażenie pracowników w sprawny sprzęt, posiadający wymagane atesty (np. drabiny, rusztowania).

3. Wykonawca oświadcza, że pracownicy wykonujący pracę spełniają wymagania wymienione
w ust. 1 oraz w ust. 2. Wykonawca zobowiązuje się przekazać do wglądu na pisemny wniosek koordynatora dokumentację potwierdzającą spełnienie wymagań.

§ 4

1. Obowiązkiem Zamawiającego jest:

a. Przeszkolenie pracowników z zakresu instrukcji przeciwpożarowej obowiązującej na terenie Instytutu oraz poinformowanie o wykonywaniu działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników.

b. Przekazanie Wykonawcy Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego obowiązującej w Instytucie oraz poinformowanie o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy.

§ 5

1. Obowiązkiem Wykonawcy jest pisemne przekazanie koordynatorowi do spraw BHP, najpóźniej w dniu rozpoczęcia wykonywania prac określonych przedmiotem umowy, WYKAZU PRACOWNIKÓW, którzy będą wykonywać prace oraz dane osoby nadzorującej ich pracę,

2. Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego aktualizowania informacji, o których mowa 
w ust. 1 w formie pisemnej.

§ 6

Do zadań i obowiązków koordynatora do spraw BHP należy:

· informowanie pracodawców o stwierdzonych zagrożeniach wypadkowych oraz uchybieniach
w zakresie bhp,

· niezwłoczne wstrzymanie pracy maszyny lub urządzeń w razie wystąpienia bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia pracownika lub innej osoby,

· niezwłoczne odsunięcie od pracy pracownika, który swoim zachowaniem lub sposobem wykonywania pracy stwarza zagrożenie dla życia lub zdrowia własnego lub innych osób.

§ 7

Wszystkie zmiany do treści niniejszego porozumienia dokonywane będą w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8

Porozumienie zostało sporządzone w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla wykonawcy, zamawiającego i koordynatora ds. bhp.

§ 9

Porozumienie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje w okresie obowiązywania
umowy ………………………….. z dnia …………… 2022 r.

	_______________________
	_______________________
	_______________________

	podpis Zamawiającego
	podpis Koordynatora ds. BHP
	podpis Wykonawcy


Załącznik nr 2 do Umowy AZAMPUB/…………………../2022
KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH


W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych oraz o przysługujących Państwu prawach z tym związanych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO informujemy, iż:

11. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera w Łodzi, ul. św. Teresy od Dzieciątka Jezus 8, 91-348 Łódź, tel. 42 63-14-502.
12. W przypadku pytań dotyczących sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie działania Administratora, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień należy skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pisemnie na adres Administratora lub mailowo na adres iod@imp.lodz.pl, tel. 42 63-14-670.

13. Administrator danych osobowych  przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu realizacji zawartej umowy oraz wystawienia rachunku/faktury. W tym przypadku podanie danych ma charakter obowiązkowy a podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zawarta umowa oraz przepisy podatkowe (art.6 ust. 1 lit. b RODO).

14. W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 3 Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane osobom upoważnionym przez Administratora oraz innym podmiotom na podstawie przepisów szczególnych (np. Instytucje Podatkowe, Organy Nadzorcze).

15. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.

16. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:

a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne;

c) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

17. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

18. Pani/Pana dane nie będą  przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały profilowaniu.

19. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych.

Oświadczam, że zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną RODO dotyczącą przetwarzania moich danych osobowych przez Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. J. Nofera w Łodzi w związku z  realizacją zawartej umowy cywilno-prawnej. 
 ____________________________________

Data i podpis składającego oświadczenie
Załącznik nr 3 do Umowy AZAMPUB/…………………../2022
Wykonawca oświadcza, że zatrudnia/nie zatrudnia pracowników lub zawiera/nie zawiera umowy ze zleceniobiorcami*.

____________________________________

Data i podpis składającego oświadczenie

*oświadczenie dotyczy osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą
Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

                                                                               AZAMPUB/11/22/WO
OŚWIADCZENIE

wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO1)
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.2)
Data                                                                          Pieczęć i podpis Wykonawcy

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
                                                                             Załącznik nr 4  do zapytania ofertowego

                                                                                 AZAMPUB/11/22/WO
…………………………………………….

……………………………………………

Nazwa i siedziba Wykonawcy

WYKAZ OSÓB DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	L.p.
	Imię i nazwisko
	Zakres czynności
	Podstawa do dysponowania osobami

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Prawdziwość powyższych danych potwierdzam /potwierdzamy* własnoręcznym podpisem, świadom/ świadomi * odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu Karnego.

Miejscowość:_____________________

Data:.   __________________________
      ______________________________

podpis osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy

                                                                              Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego

                                                                                 AZAMPUB/11/22/WO
…………………………………………….

……………………………………………

Nazwa i siedziba Wykonawcy

WYKAZ DOSTAW LUB USŁUG
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

OŚWIADCZAM(Y), że: wykonałem (wykonaliśmy) następujące dostawy lub usługi:

	Przedmiot
	Wartość
	Powierzchnia  w m²
	Data wykonania

(data rozpoczęcia - data zakończenia)
	Podmioty, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające, że dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

……….…….. dnia ……….……..            ……………………………………………………

                                         podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

                                                                               Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego

                                                                                 AZAMPUB/11/22/WO
Składając ofertę  na: Świadczenie usługi kompleksowego utrzymania porządku i czystości na zewnątrz budynków Instytutu Medycyny Pracy w Łodzi

oświadczamy, że 

1. Nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie zapisów określonych w Zaproszeniu.
2. Spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a.  zdolności technicznej lub zawodowej,

b. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym
określone w Zaroszeniu oraz wynikające z obowiązujących przepisów.


 dnia 



podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy
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