INSTYTUT MEDYCYNY PRACY IM. PROF. J. NOFERA

ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w todzi przy
ul. Sw. Teresy od Dziecigtka Jezus 8, 91-348 todz
zwraca sig z prosba o ztozenie oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym z
wylgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z
2021r. poz. 1129), na podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 — warto$¢ zamdwienia
jest mniejsza niz 130 000 ztotych.

Najem przez okres 24 miesiecy urzadzen wielofunkcyjnych
(drukarka/skaner/kserokopiarka) wraz kompleksowg obstugg serwisowga, dla Instytutu
Medycyny Pracy imienia prof. dra Jerzego Nofera w todzi.

Znak: AZAMPUB/44/22 /WO

§1
Postanowienia ogdlne
1. Zamawiajacy:
Instytut Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w todzi
ul. sw. Teresy od Dziecigtka Jezus 8, 91-348 Lodz
NIP: 724-00-03-125, REGON: 000288538, KRS: 0000011997
Tel. 42 63 14 573, 881,872 Fax. 42 63 14 573
2. Informacja o postgpowaniu zostata zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.imp.lodz.pl
3. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego, Wykonawca winien sie
postugiwa¢ numerem sprawy wskazanym w zapytaniu ofertowym .
4. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce droga elektroniczng winny by¢ kierowane na adres email:

zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl

5. Whnioski o wyjasnienie do tresci ogtoszenia o zamdwieniu (pytania) nalezy kierowaé do

Zamawiajacego na adres email: zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl do dnia 13.12.2022 r.

Pytania, ktére wplyna po uplywie w/w terminu, Zamawiajagcy moze pozostawi¢ bez
odpowiedzi.

§2

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem niniejszego postepowania jest wynajem przez okres 24 miesiecy urzadzen
wielofunkcyjnych (drukarka/skaner/kserokopiarka) wraz kompleksowg obstugg serwisowa, dla
Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra Jerzego Nofera w todzi.

2. W ramach realizacji niniejszego zamowienia Wykonawca dostarczy, zainstaluje i uruchomi
urzadzenia o parametrach wskazanych w zatgczniku do niniejszego Zapytania pn.
Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia, w terminie wskazanym w dokumentach niniejszego

zamowienia:
1) Urzadzenia drukujace wielofunkcyjne A3 monochromatyczne — 7 szt;
2) Urzadzenia drukujace wielofunkcyjne A3 kolorowe — 11 szt;

3) Urzadzenie drukujace wielofunkcyjne A4 kolorowe — 1 szt.

3. W ramach realizacji niniejszego zamodwienia Wykonawca zapewni kompleksowg obstuge
serwisowg, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku do niniejszego Zapytania pn.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz Istotnych postanowieniach umowy.

4. Wszelkie informacje okreslajace zakres, sposOb oraz terminy realizacji zamdwienia zostaly
okreslone w dokumentach niniejszego postepowania, w szczegdlnosci w Szczegétowym opisie

Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. Jerzego Nofera, ul. §w. Teresy od Dziecigtka Jezus 8, 91-348 Lodz
42 631 45 02/04, impx@imp.lodz.pl, www.imp.lodz.pl



przedmiotu zamdwienia (zatacznik nr 6 do ZO), Istotnych postanowieniach umowy (Zatgcznik
nr 5 do ZO).

Ewentualne uzycie w dokumentacji postepowania okreslen i nazw wiasnych ma jedynie
charakter przyktadowy i stuzy okresleniu klasy i jakosci materiatow. Jezeli w opisie przedmiotu
zamdwienia znajdujg sie wskazania znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia zrodta lub
szczegblnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogioby to doprowadzic do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie moze opisac przedmiotu zamowienia za
pomocy dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
rownowazny”., Wykonawca moze zaoferowac przedmioty rownowazne. Zamawiajacy wymaga,
aby uzyte materialy, o ile s3 inne, posiadaty parametry jakosciowe i techniczne nie gorsze niz
okreélone w przedmiocie zamodwienia. Wykazanie réwnowaznosci zaoferowanego przedmiotu
spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza podziatu zaméwienia na czesci, oferty niezawierajace petnego
zakresu zaméwienia zostang odrzucone, jako niezgodne z trescig niniejszego Zapytania.

Nomenklatura CPV: 30232110-8 - Drukarki laserowe

§3
Warunki udziatu, podstawy wykluczenia i kryterium wyboru Wykonawcy

Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie kompletnych ofert, przygotowanych
i ztozonych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Ofertg
nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Wraz z zatacznikiem nr 1 nalezy zlozy¢ zatacznik nr 2 — Formularz
asortymentowo — cenowy.

Na potwierdzenie zdolnosci technicznej i zawodowej:

a. Certyfikat wystawiony przez producentéw sprzetu drukujgcego zaoferowanego
przez Wykonawce poswiadczajace przeszkolenie z zakresu serwisu oferowanych
urzadzen co najmniej 3 serwisantow Wykonawcy (zatgcznik nr 7 do Zapytania
ofertowego).

Na potwierdzenie spelniania przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez
zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest zlozyc:

Deklaracje producenta potwierdzajaca zgodnos¢ dostarczonych produktow
z norma PN-EN ISO/ IEC 27001:2014.

Karty katalogowe/ulotki/ karty danych technicznych wraz z opisami
technicznymi w jezyku polskim. Zamawiajacy dopuszcza katalogi w
jezyku angielskim wraz z opisami technicznymi oferowanych
2 wyrobéw w jezyku polskim. dla zaoferowanych produktow z adnotacja
ktdrej pozycji dotycza, zawierajace informacje na podstawie ktorych
Zamawiajgcy zweryfikuje zgodnos¢ oferowanych produktéw z opisami
zawartymi Zataczniku nr 6 OPZ

Certyfikat potwierdzajacy posiadanie wdrozonego systemu zarzadzania
jakosciq zgodny z wymaganiami normy PN-EN ISO 9001:2015 w zakresie
3 serwisu sprzetu biurowego, wystawiony przez jednostke akredytowang i
posiadajgcy znak akredytacji. ( aktualny ) Akredytowany podmiot powinien
posiada¢ akredytacje PCA (Polskie Centrum Akredytacji)

Certyfikat potwierdzajacy posiadanie wdrozonego systemu zarzadzania
$érodowiskowego zgodny z wymaganiami normy PN-EN ISO 14001:2015 w
4 zakresie serwisu sprzetu biurowego, wystawiony przez jednostke
akredytowana i posiadajacy znak akredytacji. . ( aktualny ) Akredytowany
podmiot powinien posiada¢ akredytacje PCA (Polskie Centrum Akredytacji)




Certyfikat potwierdzajacy posiadanie wdrozonego systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji zgodny z wymaganiami normy PN-EN ISO
27001:2017-06 w zakresie serwisu sprzetu biurowego, wystawiony przez
jednostke akredytowang i posiadajacy znak akredytacji. . ( aktualny )

Aktualny certyfikat serwisowy potwierdzajacy autoryzacje serwisowa
wystawiony przez Producenta urzadzen, a dotyczacy produktéw dostarczonych
przez Wykonawce.

Aktualny certyfikat potwierdzajacy autoryzacje na sprzedaz dostarczanego
sprzetu wystawiony przez producenta urzadzen.

Deklaracje wydajnosci toneréw zgodnie z normami : ISO/IEC 19752,
ISO/IEC 19798 i ISO/IEC 24711 ( aktualne ) Uwaga! W przypadku
zaoferowania materiatow rownowaznych, Wykonawca zobowigzany bedzie
ztlozy¢ BADANIA WYDAINOSCIOWE - raport wydajnosci  wydany przez
podmiot niezalezny od producenta oferowanego materiatu réwnowaznego,
(bez wzgledu na miejsce przeprowadzenia badan), spetniajgce wszystkie
wymogi norm: ISO/IEC 19752:2017, ISO/IEC 19798:2017, ISO/IEC
24711:2015, ISO/IEC 24712:2007 lub réwnowaznych, potwierdzajace, ze
wydajnos¢ oferowanego materiatu rownowaznego jest taka sama lub wyzsza w
stosunku do oryginalnego, produkowanego przez producenta sprzetu do
ktérego jest przeznaczony.

Wiasciwymi  normami, zgodnie z ktérymi okreslona zostanie wydajnosé
stosowana przez producentéw sprzetu to normy:

- ISO/IEC 19752:2017 (lub réwnowazna) — norma pomiardw wydajnosci
tonerow do monochromatycznych drukarek laserowych oraz do komponentéw
drukujacych w dowolnym urzadzeniu wielofunkcyjnym, ktdre posiada cyfrowa
sciezke wydruku (np. wielofunkcyjne urzadzenia posiadajace komponenty
drukarkowe);

- ISO/IEC 19798:2017 (lub réwnowazna) — norma wydajnosci kartridzy
tonerowych dla kolorowych drukarek laserowych oraz do komponentéw
drukujgcych w dowolnym urzadzeniu wielofunkcyjnym (np. wielofunkcyjne
urzadzenia posiadajgce komponenty drukarkowe);

- ISO/IEC 24711:2015 (lub réwnowazna) — norma pomiaréw wydajnosci dla
kolorowych kartridzy atramentowych oraz komponentéw drukujacych w
dowolnym urzadzeniu wielofunkcyjnym, ktére posiada cyfrowa Sciezke
wydruku  (np.: wielofunkcyjne urzadzenia posiadajgce  komponenty
drukarkowe);

- przy wykorzystaniu normy ISO/IEC 24712:2007 (lub rownowaznej) norma
pomiaréw wydajnosci kartridzy atramentowych lub tonerowych dla kolorowych
drukarek atramentowych oraz komponentow drukujacych w dowoinym
urzadzeniu wielofunkcyjnym, ktore posiada cyfrowa sciezke wydruku (np.
wielofunkcyjne urzadzenia posiadajace komponenty drukarkowe)

Z tresci dokumentacji winna wynika¢ wydajnoé¢ oferowanego materiatu oraz
fakt przeprowadzenia testu zgodnie z normami oraz dane podmiotu
wykonujgcego badania.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce innych niz wskazanych w
Zapytaniu ofertowym oryginalnych materiatdw wyprodukowanych przez
producenta danego urzadzenia, ale o innym symbolu, nie jest wymagane
zatgczenie do oferty wynikow testow z badan wydajno$ciowych.

10

Test systemu — potwierdzajacy ze oferowany przedmiot zamdwienia spetnia
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym

Uwaga: W przypadku certyfikatow nr 7 i 8 wymagany jest on od wykonawcéw
jak i podwykonawcéw realizujacych ustugi polegajace na serwisie dostarczonych

urzadzen.




4, Kryterium wyboru oferty jest: cena - waga kryterium 100%.

5. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, o ile umowa taka zostata przewidziana w prowadzonym postgpowaniu.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawce:

a. Wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia
publiczne;

b. Jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu
zakidcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, chyba Ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub
wnioski niezaleznie od siebie;

c. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia wykonawce, ktory
w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposob zawiniony powaznie
naruszyl obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg dowolnych
Srodkéw dowodowych. Zamawiajacy nie wykluczy z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy, ktory udowodni, ze podjat konkretne Srodki techniczne,
organizacyjne i kadrowe, ktére maja zapobiec zawinionemu i powaznemu
naruszaniu obowigzkéw zawodowych w przysztosci oraz naprawit szkody powstate
w wyniku naruszenia obowigzkéw zawodowych lub zobowigzat sie¢ do ich
naprawienia.

d. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835 z pézn. zm.).

e. Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.
poz. 835 z pézn. zm.).

f. Wykonawce, ktorego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na listg na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835 z pézn. zm.).

Wykluczenie na podstawie ppkt d-f powyzej nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych

ww. punktach.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ppkt d-f powyzej, zamawiajgcy odrzuca

oferte takiego wykonawcy. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucong.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.
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Termin zwigzania z oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

§5

Termin i miejsce realizacji zamowienia

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji dostawy (§2 ust. 2 Zapytania) w terminie do 14
dni od dnia zawarcia umowy.

Zamdwienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy.

Miejscem realizacji Zaméwienia jest siedziba zamawiajacego.

§6

Zasady przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zamoéwienia.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami, ktdrym

przypisano znaczenie:

1) formalnym, tj. spetienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia podanych w zapytaniu ofertowym (wymagane dokumenty i oéwiadczenia);

2) merytorycznym, tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanym kryterium.

Kryterium: Cena — waga kryterium — 100 % (C)

Cena = G/Cb, xC
gdzie :

Cn - najnizsza cena ofertowa

Cbn — cena oferty badanej

C — waga procentowa dla kryterium ,cena”
Wykonawca moze podac tylko jedng cene (wartosc) netto i brutto (tj. z podatkiem od
towaréw i ustug VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami). Wszelkie rabaty,
upusty, wspotczynnik waloryzacji itp. Wykonawca winien uwzgledni¢ w trakcie kalkulacji ceny
oferty.
W formularzu asortymentowo-cenowym (jezeli dotyczy) warto$¢ brutto dla poszczegdinych
pozycji w pakiecie nalezy obliczyé przez powiekszenie wartosci netto o nalezny podatek VAT.
Nie nalezy przemnazac ceny brutto poszczegdlnych pozycji przez oferowang ilo$¢. Wartoéé
oferty dla pakietu stanowi suma pozycji wartos¢ brutto.
Cena (wartosC) netto i brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty konieczne do realizagji
zamdwienia. Cene nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku (tzn. zaokraglajac do
petnych groszy w ten sposéb, ze korcdwki ponizej 0, 5 grosza pomija sie, a koncowki 0, 5
grosza | wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone wylgcznie w PLN.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdinotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek wpfaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

§7
Miejsce, sposdb, zasady i termin sktadania ofert



Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesc zatgcznikami (dokumenty wskazane w § 3,
ust.2-3, oSwiadczenia oraz inne wymagane w postepowaniu dokumenty) musi byc
sporzadzona przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszego dokumentu.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zrozumiale i czytelnie, napisana
komputerowo lub niescieralnym atramentem.

8. Strony oferty wraz z zatacznikami powinny by¢ kolejno ponumerowane, zlaczone w sposob
trwaly oraz na kazdej stronie podpisane przez osobeg (osoby) uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okre$long w dokumentach rejestrowych, przy czym
co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) winny byC opatrzone
pieczecia imienng Wykonawcy. Pozostate strony mogg by¢ parafowane.

9, Jezeli uprawnienie dla oséb podpisujacych oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, do
oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo udzielone przez osoby uprawnione, figurujace w
rejestrze handlowym lub innym dokumencie. Petnomocnictwo musi byC ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania - w przeciwnym wypadku nie bedq
uwzgledniane.

11. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 19.12.2022 r., godzina 12.00.

i b Pisemnie na adres:

Instytut Medycyny Pracy imienia prof. dra med. Jerzego Nofera w todzi
UL. sw. Teresy od Dziecigtka Jezus 8

91-348 £ddz

Kancelaria Gtdwna pok. 81 (parter)
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w nieprzejrzystej kopercie oznaczonej:

OFERTA NA:
Najem przez okres 24 miesiecy urzadzen wielofunkcyjnych
(drukarka/skaner/kserokopiarka) wraz kompleksowa obstuga serwisowg, dla Instytutu
Medycyny Pracy imienia prof. dra Jerzego Nofera w todzi.

Znak: AZAMPUB/44/22 /WO

Nie otwierac przed 19.12.2022 r., godzina 12.30.
Na odwrocie koperty nalezy podac adres i nazwe firmy sktadajacej oferte.

albo
11.2. poczta e-mail na adres: zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl

11.2.1. Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujgcy format przesylanych danych:
.pdf, .doc, .docx. Wykonawca wypetnia formularz ofertowy wraz ze stanowigcymi jej
integralng cze$¢ zatacznikami (dokumenty wskazane w § 3, ust.2-3, o$wiadczenia oraz
inne wymagane w postepowaniu dokumenty), Zamawiajacy zaleca opatrzenie
dokumentdw podpisem elektronicznym przy uzyciu waznego kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. Ilekro¢ w niniejszym ZO
jest mowa o:

a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a

ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (t.j Dz.U.2020 poz. 346),



12.
13.
14,
15.
16.

17.

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumieé¢ podpis, o ktdrym mowa w art. z art. 2 ust.
1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2020 poz. 332).

11.2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie na kazdym etapie postepowania mozliwos¢ zadania
dokumentow opatrzonych podpisem elektronicznym, zgodnie z brzmieniem ppkt 11.2.1.

11.2.3. Zamawiajacy zaleca zaszyfrowanie pliku, tj. opatrzenie  dokumentu hastem
dostgpowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ sie narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, (np. Adobe Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi
na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zipi  Smart Sign) lub komercyjnych.

11.2.4. Wykonawca wraz z ofertg lub po uptywie terminu skfadania ofert, ale przed terminem
otwarcia ofert przesyla hasto dostepu oraz jedli to niezbedne, réwniez inne informacje
dla prawidtowego dostepu do dokumentu, w szczegdinosci informacje o wykorzystanym
programie szyfrujacym lub procedurze odszyfrowania danych.

11.2.5. Wykonawca przesyla Zamawiajacemu formularz ofertowy oraz wymagane
dokumenty na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposéb, aby dokument ten

dotart do Zamawiajacego przed uplywem terminu skiadania ofert. W tresci przestanej
wiadomosci nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, oraz nazwe wykonawcy
albo dowolne oznaczenie pozwalajace na identyfikacje wykonawcy Ap. Oferta na .
Najem przez okres 24 miesiecy wurzadzeri wielofunkcyjnych
(drukarka/skaner/kserokopiarka) wraz kompleksowa obstuga serwisowa, dla
Instytutu Medycyny Pracy imienia prof. dra Jerzego Nofera w todzi, znak
sprawy: AZAMPUB/44/22/WO, nie otwiera¢ przed 19.12.2022 r., godzina 12.30. r.

11.2.6. W terminie przewidzianym na otwarcie ofert Zamawiajacy korzystajac z otrzymanego
w wiadomosci klucza deszyfrujgcego otwiera oferte Wykonawcy.

11.2.7. Wykonawca, przesylajac Oferte, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomosci.

11.2.8. Datg przestania Oferty bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej
Oferte z serwera pocztowego Zamawiajgcego. Dokument ten musi dotrzeé do

Zmawiajgcego przed uptywem terminu skiadania ofert.

Komisyjne otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.12.2022 r., godzina 12.30. w siedzibie
Zamawiajgcego — pokoj 384 Dziat Zamowien Publicznych.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang niezwiocznie zwrécone Wykonawcy.
Do oferty, tj. zatgcznika nr 1 nalezy dotaczy¢ wypetniony zatacznik nr 2 Formularz asortymentowo
- cenowy (Zamawiajacy wymaga by zalacznik nr 2 zostat ztozony w postaci arkusza kalkulacyjnego
excel).

Niekompletna oferta nie podlega uzupetnieniu i bedzie podlegata odrzuceniu.

Wykonawca moze zmodyfikowac lub wycofa¢ swojg oferte za pomoca pisemnego zawiadomienia
przekazanego do Zamawiajgcego przed terminem skfadania ofert.

Zadna oferta nie moze by¢ zmodyfikowana lub cofnieta po terminie sktadania ofert.

§8
Informacje dotyczace rozstrzygniecia postepowania

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

3. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w
szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartoéci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjaénien, w
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tym zlozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosc ceny, w
szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci
projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 2207).;

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska ceng w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania;
2) jej Ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sig na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1,2,3;
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przeplsow
Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.
W przypadku ztozenia dwdch lub wiecej ofert o takiej samej cenie, przy czym oferty te sg najwyzej
oceniane przy zastosowaniu zatozonych kryteriéw, Zamawiajacy wezwie oferentow, ktorzy ztozyli
oferty o takiej samej cenie do ztozenia oferty dodatkowej. Cena oferty dodatkowej nie moze by¢
wyzsza od ceny oferty pierwotnej.
W przypadku gdy oferowana cena przewyzsza kwotg, jakq Zamawiajacy przeznaczyi na reallzaqe
zamowienia a jezeli postepowanle prowadzone jest w czesciach dla czesci zamdwienia,
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie lub dang czes¢ poste;powama, chyba Ze bedzie mogt
zwiekszy¢ kwote przeznaczona na realizacje postepowania lub dang czeS¢ postgpowania.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:
1) nie zlozono zadnej oferty;
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyn.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszq oferte, przy
zastosowanych w postepowaniu kryteriach oceny ofert.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow droga elektroniczng (e-
mail). Ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone réwniez na stronie
www.imp.lodz.pl.
§9

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i

w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych
osobowych oraz o przystugujgcych Panstwu prawach z tym zwigzanych;

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra
med. Jerzego Nofera w todzi, ul. $w. Teresy od Dziecigtka Jezus 8, 91-348 Lodz, tel. 42 63-
14-502.

2. W przypadku pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Administratora, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien
nalezy skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pisemnie na adres Administratora lub

mailowo na adres jiod@imp.lodz.pl.



3. Dane osobowe zawarte w przesylanych ofertach s przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b (f) i ¢ RODO. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie w imieniu
wlasnym postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ponizej wartosci okre$lonej w
art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego i podijecie
czynnosci zmierzajgcych do zawarcia umowy;

4. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne, aby Zamawiajacy moégt prawidtiowo
wypetnia¢ natozone na niego obowigzki. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a
konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia
umowy.

5. Qdbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw dla
ktdrych zostaly zebrane oraz zgodnie z przepisami szczeg6lnymi w tym zakresie np. przepisy
podatkowe, przepisy o archiwizacji.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie beda
podlegaty profilowaniu.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub do organizacji
miedzynarodowych.

9. Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

10. Nie przys}ugu1e Pam/Panu

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy. oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy.
Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spefnianiu warunkow udziatu i niepodieganiu wykluczeniu z postepowania
Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie RODO

Zatacznik nr 5 — Istotne postanowienia umowy -

Zatgcznik nr 6 - Opis przedmiotu zamowienia —— DYREKBTOR
Zatgcznik nr 7 — Wykaz oscb e naLy Zl u Me y rrac
t6d2, dnia 9 grudnia 2022 r. - prof. dra me zggo Nofera

fantz ‘,"argd‘o upa;
akceptacja Dyrektora IM lub osoby zla%a]acej w ]ego imieniu
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