Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 27/2023

z dnia 1 grudnia 2023 r.

Dyrektora Instytutu Medycyny Pracy w L.odzi
imienia prof. dra med. Jerzego Nofera

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA KONKURSU OFERT
NA UDZIELANIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
w Instytucie Medycyny Pracy im. prof. dra med. J. Nofera w Lodzi

§1

Niniejszy regulamin okres$la tryb i zasady prowadzenia konkursu zgodnie z ustawg z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 633 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 27
sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (D (t,.
Dz.U.z 2022 r. poz. 2561 z pézn. zm.).

Przedmiotem konkursu ofert jest udzielanie zaméwienia na udzielanie $wiadczen zdrowotnych,
zwanego dalej ,zamdéwieniem” podmiotowi wykonujagcemu dziatalno$¢ lecznicza lub osobie
legitymujacej sie nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania $wiadczen zdrowotnych w
okreslonym zakresie lub okreslonej dziedzinie medycyny, zwanym dalej ,przyjmujacym zaméwienie”.
Przedmiot zamoéwienia nie moze wykracza¢ poza rodzaj dziatalnosci leczniczej lub zakres §wiadczen
zdrowotnych wykonywanych przez przyjmujacego zamoéwienie, zgodnie z wpisem do rejestru
podmiotéw wykonujgcych dziatalno$c¢ lecznicza.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte ztozona na udzielanie §wiadczen zdrowotnych bedacych
przedmiotem konkursu.

oferencie - nalezy przez to rozumie¢ podmiot okre$lony w art. 4 i 5 ustawy o dziatalnosci
leczniczej, ktory sktada oferte w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie,

ogloszeniu - nalezy przez to rozumie¢ ogltoszenie o konkursie ofert na udzielanie $wiadczen
zdrowotnych

przedmiocie konkursu ofert - nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenia zdrowotne wykonywane w
miejscu wskazanym przez Udzielajacego Zaméwienia w ogloszeniu,

przyjmujacym zamoéwienie - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktdrym mowa w art. 26 ust.
1 ustawy o dziatalnoSci leczniczej, z ktérym zostanie podpisana umowa o udzielanie swiadczen
zdrowotnych,

szczegdtowych warunkach konkursu ofert - nalezy przez to rozumie¢ przygotowany przez
Udzielajacego zaméwienia, zawierajacy szczeg6towe wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia (
w szczeg6lnosSci zakres Swiadczen, jako$¢, ilos¢, terminy realizacji, sposobu platnosci), ktory
udzielajacy zaméwienia udostepnia wykonawcom zainteresowanym udzialem w postepowaniu w
celu umozliwienia im wykonawcom zlozZenia oferty, dalej SWKO.

udzielajacym zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ Instytut Medycyny Pracy im. prof. dra med. J.
Nofera w Lodzi, dalej rowniez Instytut.

zakresie Swiadczen zdrowotnych - nalezy przez to rozumie¢ zakres $wiadczen zdrowotnych
wymienionych w ogtoszeniu o konkursie ofert.

§3

Ogtoszenie o konkursie Udzielajacy Zamoéwienia zamieszcza na stronie BIP Instytutu.

Ui W

§4
Oferent sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWKO, na formularzu udostepnionym
przez Udzielajacego Zamoéwienia.
Oferenci ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem ofert.
Oferta powinna zawiera¢ wszelkie dokumenty i zataczniki wymagane w SWKO.
Oferta winna by¢ sporzadzona w sposéb przejrzysty i czytelny.
Oferte oraz wszelkie zalaczniki (z wylaczeniem poje¢ medycznych) nalezy sporzadzi¢ w jezyku
polskim pod rygorem odrzucenia oferty.



N

o U

Oferty mozna sktada¢ pisemnie lub na adres email. Szczegélowe informacje na temat sposobu
skladania ofert zawiera SWKO.

§5
Z trescig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Oferte sktada sie w terminie wyznaczonym w SWKO.
Oferte nalezy ztozy¢ w miejscu w siedzibie Udzielajacego Zamoéwienia, we wskazanym w SWKO
pokoju lub na wskazany w SWKO adres email. Osoba odpowiedzialna za przyjecie oferty nadaje
numer zlozonej ofercie oraz odnotowuje na kopercie date i godzine przyjecia.
W przypadku dostarczenia oferty za posrednictwem operatora pocztowego lub poczty kurierskiej,
jako termin ztozenia oferty Udzielajacy Zamoéwienia przyjmie termin jej otrzymania.
Oferta ztoZona po terminie jest odrzucana i nie podlega ocenie.

§6
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadnia ofert.

§7

W celu przeprowadzenia konkursu ofert Udzielajacy Zamdéwienia powotuje Komisje Konkursowa lub

upowaznia pracownika do przeprowadzenia postepowania konkursowego. W przypadku

niepowotania komisji konkursowej, wszystkie czynno$ci, ktére nalezg do zadan komisji konkursowej,
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu Przeprowadzania Konkursu Ofert, wykonuje ta
osoba.

Komisja Konkursowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania przez Dyrektora Udzielajacego

ZamoOwienia na podstawie zarzgdzenia w sprawie powotania Komisji Konkursowe;j.

Komisja Konkursowa konczy dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z oferentem lub ogloszenia o

uniewaznieniu postepowania.

Pracg Komisji Konkursowej kieruje Przewodniczgcy Komisji.

Komisja Konkursowa sktada sie z co najmniej 3 oséb.

Cztonek Komisji Konkursowej podlega wytaczeniu, gdy Oferentem jest:

1) jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) osobazwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej,

4) osoba, ktérej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba zwigzana z nig
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku nadrzednosci
stuzbowe;j.

Wylaczeniu z prac Komisji Konkursowej podlega réwniez jej cztonek w sytuacji, gdy ubiega sie on o

udzielenie tego zamoéwienia.

Cztonek Komisji zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Dyrektora Udzielajacego

Zamowienia i Przewodniczacego Komisji o zaistnieniu ktorejkolwiek przestanki okre$lonej w ust. 6

lub ust. 7.

Udzielajacy Zamoéwienia, w przypadkach okreslonych w ust. 6 i 7, dokonuje wytgczenia i powotuje

nowego cztonka Komisji.

§8
Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Komisja Konkursowa :
1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert,
2) ustala, ktore oferty wptynety w terminie,
3) otwiera koperty z ofertami, podaje do wiadomo$ci osobom obecnym na otwarciu ofert nazwe,
adres oraz ceny zaproponowane przez poszczegélnych Oferentéw.
Dalszych czynno$ci, komisja dokonuje bez udziatu oferentéw. W toku dokonywania formalnej oceny
ztozonych ofert Komisja Konkursowa moze zada¢ udzielenia przez Oferentéw wyjasnien dotyczacych
zawartosci ztozonych przez nich ofert.



4. W przypadku, gdy Oferent nie przedstawil wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, Komisja wzywa oferenta do usuniecia tych brakéw w wyznaczonym
terminie, pod rygorem odrzucenia oferty.

5. Komisja Konkursowa dokonuje badania i oceny ofert:

1) Ustala, ktore z ofert spetniajg warunki okreslone w SWKO.

2) Odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom okreslonym w SWKO.

3) Oferty ztoZone po terminie mogg zosta¢ zwrécone oferentom, na ich wniosek.

4) Informuje Oferentéw o odrzuceniu oferty z powodu niespetnienia warunkéw okreslonych w
SWKO lub ztozeniu ofert po wyznaczonym terminie,

5) Wybiera najkorzystniejszg oferte lub uniewaznia postepowanie.

6. O rozstrzygnieciu konkursu Udzielajacy Zamdwienia informuje przez zmieszczenie ogloszenia na
stronie internetowej Instytutu.

§9
Udzielajacy Zamowienia zastrzega sobie prawo odwotania konkursu ofert, przedtuzenia terminy sktadnia
ofert oraz zmiany terminu i miejsca otwarcia ofert oraz terminu rozstrzygniecia konkursu ofert.

§10

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski zawiadomienia w toku postepowania konkursowego przekazywane
sg w sposdb okreslony w SWKO.

2. Oferent moze zwracac¢ sie do Udzielajacego Zamdwienia (najpézniej 3 dni przed terminem sktadania
ofert) o wyjasnienie tresci SWKO, a takze ogloszenia kierujac swoje zapytania pisemnie na adres
zamawiajacego, faksem lub mailowo na adres wskazany w SWKO.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca telefaksu lub droga
elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dodarta do adresata przed uptywem
terminu.

4. Udzielajacy zaméwienia udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania niezwlocznie, jezeli prosba o
wyjasnienie tresci SWKO lub tresci ogtoszenia wptyneta do Udzielajacego Zamoéwienia na nie mniej
niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

5. Udzielajacy Zamodwienia przekaze jednocze$nie tres¢ wyjasnienia wszystkim Oferentom, bez
ujawniania Zrddta zapytania, przez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej Udzielajacego
Zamoéwienia.

6. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Udzielajagcy Zamoéwienia moze zmodyfikowaé tresé
dokumentéw sktadajacych sie na SWKO oraz tre$¢ ogtoszenia, z zastrzezenie, ze w przypadku, gdy
zmiana powodowac bedzie konieczno$¢ modyfikacji ofert, Udzielajacy Zamoéwienia przediuzy termin
sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajgcych z modyfikacji tre§ci SWKO lub tresci ogtoszenia. W tym przypadku wszelkie prawa i
zobowigzania Oferenta i Udzielajacego Zamoéwienia odnosnie wcze$niej ustalonych terminéw beda
podlegaty nowemu terminowi.

7. Tre$¢ wyjasnien i modyfikacji Udzielajacy Zamoéwienia zamieszcza na stronie internetowej
Udzielajacego Zamdwienia.

§11
1. Komisja odrzuca oferte:

1) zlozong przez Oferenta po terminie,

2) zawierajacg nieprawidtowe informacje,

3) jezeli Oferent nie okreslit przedmiotu oferty lub nie podal proponowanej liczby lub ceny
$wiadczen opieki zdrowotnej,

4) jezeli zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) jezeli jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

6) jezeli Oferent ztozyt oferte alternatywna,

7) jezeli Oferent lub oferta nie spetniaja wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach
prawa oraz warunkoéw okreslonych przez Udzielajacego Zamdwienia,

8) ztozong przez Oferenta, z ktérym w okresie 5 lat poprzedzajacych ogloszenie zostata rozwiazana
przez Udzielajacego Zamdéwienia umowa o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej w okreslonym
rodzaju lub zakresie odpowiadajacym przedmiotowi ogloszenia w trybie natychmiastowym z
przyczyn lezacych po stronie Oferenta.



W przypadku gdy braki, o ktérych mowa w ust. 1, dotycza tylko czeSci oferty, oferte mozna odrzucic¢
w cze$ci dotknietej brakiem.

W przypadku, gdy Oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, Komisja wzywa Oferenta do usuniecia tych brakdw w wyznaczonym
terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

§12
Udzielajacy Zamoéwienia uniewaznia postepowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej, gdy:
1) nie wplyneta zadna oferta,
2) wptyneta jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, z zastrzezeniem ust. 2,
3) odrzucono wszystkie oferty,
4) kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Udzielajacy Zamoéwienia przeznaczyt
na finansowanie $wiadczenia opieki zdrowotnej w danym postepowaniu,
5) nastgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub zawarcie
umowy nie lezy w interesie ubezpieczonych, czego nie mozna byto wcze$niej przewidziec.
Jezeli w toku konkursu ofert wptyneta tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, Komisja moze
przyjac te oferte, gdy z okolicznosci wynika, Ze na ogtoszony ponownie na tych samych warunkach
konkurs ofert nie wptynie wiecej ofert.

§13
Poréwnanie ofert w toku postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielenie $wiadczen opieki
zdrowotnej obejmuje:
1) kryterium jako$ciowe,
2) kryterium kompleksowosci,
3) kryterium dostepnosci,
4) kryterium ciggtosci,
5) kryterium finansowe.
Dokonujac wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja Konkursowa kieruje sie kryteriami
okreslonymi w ust. 1.

§14

Z przeprowadzonego postepowania konkursowego sporzadza sie protokét

N

§15
Oferentom, ktorych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez Udzielajacego
zamoOwienia zasad przeprowadzania postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej, przystuguja srodki odwotawcze i skarga na zasadach okreslonych
ponizej.
Srodki odwotawcze nie przystuguja na:
1) wybor trybu postepowania,
2) niedokonanie wyboru $wiadczeniodawcy,
3) uniewaznienie postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej.
W toku postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotne;j,
jednakze przed rozstrzygnieciem konkursu, Oferent moze ztozy¢ do Komisji Konkursowej
umotywowany protest w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zastrzezonej czynno$ci.
Do czasu rozpatrzenia protestu postepowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie §wiadczen
opieki zdrowotnej ulega zawieszeniu, chyba ze z tre$ci protestu wynika, Ze jest on oczywiscie
bezzasadny.
Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania i udziela pisemnej
odpowiedzi sktadajagcemu protest. Nieuwzglednienie protestu wymaga uzasadnienia.
W przypadku uwzglednienia protestu Komisja powtarza zaskarzona czynnos¢.
Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
Informacje o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnieciu niezwlocznie zamieszcza sie na stronie
internetowej Udzielajacego zamo6wienia oraz na tablicy ogtoszen w jego siedzibie.



10.
11.

12.

13.

Oferent, bioracy udzial w postepowaniu, moze wnie$¢ do Dyrektora Udzielajacego zamoéwienia, w
terminie 7 dni od dnia ogloszenia o rozpatrzeniu postepowania, odwotanie dotyczace rozstrzygniecia
postepowania.

Odwotanie wniesione po terminie nie podlega rozstrzygnieciu.

Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania. Wniesie odwotlania
wstrzymuje zawarcie umowy o udzielenie Swiadczen opieki zdrowotnej do czasu jego rozpatrzenia.

W przypadku uwzglednienia odwotania Komisja Konkursowa powtarza czynnos$ci lub konkurs ofert,
w zakresie wskazanym w rozstrzygnieciu.

Informacje o wniesieniu odwotania i jego rozstrzygnieciu niezwtocznie zamieszcza sie na stronie
internetowej Udzielajacego Zamoéwienia.

§16
Rozstrzygniecie konkursu ofert ogltasza sie w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu o
konkursie ofert.
Udzielajacy Zaméwienia pisemnie zawiadamia oferentéw o wyniki konkursu.

§17
Z Przyjmujacym zamoéwienie wylonionym w trybie konkursu Udzielajacy zamoéwienia zawiera
umowe na czas udzielania $§wiadczen zdrowotnych w okreslonym zakresie lub na czas okreslony.
Umowa nie moze by¢ zawarta na czas krotszy niz 3 miesigce, chyba ze rodzaj i liczba Swiadczen
zdrowotnych uzasadniajg zawarcie umowy.
Przyjmujacy zamoéwienie zobowigzuje sie do udzielania $wiadczen zdrowotnych w zakresie
oraz na zasadach okreslonych w umowie, a Udzielajacy zaméwienia do zaptaty wynagrodzenia za
udzielanie tych swiadczen.
Umowa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Niewazna jest zmiana postanowien zawartej umowy niekorzystnych dla Udzielajgcego zamoéwienia,
jezeli przy ich uwzglednieniu zachodzitaby konieczno$¢ zmiany tresci oferty, na podstawie, ktérej
dokonano wyboru Przyjmujgcego zamdwienie chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian
wynika z okoliczno$ci, ktoérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§18

Dokumenty dotyczace postepowania konkursowego przechowywane sa w siedzibie Udzielajacego
zamoOwienia w Dziale Zaméwien Publicznych.

§19

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy o dziatalnosci
leczniczej oraz ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.



